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EHEEEEEBE.
ANTES DE LA MOVILIDAD

El personal y alumnado seleccionado/a para participar en —
movilidades debera realizar los siguientes trémites previos a la =
actividad:

 Rellenar el documento de Acuerdo de Aprendizaje individual (1

por participante) o de Grupo. Firmado por la organizacién de L
envio, de acogida y el propio participante. —

e Cotejar el presupuesto disponible en los Anexos Il y IV o

e Cumplimentar el Convenio de subvencidén para hacer efectivo el

pago del presupuesto asignado.

* Notificar la actividad de movilidad a través del Formulario de
Movilidad (minimo 1 mes antes para alumnos y 15 dias personal) V&
e Contratar viaje y seguro de viaje (recomendable agencia) 1
e Solicitar Tarjeta Sanitaria Europea. i
» Preparar el documento de autorizacién de imagen para todo el

alumnado participante en la movilidad
e Incluir en el Modulo del Beneficiario la Informacion de los 1
participantes y acompanantes . oo
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DURANTE LA MOVILIDAD [

e Enviar informacién regular de difusion. Adjuntamos el kit =
de difusién que te ayudara con informacidn precisa.
e Guardar Facturas, tarjetas de embarque y comprobantes
de pago aplicables, contabilizando los gastos.
» Recoger toda la informacidon posible para realizar la
posterior difusién
Cumplimentar el complemento al acuerdo de
aprendizaje por cada participante (considerado como
certificado de asistencia)

Después de la movilidad

e Cumplimentar el cuestionario de la UE (se recibira en el correo
electrénico del participante)

e Cumplimentar formulario del Europass (si fuera necesario)

e Recopilar documentacion justificativa: movilidades de personal y/o
movilidades con alumnos.

e Entrega de documentacidon de manera fisica y digital al responsable

de Internacionalizacion y/o direccién.

Organizar y desarrollar el Plan de Difusién de los Resultados

Oficina de Programas Europeos de Educacion en Canarias
Viceconsejeria de Educacién, Universidades y Deportes.
Consejeria de Educacién, Universidades, Cultura y Deportes

Gobierno de Canarias

@: internacionalizacion.educacion@gobiernodecanarias.org
http://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/ecoescuela/opeec/
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