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1. DEFINICIÓN 

En este documento se describirá el procedimiento para actualizar el perfil de usuario en 

EVAGD. 
 

La persona administradora de EVAGD incorpora unos datos esenciales, pero estos pueden 

ser actualizados por esta o por la persona usuaria, a medida que permanezca en la 

plataforma. 

Cada usuario o usuaria de EVAGD tiene una página de Perfil a la que puede llegar desde el 

menú situado en la parte superior derecha.  

El Perfil de Usuario en EVAGD, es la forma de identificación personal de todas las personas 

usuarias matriculadas, donde podrán incorporarse datos personales, foto del perfil, datos 

profesionales e intereses.  
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2. INSTRUCCIONES PASO A PASO PARA ACTUALIZAR EL 

PERFIL DE USUARIO 

En primer lugar, se entra a la página de EVAGD a través de la dirección: 

https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/evagd/base/. Se accede a EVAGD, se busca 

la opción “Profesorado y Alumnado de Canarias” y se hace clic en “Acceder”.  

 

 

Tras escribir el nombre de usuario y la contraseña correspondiente, hacemos clic en 

“Acceder”. 

 

 

 

https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/evagd/base/
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De esta manera, se visualiza la sesión iniciada en el margen superior derecho de la pantalla.  

  

 

Al abrir el menú desplegable, buscamos la opción “Perfil” y hacemos clic sobre ella. 

 

 

Se muestra una pantalla donde se encuentra el área personalizada del usuario o usuaria. En 

“Detalles del usuario”, se hace clic sobre “Editar perfil” para ver y actualizar la información 

personal. 
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Se muestra a continuación una pantalla con varias opciones para actualizar.  

 

2.1 General 

Al hacer clic en “General”, se presenta un formulario editable con la información personal 

del usuario. 
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La persona coordinadora de EVAGD del centro podrá cambiar su “Nombre”, su “Apellido” 

y su “Dirección de correo”, haciendo clic en sus respectivos cuadros de texto. 

 

En el caso del profesorado y alumnado sólo se podrá modificar la “Dirección de correo”. 

Al hacer clic en el menú desplegable “Ciudad”, se presentan los códigos de los centros 

educativos. Esta opción es utilizada cuando un docente cambia de centro, dentro del mismo 

nodo, y desea asociarse al nuevo centro, de modo que la persona coordinadora de dicho 

centro pueda visualizarlo. 

 

2.2 Imagen del usuario 

Al hacer clic en “Imagen del usuario”, se muestran opciones para subir o actualizar la foto 

de su perfil. 
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En “Imagen actual” se puede observar la foto actual del perfil, y podemos eliminarla 

haciendo clic en el recuadro “Borrar”. 

 

Es posible cambiar la imagen del perfil, haciendo clic en el icono “Añadir fichero”. 

 

Se abrirá una ventana y, en “Subir un archivo”, hacemos clic en “Seleccionar archivo”. 

 

 

Se abrirán las carpetas en el ordenador donde se selecciona un archivo con formato de 

imagen para incorporarla como foto del perfil. Luego, hacemos clic en “Abrir”. 
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En la siguiente ventana, se hace clic en “Subir Este Archivo”. 

 

 

Se mostrará la imagen en el espacio para incorporarla como foto del perfil. 

 

 

2.3 Interés 

Al hacer clic en “Intereses”, se muestran opciones para proporcionar más información 

personal al resto de usuarios y usuarias de la plataforma. 
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En el cuadro de texto de la opción “Lista de intereses”, se escribe cada interés separado por 

comas. Se mostrarán como marcas en la página de su perfil. 

 

 

 

 

Para borrar un interés, se hace clic sobre la “x” que se encuentra delante de cada uno. 

 

2.4 Opcional 

Al hacer clic en “Opcional”, se muestran opciones para que el usuario o usuaria incorpore 

direcciones electrónicas de sus redes sociales o espacios web. 
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Se muestran los cuadros de texto para incorporar otros datos como: “ID Skype”, “ID Yahoo”, 

etc. Algunos de ellos están bloqueados por la administración del sitio. Para realizar estas 

acciones, se hace clic sobre el cuadro de texto respectivo y se escribe la información. 

  

2.5 Otros campos 

Al hacer clic en “Otros campos”, se muestra la opción que permite darse de baja en el 

centro. 
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Para ello, hacemos clic en el botón “Dar de baja del centro”. 

 

 

Para guardar los cambios en la actualización del perfil, se hace clic en “Actualizar 

Información Personal”. 
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#5 

Actualizar los 
datos de mi perfil 
En este manual se 
explica brevemente cómo 
actualizar los datos del 
perfil de usuario en el 
proyecto EVAGD.  


