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El fruto de muchas horas de trabajo puede irse al traste si no hacemos una presentación convincente, ordenada, ilustrada y amena. Pero no nos preocupemos, es más sencillo de lo que parece. 

Para ello, sigamos los siguientes pasos y, al final del trayecto, verás como nuestro éxito en la presentación estará asegurado:
Debemos saber que...

PASO 1. ¿Tenemos claro nuestro objetivo? ¿Cuál es? 


Puede que parezca una simpleza, pero no lo es. ¿Nunca has asistido a una conferencia en la que, por más datos y argumentos que se hayan presentado, nadie se ha enterado de lo que pretende transmitir el conferenciante? ¡No hagamos nosotros lo mismo! 

No se trata sólo de "pasar la prueba" o de "demostrar lo que sabemos". Pensemos en los que nos escuchan. Se trata de que obtengan una información interesante, y hacerlo de forma amena. 

Cuando tengamos claro nuestro objetivo, lo pondremos por escrito:
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PASO 2. El diseño de la ruta de la presentación:

Tener la presentación bien estructurada nos permitirá avanzar con soltura y seguridad en el discurso. Aportará orden a nuestra presentación y nos evitará tener que hacer maniobras que sólo provoca que se despisten los que escuchan. 

Para ello, proponemos una estructura muy sencilla:
	Introducción 

	LO PRIMERO SERÁ BUSCAR UN TÍTULO ORIGINAL PARA EL TRABAJO (DEBÁTANLO Y DECÍDANLO ENTRE LOS COMPAÑEROS Y COMPAÑERAS DEL GRUPO).

El principio es crucial para captar la atención de tu audiencia. No confíen en la capacidad de improvisación, ni en la suerte. Redactaremos íntegramente la introducción antes de presentarla. Alguno o alguna de ustedes presentará al resto del grupo; luego señalaremos cuáles van a ser sus objetivos, comentaremos cuánto va a durar la presentación y explicaremos brevemente la estructura que vamos a seguir. Es fundamental que nos repartamos los tiempos de la presentación de manera equilibrada.
¡RECUERDA! UNA VEZ HAYAMOS REDACTADO LA PRESENTACIÓN, NOS REUNIREMOS NUEVAMENTE PARA IR PLANIFICANDO EL RESTO DEL PLAN DE ACOGIDA.

	Desarrollo

	Seguiremos el esquema con el que hemos desarrollado el  trabajo (diapositivas), pero no debemos caer en la tentación de memorizarlo o leerlo todo en la pantalla o en un papel.
Nos apoyaremos en las imágenes en la presentación y pondremos ejemplos: así resultaremos más convincentes.

	La conclusión
	Plantearemos las conclusiones del trabajo y nos aseguraremos de que el público recibe la idea principal que hemos deseado transmitir en la presentación.
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