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1. INTRODUCCION

Para la actualizacion de este proyecto, se ha tenido en cuenta la Ley 6/2014, Canaria de Educacion no
Universitaria, que en su articulo 61, en relacion a la Planificacion Educativa y gestion democratica,

establece que el proyecto de gestion de un centro definira criterios y acciones en relacion con:

a. La gestion del profesorado, del personal de atencion educativa y del personal de
administracion y servicios.

b. La adquisicion y contratacion de bienes y servicios.

c. La distribucion y uso de los recursos econdomicos del centro.

d. El mantenimiento y mejora de las instalaciones del centro, en el caso de los centros que
imparten educacion secundaria.

e. La obtencion, o aceptacion, si procede, de recursos econdomicos y materiales adicionales.

Ademas, se ha tenido en cuenta el Reglamento Organico, donde se concretan los aspectos que debe

contener el proyecto de gestion:

e Los criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la distribucion de los
ingresos entre las distintas partidas de gastos.

e Las medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipo escolar.

e Los criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios distintos de
los procedentes de las Administraciones Publicas.

e La organizacion y funcionamiento de los servicios complementarios que ofrezca el centro.

e El funcionamiento de la comision de gestion econdomica del Consejo Escolar.

e El plan de autoproteccion.

Asimismo, se ha tenido en cuenta el Reglamento Organico de los centros docentes publicos no
universitarios de la Comunidad Auténoma de Canarias, publicado en el Decreto 81/2010, reglamento
que otorga a los centros autonomia de gestion econdmica, especificando en el articulo 40 (punto 3):
los centros docentes publicos podran realizar contratos menores concernientes a la adquisicion de
bienes y a la contratacion de obras, servicios y suministros, de acuerdo con lo dispuesto en la
legislacion vigente en materia de Contratos del Sector Publico. Asimismo, en el punto 4 se

especifica: Sin perjuicio de que todos los centros reciban los recursos econdémicos necesarios para
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cumplir sus objetivos con criterios de calidad, podran obtener recursos complementarios, previa
aprobacion del Consejo Escolar del centro y en la forma y por el procedimiento que la

Administracion educativa determine reglamentariamente.

También se ha tenido en cuenta el Decreto 276/1997, de 27 de noviembre (BOC 17-12-97), por el
que se regula el procedimiento de gestion econdémica de los centros docentes publicos no

universitarios dependientes de la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes.
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2. CARACTERISTICAS DEL CENTRO

El Conservatorio Profesional de Musica de Santa Cruz de Tenerife se encuentra ubicado desde el
curso 1992-93 en el distrito Ofra-Costa Sur, calle Pedro Suarez Hernandez n°® 2. En la actualidad
comparte las instalaciones con el Conservatorio Superior de Musica de Canarias (CSMC) en su sede
de Tenerife, lo que obliga a establecer distintas franjas horarias atendiendo a las caracteristicas del
alumnado propio de cada Centro, esto conlleva establecer un turno de mafnana para el CSMC y otro
de tarde para el CPM, tal como se especifica la Direccion General de Formacién Profesional y
Educacion de Adultos.- Resolucion de 25 de julio de 2005, por la que se dictan instrucciones
generales sobre la organizacion y funcionamiento de los Centros Superiores de Ensenanzas Artisticas

en la Comunidad Autonoma de Canarias, donde se especifica en el apartado 4.1.:

“Las actividades académicas en los Centros Superiores se realizaran de lunes a viernes, pudiendo
ampliarse a los sabados, por necesidades del servicio educativo. El horario del Centro se adecuara a
las condiciones especificas de las instalaciones en que se ubique. En el caso de las instalaciones que
el CSMC comparte con los Conservatorios Profesionales de Musica, el horario del Conservatorio
Superior sera el del turno de mariana, sin perjuicio de que pueda realizar actividades en horario de

tarde, previo acuerdo con los Conservatorios Profesionales de Musica.”

Los espacios comunes para ambos centros se gestionan a través del “Google Calendar” y la
utilizacion del Centro, tanto por parte del alumnado como del profesorado fuera del horario lectivo,

esta regulado por consenso entre ambos centros.
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3. GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS

3.1. Criterios y procedimientos para la configuracion del horario semanal de cada una de las

areas, asi como de las sesiones lectivas.

El Conservatorio Profesional de Musica de Santa Cruz de Tenerife imparte las Ensefianzas
Elementales y las Profesionales reguladas por la LOE, de tal manera que el alumnado del Centro esta

integrado basicamente por:

e Alumnos que simultanean sus estudios musicales con la ensefianza primaria y secundaria
obligatoria.

e Alumnos que simultanean sus estudios musicales con bachillerato y ensefianzas universitarias.

e Alumnos que sdlo realizan estudios musicales.

e Alumnos que trabajan como profesionales de la musica o en cualquier otra actividad laboral.

e Alumnos que son profesores en otros centros (escuelas de musica, colegios, institutos,...)
A su vez estos grupos se dividen en:

e Alumnos que residen en Santa Cruz de Tenerife.
e Alumnos que residen en otros municipios.

e Alumnos que residen en otras islas.

Esta diversidad de alumnado, la gama de edades que comprende y la falta de homogeneidad del
mismo, unido a la gran cantidad de especialidades y asignaturas que se imparten, hacen que la oferta
horaria de este Centro tenga que ser especifica, exclusiva y no exenta su elaboracion de un alto grado
de complejidad para que, de esta manera, se pueda atender adecuadamente a la totalidad del mismo.
En la practica esto se traduce en que se realizan tantos horarios individuales como alumnos hay en el

Centro.
Para la confeccion del mismo se tienen en cuenta diferentes criterios y condicionantes:

e Adecuarse al horario lectivo de los centros donde los alumnos reciben la ensefianza

obligatoria.
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e [Eyvitar la asistencia al centro un nimero excesivo de dias (especialmente en aquellos casos en
que se simultanean estudios musicales con otros de caracter obligatorio y cuando el alumno
procede de municipios lejanos).

e Evitar una carga lectiva excesiva en un mismo dia.

e Edad del alumno.

e Adecuar el horario del alumno a su grado de madurez con la finalidad de obtener un mayor
rendimiento.

e Ratios establecidas por la administracion para las asignaturas grupales.

e N° de profesores asignados a la materia

En ocasiones, estos criterios estan condicionados por las posibilidades de infraestructura (aulas

insuficientes a determinadas horas) y dotacion (instrumentos como el piano) del Centro.

3.2. Criterios y procedimientos para la configuracion de la jornada laboral del profesorado

destinado en el centro.

1. Horario del Centro, ya que al compartir las instalaciones con el CSMC la administracién ha
establecido un turno de manana para el CSMC y un turno de tarde para el CPM, atendiendo al
perfil del alumnado de cada Centro.

2. La condicidn laboral particular de cada profesor ya que esta puede oscilar entre 6, 9, 12, 18
horas lectivas.

3. Horario de las ensefianzas obligatorias.

4. Espacios de los que dispone el Centro.

5. Las necesidades de cobertura del centro para realizar todas las actividades programadas y las
establecidas dentro de las funciones del profesorado desde la administracion.

6. Favorecer la coordinacion del equipo educativo del alumnado.

7. Facilitar las reuniones interdepartamentales.

8. Los horarios de las asignaturas grupales se establecen desde la jefatura de estudios y los
horarios individuales los asigna el profesor de la especialidad instrumental dentro de las
franjas horarias establecidas desde la direccion, atendiendo a los criterios recogidos en el

Proyecto Educativo del Centro.
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3.3. Procedimiento para hacer publicos tanto los horarios del profesorado como los horarios del

alumnado y de todos aquellos servicios que se desarrollen en el centro.

1. A través de la pagina web del Centro.

2. Tablones de anuncios.

3.4. Criterios para una adecuada gestion del personal no docente, en el marco de lo establecido

por la secretaria general técnica.

1. Reuniones periddicas con el personal no docente para organizar las tareas y aportaciones del
mismo para un mejor funcionamiento.

2. Distribucion de las tareas y turnos de permanencia del personal, teniendo en cuenta las
necesidades del Centro y los horarios de mayor afluencia del alumnado menor de edad.

3. Seguimiento del cumplimiento de las tareas a realizar.

3.5. Criterios y medidas para la gestion de las sustituciones de corta duracion como

consecuencia de las ausencias del profesorado.

Ante las ausencias puntuales del profesorado, desde la Jefatura de Estudios se establece un cuadrante
de guardias, que asegura la permanencia de profesores a lo largo de la jornada lectiva, con horario

complementario disponible para la atencioén de los alumnos afectados.

3.6. Medidas que permitan el apoyo al profesorado que deba cubrir las sustituciones, tanto de

corta como de larga duracion.

El profesor sustituto estara tutorizado por el Jefe del Departamento que corresponda, poniendo a su
disposicion todo el material necesario para que en ninguin caso el alumno se vea perjudicado ante la
sustitucion del profesor que tiene asignado y no se produzca la interrupcién en el proceso de

aprendizaje.
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3.7. Criterios para una adecuada gestion de la formacion continua del profesorado del centro,
de modo que esta formacion pueda contribuir activamente a mejorar tanto la organizacion, el

curriculo del centro asi como el desarrollo profesional del equipo docente.

El profesorado que compone el Centro es un grupo de profesionales especialistas en las diferentes

materias que se imparten.

Para llevar a cabo la formacion continua del profesorado, el Centro organiza cada afio cursos de

perfeccionamiento que gestiona con:

a. Los ingresos de matricula del profesorado y alumnado.

b. Recursos de las distintas Direcciones Generales de la Consejeria de Educacion,
Universidades, Cultura y Deportes del Gobierno de Canarias.

c. Los organizados por el CEP.

d. Aquellos otros generados, fruto de la colaboracién con otros organismos, instituciones,

asociaciones y empresas de cardcter publico y/o privado.

3.8. Criterios para la custodia de los alumnos y su atencion en ausencia del profesorado.

Las medidas que se llevaran a cabo se basaran en la normativa vigente sobre guarda y custodia de los

alumnos.

En caso de ausencia de profesorado de asignaturas de grupo, los alumnos permaneceran
obligatoriamente en su aula bajo la supervision del profesor de guardia y deberan realizar las

actividades previstas por su profesor o por el departamento correspondiente.

3.9. Gestion del personal no docente.

La plantilla del personal no docente estd formada por cinco subalternos (compartidos con el
Conservatorio Superior de Musica de Canarias), un auxiliar administrativo, un jefe de negociado y un
servicio de limpieza que es gestionado por la empresa APELES. De los cinco subalternos citados,

falta uno por ser nombrado tras la jubilacidén de una conserje a finales del mes de mayo del 2022.
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El horario del personal es el siguiente:

e Subalternos: Actualmente, y a falta del nombramiento de un subalterno, dos en horario de
mafiana (de 8:00 a 15:00 h) y dos en horario de 15:00 a 22:00 h. De lunes a viernes.

e Auxiliar administrativo: Uno. Horario: Lunes, martes, jueves y viernes de 8:00 a 15:00 h.
Miércoles de 12:00 a 19:00 h.

e Jefe de Negociado: Uno. Horario: Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 h.

e Personal de mantenimiento: Dos trabajadores de lunes a viernes. Uno de ellos realiza sus
funciones de 8:00 a 16:00 h y el otro de 10:00 a 18:00 h.

e Empresa de limpieza: APELES. Personal: Ocho trabajadoras en horario de mafana (seis
trabajadoras de 8:00 a 11:00 h y dos trabajadoras de 8:00 a 12:00, de lunes a viernes) y una
trabajadora en horario de tarde (de lunes a jueves de 14:30 a 19:00 y viernes 14:30 a 18:00 h.)

El personal no docente a cargo del centro esta supervisado por la secretaria y su jornada laboral

consta de 35 horas semanales, con un descanso de 25 minutos para desayunar.

Los periodos de vacaciones y permisos del personal no docente estaran sujetos a lo acordado en el

convenio correspondiente y a las instrucciones que dicte al respecto la Secretaria General Técnica.
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4. GESTION DE LOS RECURSOS MATERIALES
4.1. Instalaciones y equipo escolar.
Ademas de las aulas, el centro cuenta con las siguientes aulas especificas:

e Aula Magna

e Aula Medusa

e Aula de Medios Audiovisuales
e Biblioteca

e Auditorio

Asimismo, cuenta con cafeteria y espacio exterior dedicado a jardines y aparcamientos. El uso del

aula magna y del auditorio se priorizara en funcion de las necesidades del centro.

4.2. Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y el equipo escolar, asi
como criterios para una gestion sostenibles para los recursos del centro y de los residuos que

genere.

La especial situacion de este Centro al compartir las instalaciones con la sede en Tenerife del CSMC,
supone una constante supervision sobre los acuerdos tomados por ambas directivas, ya que las

necesidades de utilizacion de los espacios no son las mismas.

Es muy complicado seguir los criterios establecidos para la conservacion de las instalaciones cuando
se comparten las mismas por dos claustros de profesores, dos equipos directivos y en resumen dos

comunidades educativas.

El Centro cuenta con la empresa TRAMPOLIN SOLIDARIO para el mantenimiento de las
instalaciones y con Apeles como empresa de limpieza y recogida de residuos teniendo en cuenta la

compatibilidad con el medio ambiente.

Con la dotacién de la Administracion, se abordan obras de renovacion de las instalaciones que
ayuden a mantener y conservar las mismas. Las obras cuyo presupuesto el Centro no puede asumir se
gestionan a través de la Direccion General de Centros e Infraestructura de la Consejeria que es quien

decide las que se pueden realizar.
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Para poder gestionar el uso del auditorio por entidades externas al centro, se gestiona por la Direccion
Territorial, una vez aprobado por la direccién y el Consejo Escolar. Y siguiendo en esta linea, el
Consejo Escolar también ha aprobado la propuesta del equipo directivo de cobrar la cantidad de 20 €
en concepto de préstamo de instrumento, para aquellos instrumentos de gama media baja y de 40 €
para aquellos instrumentos de gama medio-alta, con el fin de poder hacer frente a los gastos que

supone el mantenimiento y la renovacion de los mismos.
4.3. Gestion de los residuos.

Desde el centro se gestionaran de manera acorde con la conservacion medioambiental, priorizando,

ademas, el consumo responsable y la reutilizacion.
Para fomentar la educacion medio ambiental se realizaran las siguientes acciones:

USO DEL PAPEL

e Se procurard reducir el material a imprimir al imprescindible, priorizando el uso del medio
digital.
e Se controlard el gasto excesivo de fotocopias.

e El papel utilizado ird a contenedores azules, para su reciclado.
ENERGIA

e Se intentara reducir el gasto en energia eléctrica, recomendando apagar los equipos eléctricos

y mantener las luces de las aulas encendidas solo cuando sea imprescindible.
Ademas, se recicla, tanto el carton, como el plastico, pilas y todo lo que sea susceptible de reciclar.

4.4. Criterios para la seleccion de los libros de texto y otro material didactico, no disponible en

el centro.

Los departamentos didacticos realizan las propuestas de nuevo material a la Comision de
Coordinacion Pedagogica, en la que se establecen las prioridades de compra, y en base a las partidas

presupuestarias se van asumiendo.
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5. GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DEL CENTRO

5.1. Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la distribucion de los

ingresos entre las distintas partidas de gasto.

El Decreto 276/1997, de 27 de noviembre, por el que se regula el procedimiento de gestion
econémica de los centros docentes publicos no universitarios dependientes de la Consejeria de
Educacion, Universidades, Cultura y Deportes. (BOC n°® 162 de miércoles 17 de diciembre de 1997),
en su articulo 1, sefiala que los centros docentes publicos no universitarios, en el ambito de la
Comunidad Auténoma de Canarias, dispondran de autonomia en su gestion econdmica y la ajustaran

a las normas contenidas en los articulos siguientes.

El ejercicio presupuestario de los centros comprende desde el 1 de enero al 31 de diciembre de cada
afio, en correspondencia con el de los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma de

Canarias, y se realizard tomando como base los ingresos y gastos habidos en el ejercicio anterior.

El secretario elaborara el anteproyecto de presupuesto anual del centro, conforme al modelo
dispuesto por la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes, previo conocimiento

de los créditos asignados y otras aportaciones econdémicas que se prevean recibir.

El proyecto de presupuesto anual de cada centro comprendera la prevision detallada de todos sus
ingresos y gastos para su total funcionamiento, que serd supervisado por la Comision Econdémica y
presentado al Consejo Escolar del centro, para que proceda a su estudio y aprobacion inicial, en su

caso.

Un ejemplar del proyecto de presupuesto aprobado inicialmente se remitird, antes del 31 de marzo de
cada afio, a la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes que, en el plazo de un
mes, deberd comprobar que se ajusta a la normativa establecida. De no mediar reparo, el presupuesto
se entendera definitivamente aprobado; en otro caso, la Consejeria notificard al centro las
observaciones que formule, a fin de que los 6rganos de gestion y el Consejo Escolar procedan a su
acomodacion entendiéndose definitivamente aprobado cuando se reciba en la Consejeria el nuevo

ejemplar, una vez realizadas las modificaciones propuestas.
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Las asignaciones presupuestarias determinadas para un centro, con destino a sus gastos de
funcionamiento, podran modificarse cuando se vean afectadas a lo largo del afio por circunstancias

que lo justifiquen.

El presupuesto anual contemplara las diferentes partidas de ingresos y gastos conforme al Decreto
276/1997, de 27 de noviembre, por el que se regula el procedimiento de gestion econdmica de los
centros docentes publicos no universitarios dependientes de la Consejeria de Educacion,

Universidades, Cultura y Deportes. (BOC n° 162 de miércoles 17 de diciembre de 1997).

Segun lo regulado en el articulo 9 de dicho Decreto, el presupuesto anual de ingresos comprendera la

totalidad de recursos econémicos de los centros, que se desglosan de la siguiente manera:

e Remanentes de la gestion del ejercicio econdmico anterior.

e Asignaciones de la Consejeria  de Educacion ~ para  gastos de
funcionamiento y otras finalidades.

e Aportaciones economicas procedentes de otros medios distintos de la Consejeria de

Educacion.

Segun lo regulado en el articulo 10, el presupuesto anual de gastos se confeccionara libremente por el
centro y comprendera la totalidad de sus recursos economicos. Este debera ajustarse a los ingresos
previstos, no pudiendo exceder la suma total de gastos de la suma total de ingresos. Se tendrd en
cuenta que tendran caracter preferente los gastos fijos y periddicos de reparacion y conservacion de
las instalaciones del centro, energia eléctrica y agua, sin perjuicio de los que basicamente demanden

las actividades educativas.

Segun el articulo 29 del Decreto, la clasificacion econémica del gasto se ajustara a los siguientes

conceptos:

e Reparacion y conservacion de las instalaciones del centro.

e Reparacion y conservaciéon de maquinaria, instalaciones, utillaje, mobiliario, equipos
didacticos, equipos para procesos de informatica y otro inmovilizado material.

e Material de oficina.

e Libros y publicaciones no periddicas sobre cualquier soporte.

e Mobiliario, equipo y enseres.
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e Suministros.

e Aguay energia eléctrica.

e Comunicaciones.

e Transportes.

e Trabajos realizados por otras empresas.

e Reuniones y conferencias.
5.2. Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro.

Anualmente, y supervisado por la Secretaria del centro, se realizara el inventario general del centro
docente, que se mantendra actualizado, velando por el buen uso y conservacion de las instalaciones y
equipamiento escolar, en colaboracién con los jefes o jefas de departamento, y de acuerdo con las

indicaciones de la persona titular de la direccion.

Administrativamente, el libro de inventario es un anexo a la gestion econdémica, que debera recoger
los movimientos de material inventariable del centro incluyendo tanto las incorporaciones como las
bajas que se produzcan. Tendrd caricter de material inventariable, entre otros, el siguiente:
mobiliario, equipo de oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras,

material docente no fungible, maquinas y herramientas y, en general, todo aquel que no sea fungible.

Este libro de inventario, para las altas y bajas que se produzcan, se confeccionara teniendo en cuenta

los siguientes apuntes:

e Numero de orden o asiento.

e (Cddigo aportado por la Consejeria de Educacion.
e Nombre del articulo.

e Numero de unidades.

e Alta o Baja.

e Procedencia (Alta) o motivo (Baja).

e Fecha de apunte en el inventario.

e Uso/destino.

e Valor.

e Numero de asiento anterior.
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e Total acumulado de unidades.

e Observaciones.

Independientemente del Libro de inventario, existirdn inventarios auxiliares por servicios,
departamento y aulas, ya que el volumen y diversidad de materiales existentes en el centro asi lo

aconsejan.

Por sus especiales caracteristicas, existe un inventario de Biblioteca que est4 informatizado, donde se
recogen los libros y otros materiales que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera
que sea su procedencia. Este documento serd elaborado por la persona que esté a cargo de la

biblioteca, quien tendrd que mantenerlo debidamente actualizado.

Para la adquisicion de material inventariable por parte de los departamentos los pasos a seguir seran

los siguientes:

1. Los jefes de departamento solicitardn un presupuesto donde se especifique los articulos a
adquirir y sus caracteristicas técnicas, el importe de cada uno, cantidad total e IGIC. Sélo hara
falta la solicitud de tres presupuestos diferentes cuando los importes sean superiores
a 5.000 €. Estos presupuestos llevaran también el nombre de la empresa suministradora y su
CIF, fecha, firma y sello de la misma, figurando en ellos el nombre del centro, direccion y el
CIF (S-3511001-D). Estos presupuestos se acompanaran de una breve memoria justificada de
la adquisicion y donde se reflejen las caracteristicas técnicas de los articulos.

2. Toda esta documentacion serd presentada al Secretario/a.

3. Una vez revisado y comprobado la existencia de saldo en el presupuesto de ingresos para
material inventariable, se autorizara la adquisicién, comunicandose al Jefe de Departamento,
quién podra realizar la adquisicion.

4. En el caso de reparaciones del material inventariable del departamento, se comunicara al

secretario y se presentaran los presupuestos de las reparaciones para su autorizacion.
5.3. Criterios y procedimientos para un funcionamiento adecuado de la comision econémica.

La Comision Economica, que se encuentra dentro del Consejo Escolar, estara formada por la persona
que ejerza la direccion del centro, la persona encargada de la secretaria, y un representante del

alumnado, de los padres y del profesorado en el Consejo Escolar y nombrados por este.
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La comision se reunira preceptivamente antes de cada sesion del Consejo Escolar que trate de temas

econdmicos para informar de las materias de indole econémica.
5.4. Protocolo de Gastos compartidos con el CSMC.

Se ha elaborado un protocolo por parte del Conservatorio Superior de Musica de Canarias,
Conservatorio Profesional de Musica de Santa Cruz de Tenerife y Conservatorio Profesional de
Musica de Las Palmas de Gran Canarias, bajo la supervision de la Direccion General de Formacion

Profesional y Educacion de Adultos, asi como de la inspeccion educativa.

Pese a que se ha realizado dicho documento, no se ha llegado a un acuerdo en determinados aspectos,

por lo que a dia de hoy no se ha firmado.
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6. GESTION DE LAS ACTIVIDADES EN EL CENTRO

6.1. Criterios y medidas para lograr que las actividades extraescolares y complementarias que
se realicen en el centro sean compatibles con el buen estado de los recursos disponibles y

contribuyan al logro del proyecto educativo del centro asi como a su sostenibilidad.

Las actividades complementarias se realizan en las propias instalaciones del Centro por lo que s6lo se

utilizan los recursos disponibles en el mismo.

Las actividades extraescolares se gestionan mediante acuerdos con diferentes entidades de forma que

no suponga un gasto por parte del Centro sino una colaboracion.

Tanto unas como otras estan programadas en funcion del cumplimiento del Proyecto Educativo.

7. LA OBTENCION, O ACEPTACION, SI PROCEDE, DE RECURSOS ECONOMICOS Y
MATERIALES ADICIONALES

En el caso de material que se ceda a la biblioteca, la bibliotecaria le da registro y lo agrega al

catalogo existente.

Para los ingresos que se reciben de entidades externas en forma de premios o aportaciones
econdmicas por participacidon en conciertos, la dotacion se ingresa en una partida que se destina para
los gastos que tienen las agrupaciones del centro, teniendo prioridad la agrupacion a la que se le ha

otorgado dicha partida.
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8. GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD LABORAL
8.1. Plan de autoproteccion.

El Centro cuenta con un servicio de vigilancia pasiva que consta de cdmaras de vigilancia, sensores

de movimiento, alarma conectada a la central receptora y un servicio de “acuda”.
La empresa Seleca se encarga de la revision y puesta a punto de todo el dispositivo contra incendios.

El Plan de Evacuacion y Emergencia vigente esta cargado en la aplicacion de la Consejeria de

Educacion. Sefialamos que actualmente estamos trabajando en su revision y actualizacion.
8.2. Plan de emergencia.

El plan de emergencia est4 supeditado al plan de autoproteccion del centro.

8.3. Procedimiento para la atencion del alumnado en caso de enfermedad o accidente.

Si durante el desarrollo de una clase o de una actividad organizada por el centro, un alumno o alumna
sufre un accidente o cualquier otra incidencia que afecte a su salud, el profesor o profesora que se
encuentre en el aula le atenderd en primera instancia, enviando a un profesor del aula contigua a la
zona de guardia mds cercana para solicitar la ayuda del profesorado de guardia en ese momento. Si el
alumno/a estd consciente y puede caminar se le trasladara a la planta de entrada al Conservatorio, en
caso contrario no se le moverd y se comunicard dicha circunstancia al cargo directivo que se

encuentre en el centro, el cual valorara la necesidad de solicitar ayuda médica a través del 112.

En ambos casos, se comunicara a los padres o tutores la incidencia, solicitdndoles que se presenten en
el centro, o en el centro de salud al que se ha enviado el alumno, para hacerse cargo del mismo. Si
por alguna circunstancia fuera imposible localizar a los responsables, uno de los profesores de
guardia o miembro del equipo directivo acompanara al alumno, en la ambulancia, si fuera necesario
su traslado a un centro sanitario, o al centro de salud de la zona, desplazandose en taxi, debiendo

quedarse al cargo del mismo hasta que sus padres o tutores se pongan en contacto con él.

Si la incidencia se produjera como consecuencia de un accidente, el profesor de guardia lo

comunicara al personal de la secretaria, para cumplimentar el parte del seguro correspondiente.
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Los padres o tutores tienen la obligacion de proporcionar al centro un nimero de teléfono en el que

puedan ser localizados en caso de una emergencia médica.
8.4. Atencion al alumnado que requiere medicamentos.

En el momento de formalizar la matricula, los responsables legales de los alumnos y alumnas que
sufran algin tipo de enfermedad, que requiera actuacion especifica en casos de crisis o
administraciéon de farmacos, deberan aportar informe médico en el que se haga constar, como

minimo:

e Enfermedad que padece el menor y sus sintomas.

e Actuacion frente a esos sintomas.

e Medicacion y forma de administrarla, oral, intramuscular, etc, asi como si debe ser
administrada por personal facultativo o no.

e Consecuencias derivadas de una incorrecta administracion de la medicacién por error en la

interpretacion de los sintomas o por la incorrecta administracion de la misma.

Se contemplard un protocolo de actuacioén para estos casos, que debera ser conocido y firmado por
los representantes legales del alumnado que presente estas caracteristicas. En estos casos, el tutor del
grupo sera informado de la existencia de alumnado con estas caracteristicas para que, a su vez,

informe al equipo educativo en la primera reunion del curso.

El protocolo sera también aplicable si a lo largo del curso escolar se produjera alguna notificacion en
el estado de salud del alumno, en cuyo caso los representantes del alumno tienen la obligacion de

comunicarlo al tutor para que este informe a la jefatura de estudios.
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9. GESTION DE LA APLICACION, DIFUSION Y REVISION DEL PROYECTO DE
GESTION

Lo dispuesto en este Proyecto de Gestion serd de aplicacion a partir de su aprobacion por el Consejo

Escolar del centro.

Una copia de este Proyecto de Gestion estard depositada en Secretaria, a disposicion de todos los
miembros de la comunidad educativa y otra sera publicada en la pagina web del centro en la seccion

Secretaria /Normativa.

El Proyecto de Gestion debera ser revisado anualmente o cuando se detecte una nueva necesidad.
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ANEXOS

Anexo L. Certificacion de modificacion del Proyecto de Gestion (PG) del centro.

+

L) Rgto... 2.

Gobierno Consejerfa de Educacion,
deCanarias  Universidades, Cultura y Deportes Curso:.2022 /Qg 23

38009114 — Conservatorio Profesional de Misica de Santa Cruz de Tenerife

Asunto: Certificacion de modificacion del Proyecto de Gestion (PG) del centro.

En Santa Cruz de Tenerife, con fecha treinta y uno de octubre de dos mil veintidds, Diia.
M?* Lourdes Rodriguez Vera, Secretaria del consejo escolar del CPM Santa Cruz de Tene-
rife,

EXPONE

Siendo necesario la actualizacion del Proyecto de Gestion del centro, y de acuerdo con que en
sesion extraordinaria del consejo escolar de fecha 31/10/2022, en el punto tnico del orden del dia,
se tratd la modificacion de los siguientes apartados:

«  Caracteristicas del Centro

«  Gestion de los recursos humanos

= Gestion de los recursos materiales

«  Gestion de los recursos economicos del Centro
«  @estion de la seguridad y salud laboral

En razon de lo anterior, el/la secretario/a de este Consejo Escolar, en el gjercicio de sus
competencias y de conformidad con las funciones que tiene atribuidas por las normas
constitutivas de este drgano colegiado en relacion con el articulo 19.4.e, de la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (BOE nam. 236, de 2 de octubre)
en su redaccion corregida (BOE num. 306, de 23 de diciembre), expide la presente,

CERTIFICACION:

Que, en sesion extraordinaria celebrada con fecha 31/10/2022, en relacion con el asunto
“Modificacion del PG del centro™, se tratd en el punto Unico del orden del dia de la sesion
citada y se adopt6 aprobar las modificaciones tratadas.

De conformidad con las previsiones del articulo 19.5 de la citada Ley 40/2015, se hace
saber a la persona destinataria de esta certificacion que el acta donde consta el acuerdo
trascrito se aprobard, en su caso, en la proxima sesion de trabajo del consejo escolar, por
lo que la presente certificacion se expide sin perjuicio de la ulterior aprobacion del acta
correspondiente.

Y, para que asi conste, y se adjunte a la PGA, se expide la presente certificacion del con-
tenido del acta correspondiente a la sesion ordinaria/extraordinaria antes mencionada de
este Organo colegiado.

V° B° La Presidenta Secretaria
n
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Anexo II. Plan de Emergencia.

(A partir de la siguiente pagina)
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1.- Identificacidn y situacion del centro docente
2.- Caracteristicas de cada edificio

2.1. Planta s6tano

2.2. Planta baja

2.3. Planta primera
2.4. Planta segunda

PARTE I IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS EN EL CENTRO
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2.- Riesgos sanitarios.
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1.- ACTUACION 1: EVACUACION DEL CENTRO DOCENTE

2.- ACTUACION 2: CONFINAMIENTO EN EL CENTRO DOCENTE

PARTE IV: ORGANIZACION INTERNA

1.- Responsable de dar la alarma, llamar al 112 (CECOES) y a los bomberos.
2.- Responsable de desconectar las instalaciones.

3.- Responsable de abrir y cerrar las puertas exteriores del edificio.
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6.- Responsable de las personas disminuidas.

7.- Responsable de los primeros auxilios.

8.- Profesorado.

9.- Alumnado

PARTE V: ORGANIZACION EXTERNA
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PARTE |

IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL CENTRO



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720 . )
1.- IDENTIFICACION Y SITUACION DEL CENTRO DOCENTE

+ NOMBRE DEL CENTRO: CPM S/C DE TENERIFE
+ CODIGO: 38009114 NIVELES EDUCATIVOS: Ensefianzas Elementales y Profesionales
* CALLE: SUAREZ HERNANDEZ, 2

+ POBLACION: SANTA CRUZ DE TENERIFE

« TELEFONO: 922660600 FAX: 922660720

*N°TOTAL DE ALUMNOS: 820 CURSO: 2010-2011 N ° TOTAL DE EDIFICIOS: 1

« ;EL CENTRO SE ENCUENTRA EN UN NUCLEO URBANO? S

* ¢ES UN EDIFICIO AISLADO? S

* ¢ EL USO DEL EDIFICIO ES COMPARTIDO? NO

+ Si EL EDIFICIO ES COMPARTIDO, ; CON QUIEN?

676]Y]21 Yoo Jmmmm—— V111N o) Y-y — 0]/[6)] /Y- J——
+ OTROS:

B CALLES 0 VIAS POR DONDE SE PUEDE ACCEDER AL CENTRO.

+ . TODAS LAS CALLES SON LO BASTANTE AMPLIAS PARA EL PASO DE LOS

VEHICULOS DE LOS BOMBEROS, AMBULANCIAS, ETC? Sl NO
+ ANCHURA DE LA CALZADA EN METROS. 4 METROS
+ ,ES UNA CALLE DE DOBLE SENTIDO? Si NO

EQUIPAMIENTO DE SEGURIDAD EN EI EXTERIOR DEL EDIFICIO.

¢EXISTEN TOMAS DE AGUA PARA BOMBEROS (HIDRANTES) EN LA VIiA PUBLICA? Si NO



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

2.- CARACTERISTICAS DE CADA EDIFICIO.

Completar las cuadriculas para cada modulo o edificio del centro docente.

EDIFICIO 2

EDIFICIO 3

EDIFICIO 1
* NOMBRE (1): Conservatorio de Musica
« SUPERFICIE APROXIMADA ED. 1 (m?) (2): 9.490
+ ESTRUCTURA (3): DE HORMIGON

+ NOMBRE DE LAS PLANTAS (4):
Planta sétano

Planta baja

Planta 12

Planta 22

* OBSERVACIONES:

(1) Si el edificio tiene alguna denominacién o es conocido entra la comunidad escolar por algin nombre (ejemplo: edificio

preescolar, edificio primaria, pabellén, edificio nuevo, etc...) se debe anotar para identificarlo.

(2) La superficie construida no comprende los patios ni otras zonas descubiertos.
(3) Sino sabe qué tipo de estructura tiene el edificio, solicite asesoramiento al Ayuntamiento o a la Consejeria de Educacion.

(4) Se debe cumplimentar el nombre de todos y cada una de los plantas, como en el ejemplo siguiente:

Nombre de las plantas: planta sétano / planta baja / planta primera / etc.

Planta sequnda
Planta primera

Planta baja
Planta s6tano
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Completar las cuadriculas para cada edificio del centro docente.

3.- PLANTA SOTANO.

En caso de no existir esta planta se debe eliminar la ficha/hoja

* NOMBRE:

* Nombre de las aulas y otros espacios del centro (7):

« EDIFICIO:1
ACTIVIDADES.
Numero Nombre
101-115
Clases
104-105 _
Banos
116 Archivo

Ala izquierda (Aulas individuales)

OCUPACION MAXIMA DE LA PLANTA.

Numero

L 1

L 1

Nombre Ala Derecha (Patio central)
Cafeteria
Cuarto de Bomba del agua

Cuarto de contadores de la luz

+ ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE = TOTAL 100
VIAS DE EVACUACION. SALIDAS AL EXTERIOR. (2)
* NOMBRE: cafeteria y puerta hacia el jardin
* ANCHURAS: cafeteria (5 metros) puerta hacia el jardin (1 metro)
* . SON ALTERNATIVAS? (3) S NO
+ ;. SON PRACTICABLES? (4) Sl NO
+ ¢ ESTAN SENALIZADAS? S NO
+ ¢EN QUE SENTIDO ABREN LAS PUERTAS DE LOS PASILLOS DE EVACUACION?
EN EL SENTIDO DE LA EVACUACION SI EN EL SENTIDO CONTRARIO A LA EVACUACION -
(1) Anotar las actividades que hay en cada planta: aulas, laboratorios, bibliotecas, talleres, cocinas, comedores, despachos,

almacenes de material, calderas, cuadros eléctricos y cuadros de instalaciones de gas, entre otros.

(2) Las vias de evacuacion son las vias de accesos habituales o no (escaleras y salidas de emergencia) que, en caso de
emergencia, hacen posible el desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio exterior seguro (punto

de concentracion). Los ascensores no se consideran como via de evacuacion.

(3) Es importante conocer si hay otra alternativa de salida, porque desde cualquier punto siempre debe haber mas de una salida.

(4) Una salida es considerado practicable si el sistema de apertura de la puerta es facil de realizar y se puede abrir desde el
mismo lugar, y no hay obstaculos que impidan el paso.
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Situar en hoja trasera

MEDIDAS QUE TIENEN COMO PROTECCION.

ALUMBRADO DE EMERGENCIA. S/
SENALIZACION. SI

EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES. SI
PULSADORES DE ALARMA. SI

DETECTOR AUTOMATICO DE INCENDIOS. NO
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS. SI
SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION. S/

AVISADOR DE ALARMA. SI

PLANTA BAJA.



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720
Completar las cuadriculas para cada edificio del centro docente.

* EDIFICIO: * NOMBRE:
ACTIVIDADES.
* Nombre de las aulas y otros espacios del centro (1):
NGmero Nombre Ala Izquierda Numero Nombre Ala derecha
201-122 Clases Hall, recepcion, secretaria y patio central
204-205 Aseos Despachos de Direccién
Auditorio.
206-211 | Cabinas de estudio

OCUPACION MAXIMA DE LA PLANTA.

* ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE = TOTAL 600

VIAS DE EVACUACION. SALIDAS AL EXTERIOR. (2)

* NOMBRE: Entrada principal al centro

* ANCHURAS: 10 metros

« ¢ SON ALTERNATIVAS? (3) sl NO

« ; SON PRACTICABLES? (4) sl NO

+ i ESTAN SENALIZADAS? sl NO

+ ¢EN QUE SENTIDO ABREN LAS PUERTAS DE LOS PASILLOS DE EVACUACION?
EN EL SENTIDO DE LA EVACUACION EN EL SENTIDO CONTRARIO A LA EVACUACION slI
(1) Anotar las actividades que hay en cada planta: aulas, laboratorios, bibliotecas, talleres, cocinas, comedores, despachos,

almacenes de material, calderas, cuadros eléctricos y cuadros de instalaciones de gas, entre otros.

(2) Las vias de evacuacion son las vias de accesos habituales o no (escaleras y salidas de emergencia) que, en caso de
emergencia, hacen posible el desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio exterior seguro (punto
de concentracion). Los ascensores no se consideran como via de evacuacion.

(3) Es importante conocer si hay otra alternativa de salida, porque desde cualquier punto siempre debe haber mas de una salida.

(4) Una salida es considerado practicable si el sistema de apertura de la puerta es facil de realizar y se puede abrir desde el
mismo lugar, y no hay obstaculos que impidan el paso.



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720
Situar en hoja trasera

MEDIDAS QUE TIENEN COMO PROTECCION.

ALUMBRADO DE EMERGENCIA. S/
SENALIZACION. SI

EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES. S/
PULSADORES DE ALARMA. SI

DETECTOR AUTOMATICO DE INCENDIOS. NO
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS. SI
SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION. S/

AVISADOR DE ALARMA. SI
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

5.- PLANTA PRIMERA.
Completar las cuadriculas para cada edificio del centro docente.
En caso de no existir esta planta se debe eliminar la ficha/hoja

« EDIFICIO: « NOMBRE:
ACTIVIDADES.
* Nombre de las aulas y otros espacios del centro (7):
Numero Nombre o Namero Nombre Ala derecha
Ala izquierda
301-324 Clases 325-335 Clases
306-311 Cabinas de estudio |:| Aseos alumnos y profesores

304-305 Aseos Zonas de espera

OCUPACION MAXIMA DE LA PLANTA.

* ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE = TOTAL 200

VIAS DE EVACUACION. SALIDAS AL EXTERIOR. (2)

* NOMBRE: escalera principal, escalera del ala izquierda, escalera del ala derecha

* ANCHURAS: 5 metros

* . SON ALTERNATIVAS? (3) S NO

+ ;. SON PRACTICABLES? (4) Sl NO

+ (ESTAN SENALIZADAS? S NO

+ ¢EN QUE SENTIDO ABREN LAS PUERTAS DE LOS PASILLOS DE EVACUACION?
EN EL SENTIDO DE LA EVACUACION ---mmeeeeemmmeeeeeee EN EL SENTIDO CONTRARIO A LA EVACUACION oo
(1) Anotar las actividades que hay en cada planta: aulas, laboratorios, bibliotecas, talleres, cocinas, comedores, despachos,

almacenes de material, calderas, cuadros eléctricos y cuadros de instalaciones de gas, entre otros.

(2) Las vias de evacuacion son las vias de accesos habituales o no (escaleras y salidas de emergencia) que, en caso de
emergencia, hacen posible el desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio exterior seguro (punto
de concentracion). Los ascensores no se consideran como via de evacuacion.

(3) Es importante conocer si hay otra alternativa de salida, porque desde cualquier punto siempre debe haber mas de una salida.

(4) Una salida es considerado practicable si el sistema de apertura de la puerta es facil de realizar y se puede abrir desde el
mismo lugar, y no hay obstaculos que impidan el paso.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Situar en hoja trasera

MEDIDAS QUE TIENEN COMO PROTECCION.

ALUMBRADO DE EMERGENCIA. S/
SENALIZACION. SI

EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES. SI
PULSADORES DE ALARMA. SI

DETECTOR AUTOMATICO DE INCENDIOS. NO
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS. SI
SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION. S/

AVISADOR DE ALARMA. SI
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

6.- PLANTA segunda
Completar las cuadriculas para cada edificio del centro docente.
En caso de no existir esta planta se debe eliminar la ficha/hoja

« EDIFICIO: + NOMBRE:
ACTIVIDADES.
* Nombre de las aulas y otros espacios del centro (7):
NGmero Nombre Ala izquierda Numero Nombre Ala Derecha
401-424 Clases 425-434 Clases
406-411 Cabinas de estudio 435 Biblioteca
404-405 Aseos cuarto de calor

Zonas de espera y aseos

OCUPACION MAXIMA DE LA PLANTA.

. ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE = TOTAL Boo ]

VIAS DE EVACUACION. SALIDAS AL EXTERIOR. (2)

* NOMBRE: escalera central, escalera del ala derecha, escalera del ala izquierda

* ANCHURAS:
* . SON ALTERNATIVAS? (3) S NO
+ ;. SON PRACTICABLES? (4) S NO
+ (ESTAN SENALIZADAS? Sl NO
+ ¢EN QUE SENTIDO ABREN LAS PUERTAS DE LOS PASILLOS DE EVACUACION?
EN EL SENTIDO DE LA EVACUACION Sl EN EL SENTIDO CONTRARIO A LA EVACUACION -----mmmmmeeemmm v
(1) Anotar las actividades que hay en cada planta: aulas, laboratorios, bibliotecas, talleres, cocinas, comedores, despachos,

almacenes de material, calderas, cuadros eléctricos y cuadros de instalaciones de gas, entre otros.

(2) Las vias de evacuacion son las vias de accesos habituales o no (escaleras y salidas de emergencia) que, en caso de
emergencia, hacen posible el desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio exterior seguro (punto
de concentracion). Los ascensores no se consideran como via de evacuacion.

(3) Es importante conocer si hay otra alternativa de salida, porque desde cualquier punto siempre debe haber mas de una salida.

(4) Una salida es considerado practicable si el sistema de apertura de la puerta es facil de realizar y se puede abrir desde el
mismo lugar, y no hay obstaculos que impidan el paso.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Situar en hoja trasera

MEDIDAS QUE TIENEN COMO PROTECCION.

ALUMBRADO DE EMERGENCIA. S/
SENALIZACION, S/

EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES. SI
PULSADORES DE ALARMA. SI

DETECTOR AUTOMATICO DE INCENDIOS. NO
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS. SI
SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION. S/

AVISADOR DE ALARMA. SI
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

PARTE Il

IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS EN EL CENTRO
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

RIESGOS INTERIORES.

B riESGO ALTO

(DEPENDIENTES DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO) (1)

Senalar si hay estas instalaciones en el centro.

INCENDIOS Y EXPLOSIONES.
] INSTALACIONES Y APARELLAJE ELECTRICO.
¢{ESTAN SECTORIZADOS?: (2) NO

|Z| CALDERAS: Senale el tipo de combustible que se utiliza.

X ] GAs PROPANO. [] GAS BUTANO.
[ ] GAs-OIL. [[] OTROS: ANOTELOS.
¢ESTAN SECTORIZADOS?: (2) sI NO

|:| DEPOSITOS DE COMBUSTIBLE 0 PRODUCTOS PELIGROSOS (TOXICOS 0 INFLAMABLES).

TIPO DE COMBUSTIBLE: ] ]
GAS PROPANO. GAS BUTANO.
[ ] GAS-OIL. [ ] OTROS: ANOTELOS
¢ESTAN SECTORIZADOS?: (2) sI NO

[ ] TALLERES Y LABORATORIOS. (3).
¢ SE UTILIZAN PRODUCTOS INFLAMABLES 0 FACILMENTE COMBUSTIBLES?
¢ QUE PRODUCTOS?

,ESTAN SECTORIZADOS?: (2) s NO

|:| OTROS: LOCALES TECNICOS, TALLERES DE MANTENIMIENTO, ETC.

ANOTELOS:
;ESTAN SECTORIZADOS?: (2) Sl NO
(1) Los locales y las zonas de riesgo especial se clasifican en tres tipos: riesgo alto, riesgo medio y riesgo bajo. En el plan figura una

clasificacion orientativa, de acuerdo con la normativa vigente.

(2) Sectorizacion: espacio que queda separado de otros espacios mediante elementos delimitadores, resistentes al fuego, que permiten
aislarlo del humo y del fuego durante un tiempo determinado en caso de incendio (paredes, puertas y vidrios especiales resistentes al

fuego).

(3) En algunos centros con ciclos de formacion profesional especifica hay talleres y laboratorios donde el riesgo puede ser alto segun la

cantidad y el grado de peligrosidad de la maquinaria y los productos utilizados, asi como el tipo de procesos que se realizan. En caso
necesario puede consultar el apartado “Consejos sobre la seguridad de las instalaciones” de la “Guia para la elaboracién del plan de

emergencia”.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

RIESGOS INTERIORES.

. RIESGO MEDIO

(DEPENDIENTES DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO) (1)

Senalar si hay estas instalaciones en el centro.

INCENDIOS Y EXPLOSIONES.

COCINAS: SENALE EL TIPO DE COMBUSTIBLE QUE SE UTILIZA.

IZJ GAS PROPANO. |:| GAS BUTANO.
[ ] GAs-OIL. [[] OTROS: ANOTELOS.
¢ ESTAN SECTORIZADOS?: (2) Sl NO
[] oTROS:
ANOTELOS:
¢{ESTAN SECTORIZADOS?: (2) Sl NO
[ ]rIESGO BAJO
|:| LABORATORIOS. |:| TALLERES. |:| SALA DE ORDENADORES.
¢ ESTAN SECTORIZADOS?: (2) Sl NO
|:| OTROS:
ANOTELOS:
¢(ESTAN SECTORIZADOS?: (2) SI NO
(1) Los locales y las zonas de riesgo especial se clasifican en tres tipos: riesgo alto, riesgo medio y riesgo bajo. En el plan figura una

clasificacion orientativa, de acuerdo con la normativa vigente.
(2) Sectorizacion: espacio que queda separado de otros espacios mediante elementos delimitadores, resistentes al fuego, que permiten

aislarlo del humo y del fuego durante un tiempo determinado en caso de incendio (paredes, puertas y vidrios especiales resistentes al
fuego).
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

RIESGOS SANITARIOS.

RIESGOS ASOCIADOS A LA ACTIVIDAD Y COMPORTAMIENTO DEL ALUMNADO
Puede consultar el apartado “Consejos sanitarios” del Fasciculo Il (Recomendaciones a tener en cuenta) de la
Guia para la elaboracién del plan de emergencia.

« INTOXICACION POR VIA ORAL.

« CONVULSION. ATAQUE EPILEPTICO.

* QUEMADURAS.

« ELECTROCUCION.

« AHOGAMIENTO - ATRAGANTAMIENTO.
« HEMORRAGIA GRAVE.

« INCONSCIENCIA.

+ AHOGAMIENTO POR INMERSION.
* TRAUMATISMO GRAVE.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

RIESGOS EXTERIORES.

(DEPENDIENTES DE LA SITUACION DEL CENTRO)

¢HAY RIESGO DE INUNDACIONES?
El riesgo de inundaciones depende de la zona donde se encuentre el centro escolar y de su situacioén.
La época de maximo riesgo en Canarias suele estar encuadrada entre los meses de octubre a febrero.

S NO

¢,HAY RIESGO DE NEVADAS?
El riesgo de nevados puede aparecer en las zonas de montana. De todas maneras,
las nevadas provocan mas problemas en los zonas no preparadas para la nieve.

SI NO

¢HAY RIESGO DE TERREMOTOS?

En Canarias el riesgo de terremoto es bajo.
Sl NO

¢(HAY RIESGO DE VENDAVALES Y TEMPESTADES?
En las tempestades, los rayos y los vendavales son los que provocan mas dafios. Los
vientos mas fuertes suelen producirse entre los meses de octubre a febrero.

sl NO

¢HAY RIESGO DE INCENDIOS FORESTALES?

Si se esta préximo a una masa forestal.
Sl NO

¢(HAY RIESGO DE ACCIDENTE QuimMico?
El riesgo depende de las instalaciones préoximas al centro. Para valorar este riesgo, respondo a las siguientes
preguntas: ¢ El centro esta cerca de alguno de las siguientes instalaciones?

» Gasolinera. Sl Distancia aproximada: 200 metros
* Industria quimica. Si Distancia aproximada: NO
» Almaceén de productos toxicos. Sl Distancia aproximada:400 metros NO

*Carretera principal, autopista o autovia por donde circulan vehiculos y mercancias peligrosas.
Si Distancia aproximada: 100 metros
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

PARTE Il

PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

ACTUACION 1: EVACUACION DEL CENTRO DOCENTE

COMO ACTIVAR EL PLAN DE EVACUACION (1)

UN ALUMNO/A DETECTA UNA
EMERGENCIA.
(POR EJEMPLO UN INCENDIO)

v

AVISA A EL PROFESOR/A.

v

EL PROFESOR/A LO COMPRUEBA.

UN PROFESOR/A 0 UNA PERSONA DEL
CENTRO DETECTA UNA EMERGENCIA.

AVISA AL PERSONAL SUBALTERNO.

Y

Si EL RESPONSABLE NO ESTA EN EL

DESPACHO, EL SUBALTERNO

Y

S| EL RESPONSABLE ESTA EN EL DESPACHO.

A 4

l

Dara la alarma (2) y avisa al CECOES (3) y a los bomberos. 112

SISTEMA DE ALARMA.

. SIRENA |:| MEGAFONIA

e  OTROS SISTEMAS. ANOTELOS.

SENAL ACUSTICA SONORA.
EJEMPLO: 10s A/\/\  3s 10s

DIBUJE LA SENAL:

|:| UN TIMBRE
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

ACTUACION 1: EVACUACION DEL CENTRO DOCENTE

COMO AVISAR A LOS SERVICIOS EXTERNOS. (1)

MODELO DE AVISO AL 112 (CECOES) 0 A LOS BOMBEROS:

- Nombre y cargo de la persona que da el aviso:

- Llama desde el teléfono: 922 660600

- Nombre del centro: Conservatorio de Musica

- Nombre de lo calle: Pedro Suarez Hernandez - Numero: 2

- Préximo a (nombrar un lugar popular cercano, si hay alguno): Parada de tranvia Conservatorio
- Poblacion: S/C de Tenerife

- Tipo de incidente (incendio, inundacion, etc.):

- En la planta (so6tano, baja, etc.):

- Lugar concreto (biblioteca, taller, etc.):

- Gravedad del incidente (explosién, genera mucho humo, etc.):

- Hay (cantidad): - Estan evacuando el centro:

- En el centro tenemos (cantidad): - Alumnos:

(1) Si tiene un sistema de deteccién de incendios o pulsadores de alarma, estos aparatos daran el aviso a la centralita, que estara
en un lugar donde siempre haya personal mientras exista actividad en el centro. Las diferentes luces de aviso han de estar
claramente identificados y referidas a cada lugar del centro. A continuacion, el procedimiento es el que se detalla en el cuadro y
al comprobar si hay emergencia, dar la alarma y avisar al 112 (CECOES) y a los bomberos.

(2) Cada centro ha de tener un sistema de alarma para incendios, el cual sélo se utilizara en situaciones de emergencia. Si el
centro no dispone de este tipo de senal de alarma, se habra de establecer.
Se ha de tener en cuento que la sefial de alarma se ha de oir en todo el edificio y se ha de diferenciar del resto de las sefiales
acusticas del centro. Si se avisa por megafonia, el mensaje no ha de provocar panico. Hay que comprobar que la alarma
funcione correctamente y cumpla los requisitos anteriores.
La alarma debera estar en el despacho de la persona responsable de activarlo. Si el centro docente tiene mas de un edificio,
cada uno ha de disponer de su propia alarma (por ejemplo: si un incendio afecta a un soélo edificio, este edificio sera en
principio el Unico que habra de evacuarse y por lo tanto la alarma no se hara sonar en el resto de los edificios).

(3) La llamada al 112 (CECOES) se hara siempre de forma prioritaria.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

ACTUACION 1: EVACUACION DEL CENTRO DOCENTE

COMO EVACUAR EL CENTRO.

ORDEN A SEGUIR EN LA EVACUACION: EDIFICIO:

 Sétano:

Aulas 109,110, 111, 112, 122, 121 salida por la puerta del fondo.
Aulas 101 a 108 y 115 a 120 salida por la cafeteria.

* Planta baja:

Aulas 212 a 218 salida por la escalera del ala izquierda hasta el sétano y puerta del fondo.
Aulas 201 a 211 y 219 a 224 salida por la entrada principal.

Ala derecha de la planta baja salida por la entrada principal.

Auditorio salida por la salida del auditorio y palcos de la derecha por la salida especial de palcos.

* Planta primera

Aulas 301, 302, 303, 324, 323 y 322, y aseos 304 y 305 salida por la escalera central hasta la puerta principal.
Aulas 306 a 321 salida por la escalera del ala izquierda hasta el s6tano y la puerta del fondo.
Aulas 335, 334, 333, 332, 331, salida por la escalera del ala derecha hasta patio central y salida principal.

Aulas 330, 329, 328, 327, 326, 325, aseos, zonas de espera y resto por escalera principal hasta salida principal.

* Planta segunda

Aulas 401, 402, 403, 422, 423, 424 y aseos 404 y 405 salida por la escalera central hasta salida principal.
Aulas 406 a 421 salida por la escalera del ala izquierda hasta sétano y salida del fondo.

Aulas 428, 429, 430, 431, 432, 433, 434 y biblioteca por escalera del ala derecha hasta patio central y salida
principal.

Aulas 427b, 427a, 426b, 4262,425 , zonas de espera, aseos Y resto por escalera central y salida principal.

PUNTO DE CONCENTRACION.

JARDIN DELANTERO
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Soétano (Ala lzquierda)

Escalera
Aula | Aula Aula 120 Aula 114 Aula 115
122 121
! 1 / L L R
SALIDA
A / SALIDA CAFETERIA
l /
Salida | Aula | Aula Aula Aula Aula Aula | Aula o o Aula Aula | Aula
A 112 | 111 110 109 108 107 106 82|39 103 102 101
T T <

El profesor/a del aula 106 estara encargado de los aseos.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Soétano (Cafeteria)

Bomba
Agua

Clase percusion

Aula 3

ARCHIVO

Cuarto
Luz

Ascensor

Aseos

COCINA

I

SAUQA

<+

CAFETERIA
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Planta Baja, Ala Izquierda (Aulas individuales)

Escalera
Aula | Aula Aula Hasta Aula Aula Aula Aula Aula Aula
216 | 217 218 sétano 219 220 221 222 223 224
\ \ | \ l
\_> |_> 4_, 4—' 4_| / > >

Q== —

Aula Aula Aula
203 202 201

Aula | Aula Aula Aula
215 | 214 213 212

SALA DE PROFESORES

211
210
209
208
207
206
205
Aseo
204
Aseo

El profesor/a del aula 222 estard encargado de los aseos 205 y 204.
El profesor/a del aula 221 estard encargado de las cabinas 206 y 207.
El profesor del aula 220 estara encargado de las cabinas 208 y 209.

El profesor del aula 219 estara encargado de las cabinas 210y 211.



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Planta Baja, Ala derecha (Patio central)

o Despacho Despacho g g
< i B g Despacho
o Secretaria o @) . 8 9 p
2 ECRETARIA . g
}%E CSM 8 = SEC 3 3 T | direccion
SE § 3.(5 o
< Hall
| Aseo
/ / SALA
l JUNTAS
—
PATIO CENTRAL ‘ i
4—_—
R
v | N
Conserjes
Ascensor
]
vy
4—
AL |- auditorio
L ENTRADA —
L — — i
T <«
=
> > > SALIDA
| SALIDA PRINCIPAL | J,| ¢ -
I I — ¥
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Planta Primera, Ala Izquierda (Aulas individuales)

Escalera
Aula | Aula Aula hasta Aula Aula Aula Aula Aula Aula
316 | 317 318 sotano 319 320 321 322 323 324
, , | , , \
R L — 1 <+ / L —

Aula 312

/

Aula Aula Aula
303 302 301

Aula | Aula Aula Aula
315 | 314 313 312

311
310
309
308
307
306
305
Aseo
304
Aseo

El profesor/a del aula 322 estard encargado de los aseos 305 y 304.

El profesor/a del aula 321 estara encargado de las cabinas de estudio 306 y 307.
El profesor/a del aula 320 estara encargado de las cabinas de estudio 308 y 309.
El profesor/a del aula 319 estara encargado de las cabinas de estudio 310 y 311.




NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Planta Primera, Ala derecha (Patio central)

vee
e|ny

Aula 325 Aula Aula Aula Aula Aula Aula Aula Aula
326 327 328 329 330 331 332 333
] | | | | | |
v — I ] ] 1> —
<—_
1\ Zona
pera
| — | | | —
* | T I I |
[e]
espera < < < < 2 Montacargas

Gee
e|ny

Profesor/a del aula 325 estara encargado de los aseos.

Profesor/a de guardia estara encargado de los alumnos de la zona de espera.



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Planta Segunda, Ala lzquierda (Aulas individuales)

Escalera
Aula | Aula Aula hasta Aula | Aula Aula Aula Aula Aula
416 | 417 418 sotano 419 420 421 422 423 424
| . | — .
T o~ /
= 7 -7 T / ,—V ,—V
S <+—
< e |
Aula | Aula | Aula Aula o o Aula Aula | Aula
415 | 414 | 413 412 |2 |28 |8|5|8|82|3¢g 403 402 | 401
< < < < | S < ﬂ'( ﬂ'@

El profesor/a del aula 422 estard encargado de los aseos 405 y 404.
El profesor/a del aula 421 estard encargado de las cabinas de estudio 406 y 407

El profesor/a del aula 420 estara encargado de las cabinas de estudio 408 y 409

El profesor/a del aula 419 estara encargado de las cabinas de estudio 410 y 411.
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NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife

TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

Planta Segunda, Ala derecha (Patio central)

Aula 425 Aula Aula Aula Aula Aula Aula
ufa 426a 426b 327a 327b 428 429
1 | | | | I ?
v | «—1 <« «— > — 85
N =
8 1E 2 |H—
3
Zona 5 R %
pera 5 |°
<4—
) P P — <
| | i 52
=5
Zona 3 2 |3
espera < < < < Montacargas
LA
1
— >
Aula Magna o \ o2
Biblioteca o
\ 5
Aula 432 &

Profesor del aula 426b estara encargado de los aseos.

Profesor/a de guardia estara encargado de los alumnos de la zona de espera.
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ACTUACION 1: EVACUACION DEL CENTRO DOCENTE

COMO ACTUAR EN CASO DE EVACUACION.

RECUERDA QUE EN CASO DE EVACUACION:

1.- Si se detecta un incendio avisar inmediatamente al personal subalterno y éste a la persona del equipo directivo
encargada de llamar al 112 y/o a los bomberos.

2.- Se utilizaran las salidas habituales del edificio y las de emergencia.
3.- No se han de utilizar los ascensores ni los montacargas.

4.- Cuando suene la sefial de alarma, dejar lo que estan haciendo, salir deprisa, pero sin correr, y cerrar todas las
puertas y las ventanas a medida que los vayan dejando atras.

5.- Si hay humo y no se puede salir, confinarse, dejandonos ver por las ventanas. Cubrir todos los orificios de
ventilacion y las rendijas por donde pueda entrar el humo, con trapos mojados.

6.- Se dejaran todos los objetos personales, y no se volvera a entrar, a no ser que se considere oportuno buscar a
alguna persona.
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ACTUACION 2: CONFINAMIENTO EN EL CENTRO DOCENTE

COMO ACTIVAR EL PLAN DE CONFINAMIENTO. (1)

SE AVISA DE UNA EMERGENCIA QUE
PROVIENE DEL EXTERIOR.

v

SUENA LA ALARMA DEL MUNICIPIO. (1)
(EN CASO DE ACCIDENTE QUIMICO)

v

Avisa al responsable del equipo directivo

v

S| EL RESPONSABLE NO ESTA EN EL
DESPACHO, EL PROFESOR/A.

v

SI LA RESPONSABLE ESTA EL DESPACHO.

Dara la alarma del centro.

SISTEMA DE ALARMA.

|:| SIRENA |:| MEGAFONIA

e  OTROS SISTEMAS. ANOTELOS.

SENAL ACUSTICA SONORA.
EJEMPLO: 30 s /\/\/\ 5s 30s /\/\/\

DIBUJE LA SENAL:

|:| UN TIMBRE

5 seq. 30s /\/\/\

TODOS SE ENCERRARAN EN EL CENTRO DOCENTE

EL RESPONSABLE DE LA EMERGENCIA ESTARA PENDIENTE DE
LAS INSTRUCCIONES QUE LLEGUEN DEL EXTERIOR.

(1) Algunos municipios disponen de un sistema de alarma para avisar a la poblacién en caso de accidente quimico. Ver la

ficha: ¢ Qué hacer en cada caso? Accidente quimico.

(2) La alarma de confinamiento debe ser diferente de la alarma de evacuacion.
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ACTUACION 2: CONFINAMIENTO EN EL CENTRO DOCENTE

DONDE CONFINARSE.

ESPACIOS MAS PROTEGIDOS DEL CENTRO. (ANOTALOS):

Auditorio.

RECUERDA QUE EN CASO DE CONFINAMIENTO:

Cuando escuchemos la sefial de alarma, debemos hacer lo siguiente:
- Entrar al centro si estamos fuera.

- Ir a nuestra aula.

- Confinarnos en las aulas y en los espacios que queden mas resguardados del exterior (si puede ser, que no tengan
ventanas).

- Cerrar las puertas y las ventanas.

- Si nos tenemos que trasladar a una zona del centro mas protegida, que no sea nuestra aula, los alumnos se
pondran en fila india, detras del profesor/a, que hara de guia.

- No saldremos del centro hasta que nos lo indiquen las autoridades.

- Si las autoridades nos indican que nos hemos de trasladar, organizaremos los medios de transporte hasta el centro
de recepcién. Nosotros haremos una evacuacién ordenada hasta el punto de concentracién.
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PARTE IV

ORGANIZACION INTERNA
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1.- EL PERSONAL SUBALTERNO SERA RESPONSABLE DE DAR LA ALARMA, LLAMAR AL
PERSONAL DEL EQUIPO DIRECTIVO PRESENTE EN EL CENTRO QUE SERA RESPONSABLE DE
LLAMAR AL 112 Y AL PARQUE DE BOMBEROS, S| FUERA NECESARIO.

El personal subalterno se encargara todos los dias a las 8:00 horas de desbloquear la cerradura de las siguientes puertas:
N° 1- Puerta del pasillo de percusion hacia el jardin
N° 2- Puerta patio central

N° 3- Puerta hall
N° 4- Puerta hall lateral hacia el exterior

El personal de seguridad se encargara de cerrar estas puertas a las 21:00 horas.
Cuando se celebre un acto en el Auditorio el personal subalterno desbloqueara las puertas:

N° 5- Puerta antesala del Auditorio hacia el exterior
- N°6- Puerta salida de emergencia hacia la trasera del edjificio

2.- RESPONSABLE DE DESCONECTAR LAS INSTALACIONES.

¢QUE HARA?
En caso de evacuacion:
- El personal de |a cafeteria debera cerrar la llave general del gas

- El personal subalterno debera ocuparse de anular el suministro eléctrico
- El personal subalterno debera bloquear los ascensores y los montacargas.

En caso de confinamiento:

- El personal subalterno debera cerrar los sistemas de ventilacion y climatizacion,

3.- EL PERSONAL SUBALTERNO SERA RESPONSABLE DE ABRIR Y CERRAR LAS PUERTAS
EXTERIORES DEL EDIFICIO

; QUE HARA?

En caso de evacuacion:

-Abrir las puertas y las salidas del edificio.
-Desalojar el hall.

En caso de confinamiento:

- Cerrar las puertas y las salidas del edificio.
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4.- COORDINADOR/A GENERAL.

« Nombre/Calle: Directora del centro
* Localizacion (despacho, teléfono): 240
« Sustituto/a: Vicedirector.

* Localizacion (despacho, teléfono): 236

z

. QUE HARA?
Lo mas aconsejable es que el coordinador/a general de la emergencia sea el director/a del centro. Es la persona
responsable de:
En caso de evacuacion:

Decidir las medidas que se han de seguir en cada situacion.

Tener lo lista actualizada de los alumnos por clase y recibir informacién de todos las aulas: si ha faltado algun

alumno/a, si se han de desconectar las instalaciones, etc.

Recibir y mantener la comunicacién con las ayudas externas y estar pendiente de los instrucciones que los

autoridades le iran proporcionando. Sera el interlocutor ante los bomberos y la policia.

Atendera las llamadas de los padres y avisara a las familias de los personas afectadas y les mantendra informadas.
En caso de confinamiento:

Las mismas instrucciones que en caso de evacuacion.

Escuchar la radio para recibir informacion y estar pendiente del teléfono.

5.- RESPONSABLE DE LAS PERSONAS DISMINUIDAS.

* Nombre/Calle: profesor que lo tenga en ese momento a su cargo o profesor de guardia si el alumno se encuentra
en la sala de espera en ese momento.

; QUE HARA?

En caso de evacuacion y en caso de confinamiento:
- Se encargara de trasladar a los personas con dificultades motoras o sensoriales (sordos, invidentes...) El nombre de las

personas idéneas y los medidas necesarios se habra de decidir en cada caso concreto. Esta tarea la pueden hacer los
mismos alumnos.
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6.- PROFESORADO.

z

. QUE HARA?

El profesor/a que esté presente en el momento de la emergencia en cada aula es el responsable de los alumnos y se
encargara de:

En caso de evacuacion:

« Cerrar las puertas y los ventanas del aula, antes de evacuarla.
= Habran de dejar los objetos personales y evacuar el aula con tranquilidad, deprisa, pero sin correr, sin volver nunca
atrés.

*Mantener los alumnos en orden y controlar que sigan sus instrucciones, de manera que se facilite una evacuacion
ordenada.

* Realizar el recuento de los alumnos en el punto de concentracion.
En caso de confinamiento:

* Cerrar las ventanas y persianas.

» Hacer entrar a los alumnos al aula o al espacio protegido.

» Realizar el recuento de los alumnos en el aula o el espacio protegido.

7.- ALUMNADO

; QUE HARAN?

En caso de evacuacion:
En cada aula, los alumnos:
*Habran de retornar a su aula si cuando suena la alarma estan fuera de clase, en su planta.

» Habran de retornar al aula mas préxima e incorporarse a un grupo si cuando suena la alarma estan en una planta
que no es la suya; y cuando lleguen al punto de concentracién, habran de buscar el grupo de su clase.

» Tendran que ponerse en fila india, detras del profesor/a que hara de guia.
En caso de confinamiento:

» Habran de entrar en la escuela si estan fuera.

» Habran de retornar a su aula si cuando suena la alarma estan fuera.

» Habran de colocarse en fila india, detras del profesor/a, que hara de guia, si han de confinarse en una zona del
centro que no sea su aula.
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PARTE V

ORGANIZACION EXTERNA
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TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

INTERRELACION ENTRE EL PLAN DE EMERGENCIA DEL CENTRO ESCOLAR Y EL PLAN DE

EMERGENCIA MUNICIPAL.

¢ El Ayuntamiento dispone de Plan de Emergencia Municipal?

MECANISMOS DE INTERRELACION ENTRE EI PLAN DE EMERGENCIA DEL CENTRO DOCENTE Y
EL SISTEMA DE RESPUESTA-MUNICIPAL.:

AVISAR A:

TELEFONO:

Un incidente o un accidente en un centro escolar pueden alterar o tener repercusiones en la totalidad de un municipio

(movilizacién de recursos, servicios municipales, etc.).

El instrumento para garantizar la seguridad y la proteccién de los ciudadanos de un municipio es el Plan de
emergencia municipal. Si un centro docente tiene un occidente, el Ayuntamiento pone en funcionamiento su Plan de
emergencia, y al mismo tiempo moviliza medios y recursos municipales (policia local, proteccion civil, etc.), por lo que

el Plan de emergencia municipal se activa y se pone en alerta.

Tanto si el Ayuntamiento tiene Plan de Emergencia Municipal como si no lo tiene, se habra de alertar al municipio,

creando una comunicacion entre el Plan de Emergencia del centro escolar y el sistema de respuesta municipal.

Si un municipio tiene un riesgo exterior que pueda afectar al centro docente, le avisara inmediatamente.
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PARTE VI

RESULTADO DEL SIMULACRO: INFORME
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RESULTADOS DEL SIMULACRO. INFORME.
« LOCALIDAD:

« NOMBRE DEL CENTRO:

+ CODIGO: * DIRECCION:

* NIVELES EDUCATIVOS: * FECHA:

PARTICIPACION/COLABORACION DEL PROFESORADO

[ ] BUENA [ ] REGULAR [ ] DEFICIENTE

* OBSERVACIONES:

TIEMPO REAL DE LA EVACUACION / DEL CONFINAMIENTO.

* TOTAL DEL CENTRO: » TIEMPO: * N ° DE ALUMNOS:
* PLANTA BAJA:

* PLANTA PRIMERA:

* PLANTA SEGUNDA:

* PLANTA:

* PLANTA:

+ OBSERVACIONES:

COMPORTAMIENTO DEL ALUMNADO

[ ] BUENO [ ] REGULAR [ ] DEFICIENTE

+ OBSERVACIONES:

CAPACIDAD DE LAS ViAS DE EVACUACION.

[ ] BUENO [ ] REGULAR [ ] DEFICIENTE

* ;,HA HABIDO DEFICIENCIAS?: S N

+ OBSERVACIONES:
+ PUNTOS DE CONGESTION PELIGROSA:
*« OBSERVACIONES:
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RESULTADOS DEL SIMULACRO. INFORME.

HA FUNCIONADO CORRECTAMENTE.
* ALARMA:

* ALUMBRADO DE EMERGENCIA:

* ESCALERAS DE EMERGENCIA:

* OBSERVACIONES:

SE HA PODIDO CORTAR EL SUMINISTRO.

* GAS:

« ELECTRICIDAD:

* GAS-OIL:

* VENTILACION/CLIMATIZACION:

+ OBSERVACIONES:

OBSTACULOS EN LAS VIAS DE EVACUACION.

Identificacion de los elementos del edificio, tanto si son fijos como si no, que obstaculicen las vias de evacuacion
(muebles, puertas de abertura contraria al sentido, pilares, etc.)

INEXISTENTE__
INEXISTENTE__

INEXISTENTE__

INEXISTENTE__
INEXISTENTE__
INEXISTENTE__

INEXISTENTE__

INCIDENCIAS NO PREVISTAS. (ACCIDENTES DE PERSONAS, DETERIORO DEL MOBILIARIO, ETC.)

CONCLUSIONES PEDAGOGICAS.
* BALANCE GENERAL DEL SIMULACRO:

* SUGERENCIAS:

NOMBRE, APELLIDOS Y

FIRMA DEL DIRECTOR/A:
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PARTE Vi

ANEXOS
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1.- MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL PLAN DE EMERGENCIA.

Cada ano habra que revisar el plan de emergencia y actualizarlo. No olvidemos que en un centro docente hay cambios en
cada curso (nuevas incorporaciones de personal, traslados, nuevos alumnos, etc). Habra que programar anualmente una
serie de actividades para implantar el plan de emergencia. Se adjunta una ficha que puede servir de guia para hacer la
programacion.

LA FORMACION Y LA INFORMACION. ;POR QUE SON IMPORTANTES?

- Porque es necesario conocer el plan de emergencia.
- Para que todo el mundo sepa qué hay que hacer en caso de emergencia y cuales son sus responsabilidades.

- Porque es necesario fomentar la cultura de la autoproteccion entre los profesores, el personal no docente y los alumnos,
de manera que sepan cémo protegerse ante cualquier incidente que pueda ocurrir en la escuela, que es aplicable a los
incidentes que se puedan encontrar en la vida cotidiana.

FICHA DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES ANUALES PARA IMPLANTAR EL PLAN DE
EMERGENCIA.

* Actualizacion del plan de emergencia. * Fecha: 8 /2/ 2011
Comentarios:

* Reuniones informativas. * Fecha:
Consejo escolar:
Profesorado:
Padres:
Otros:

* Formacién. ¢ Fecha:
Profesorado:
Alumnos:
Otros:

« Simulacros. ° Fecha:

* Practicas con los medios de extincion. * Fecha:
Comentarios:
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2.- MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES. (1)

Una buena prevencidn es mantener en buen estado de funcionamiento todas las instalaciones del centro, que deberian ser
realizadas por empresas especializadas.

INSTALACIONES DATOS DE LA EMPRESA FECHA DE LA ULTIMA REVISION
DE MANTENIMIENTO

Instalaciones contra incendios. Nombre: SELECA
Teléfono: 922200012
Fecha de contrato: 2004

Calderas. (calefaccion) Nombre:
Teléfono:
Fecha de contrato:

Ascensor. Nombre: Thyssenkupp Elevadores
Teléfono:922649109
Fecha de contrato: Mayo 2007

Instalacion eléctrica. Nombre: MONCOBRA, S.A.
Teléfono:922631894
Fecha de contrato: Noviembre 2007

Gas Nombre: COFONTA, S.L.
Teléfono: 922563501
Fecha de contrato: Abril 2005

Nombre:
Teléfono:
Fecha de contrato:

Nombre:
Teléfono:
Fecha de contrato:

(1) En el fasciculo “Consejos e Instrucciones” de la publicacion “Plan de Emergencia en centros Docentes de
Ensenanza Primaria y Secundaria editada por el ICASEL" se disponen de indicaciones concretas sobre el
mantenimiento de las instalaciones.
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3.- DATOS A RECOGER EN EI CENTRO DE COMUNICACIONES EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

PREGUNTAS A HACER:

¢ A qué hora explotara la bomba?
¢, Donde esta colocada?

¢, Qué forma tiene?

¢ Qué tipo de explosivo?

¢,Puso ud. la bomba?

¢ Por qué?

¢,Cual es su direccion?

NO O WN -
—_—— = —

VOZ DE LA PERSONA QUE LLAMA:

» Calmada |:| * Nasal D
* Enojada |:| » Tartamuda |:|
* Excitada |:| * Ronca |:|
« Lenta [] « Grave []
» Rapida D * Estridente D
* Baja D * Quebrantada |:|
+ Alta |:| * Disfrazada |:|
* Risa |:| * Quebrantada |:|
* Llorando |:| * Acento |:|
* Normal |:| » Conocida |:|
* Susurrando |:| * Respiracion Honda. |:|

« Si la voz es conocida, ¢a quién se le parece?
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DATOS A RECOGER EN EL CENTRO DE COMUNICACIONES EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA.

PALABRAS EXACTAS DE LA AMENAZA:

RUIDOS DE FONDO:

* Altavoces |:| * Maquinaria de oficina |:|
« Voces [] * Ronca []
« MUsica [] - Grave []
* Local D * Estridente D
« Cabina D * Quebrantada |:|
* Motor |:| « Disfrazada |:|
* Otros |:| * Quebrantada |:|

LENGUAJE DE LA AMENAZA:

* Correcto [ ] * Incoherente [ ]
* Educado |:| * Gravado |:|
«Obsceno [ ] * Mensaje leido[ |
* Irracional D

» Sexo de la persona que llama:

* Duracion de la llamada:

* Numero donde recibio la llamada:

* Hora: * Fecha:

* NOTAS:
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4.- FICHA DE INCIDENTES DEL CENTRO.
La ficha servira para valorar los puntos débiles del centro.

Ejemplo:
FECHA HORA LUGAR EXPLICACION DEL ASPECTOS A DESTACAR
TIPO DE INCIDENTE
01/01/2000 12:00 Patio Un nifio se cayd y se La causa fue la mala
fracturd el brazo. colocacion de la loseta.
Incidentes:
FECHA HORA LUGAR EXPLICACION DEL ASPECTOS A DESTACAR

TIPO DE INCIDENTE
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5.- DATOS DE LOS SERVICIOS DE EMERGENCIA.

» Centro Coordinador de Emergencias y Seguridad de Canarias: 112

e Bomberos: 922533487

¢ Policia Local:

* Ayuntamiento:

» Guardia Civil: 062

* Policia Nacional: 091

* Cruz Roja:

* Ambulancias:

« Centros de Asistencia Primaria:

* Centros Hospitalarios: HUC 922678000

¢ Otros:

1) En la Comunidad Auténoma de Canarias, llamando al nimero de teléfono 112 se conecta con el Centro Coordinador de

Emergencias y Seguridad de Canarias (CECOES), que movilizara y coordinara todos los servicios de ayuda exterior ante una

emergencia.

50



NOMBRE CENTRO EDUCATIVO Conservatorio Profesional de Musica S/C de Tenerife
TELEFONO/FAX: 922660600 / 922660720

EMISORAS DE RADIO QUE HAY QUE SINTONIZAR EN CASO DE EMERGENCIA.

Anotar la frecuencia de cada emisora.

* Emisora Local:

* Radio Nacional de Espana:

¢ Otras:

EMPRESAS DE SUMINISTRO DE SERVICIOS.

Anotar el nombre y el teléfono.

* Compaiiia del Agua: ENMASA

e Compaiiia Eléctrica: ENDESA

¢ Compaiiia del Gas: COFONTA

* Compaiiia de Seguros:

EMPRESAS DE MANTENIMIENTO.

Anotar el nombre y el teléfono.

* Instalacion y proteccion contra incendios: SELECA
* Calderas:

* Ascensores: Thyssenkrupp elevadores

* Instalacién Eléctrica: MONCOBRA

* Otros:

PERSONAL DEL CENTRO.

Anotar el nombre y el teléfono.

« Director/a: M? DE LOS ANGELES DELGADO PRIETO Teléfono: 922 660600
¢ Profesorado

e Otros
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