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Gobierno Consejerfa de Educacién, Formacién CENTRO DEL PROFESORADO /\
deCanarias  Profesional, Actividad Fisica y Deportes Norte de Tenerife

INSTRUCCIONES PARA LOS SECRETARIOS/AS DE LOS CENTROS

1 - Los Centros Docentes que utilicen el NIF del Gobierno de Canarias, S-3511001-D, ingresaran
en la Cuenta Corriente del Centro del Profesorado al que estén adscritos, y con fecha limite el
primer dia habil del mes siguiente al que se practique la retencién, las cantidades retenidas a
cuenta. En la referencia del Ingreso, se anotara "IRPF", seguido del nombre del centro docente

y el mes al que corresponde la retencién.
IBAN: ES74 2100 6762 52 2200247642

No obstante, este ingreso se podra adelantar a los Ultimos dias del mes anterior, si existe la
certeza de que no se haran mads pagos con retencién.

2 - El centro docente confeccionard un certificado (segin modelo adjunto) con los siguientes
datos:

e Importe retenido.
e Numero de perceptores identificando el grupo al que pertenece: (I - II- o 1ll)

o En el apartado | se incluiran las retenciones realizadas a personas fisicas cuya
relacion laboral sean empleados por cuenta ajena, independientemente del
pagador, como es el caso de los Ponentes que mantengan dicha relacién con
esta o cualquier otra Administracion, o Entidad Privada.

o En el apartado Il se incluiran las retenciones practicadas a trabajadores
auténomos.

o En el apartado lll se incluirdn las retenciones practicadas a extranjeros no
residentes.

e Importe bruto.

3 - Junto con este certificado, el centro docente adjuntara un documento en formato hoja de
calculo (Excel), que remitira unicamente por correo electronico, y en la que figuren la relacion
nominal de perceptores y retenciones practicadas, con los siguientes datos obligatorios:

- NIF

- Apellidos y Nombre

- Importe bruto

- Importe liquido

- Importe retenido

- Grupo al que pertenece (I, Il o 1ll)

Esta documentacion, junto al comprobante de ingreso de la retencién, se remitira por correo
electronico y los originales por correo ordinario.

NOTA: Para cualquier duda o aclaracidn, ponganse en contacto con la Administradora del CEP.

Administrador | Cristian Garcia Santana

e-mail 38700391 @gobiernodecanarias.org
Teléfono 922 323561




