
PLAN DE EVACUACIÓN 
DESARROLLADO



 
CÓMO SE ACTIVA EL PLAN DE EVACUACIÓN

Un alumno/a detecta una situación de 
emergencia (por ejemplo, un incendio)

El profesor/a avisa al responsable de dar la alarma:
 

Profesor de guardia / Directivo de guardia / Mismo profesor

Avisa al profesor/a

Un profesor/a, personal del 
Centro, o persona externa detecta 

una emergencia

Da la señal de alarma y avisa al 112 
y a los bomberos

El Profesor/a lo comprueba

Se confirma la situación de emergencia



SISTEMA DE ALARMA

DOS TOQUES DE SIRENA DE 10 SEGUNDOS C/U.

SIRENA DESCANSO SIRENA

10 segundos 3 segundos 10 segundos



SISTEMA DE ALARMA



 ¿CÓMO SE AVISA 
A LOS SERVICIOS EXTERNOS?



VER PLANOS DE EVACUACIÓN PDF

CÓMO EVACUAR EL CENTRO





1.‑ Si se detecta un incendio avisar inmediatamente al 112 
y/o a los bomberos.

2.‑ Utilizar las salidas del edificio y las de emergencias 
señaladas.

3.- Procurar no gritar durante la evacuación.

4.‑ No utilizar ascensores ni montacargas

5.‑ Al sonar alarma:

a.- Dejar lo que están haciendo.

b.- Salir deprisa, pero sin correr.

c.- Cerrar todas las puertas y las ventanas a medida 
que se vayan dejando atrás.

RECUERDA QUE EN CASO DE EVACUACIÓN



6.‑ Si hay humo y no se puede salir:

•Confinarse, dejándonos ver por las ventanas

•Cubrir todos los orificios de ventilación con paños húmedos

•Cubrir las rendijas por donde pueda entrar el humo, con trapos 
mojados.

RECUERDA QUE EN CASO DE EVACUACIÓN



7.‑ Dejar todos los objetos personales.

8.- No entrar, a no ser que se considere imprescindible.

9.- Dirigirse  al punto de encuentro previsto (el profesor 
responsable llevará la lista del grupo). 

10.-  Recuento de alumnos.

RECUERDA QUE EN CASO DE EVACUACIÓN



RESPONSABLE DE ACTIVAR LA ALARMA Y 
AVISAR AL 112

Responsable Profesor de guardia

  -Localización Pasillos, hall, biblioteca, …

Sustituto Directivo de guardia

  -Localización Despacho directivo

Sustituto Profesor que ha detectado la 
emergencia

  -Localización



•La alarma está en el punto señalado junto a la puerta 
de acceso a conserjería, accesible para ser activada en 
todo momento. 
•En caso de que el profesor no localice al responsable 
de dar la alarma (profesor de guardia / directivo de 
guardia) será éste quien lo haga. Esta misma persona 
llamará inmediatamente al 112 (CECOES) y al parque 
de bomberos, según el modelo descrito.

CÓMO SE PROCEDE



DÓNDE SE ACTIVA LA ALARMA



Responsable Personal de mantenimiento

  -Localización El Centro
Sustituto Conserje
  -Localización Conserjería

RESPONSABLE DE DESCONECTAR LAS 
INSTALACIONES



En caso de que los responsables no se localicen debe de 
ser el directivo de guardia quién desconecte las 
instalaciones.

En caso de evacuación:
 ‑ Desconectar el suministro eléctrico (Antes habrá que 
dejar abierta la puerta eléctrica exterior del garaje).
 ‑ Bloquear los ascensores y los montacargas.
 
En caso de confinamiento:
 ‑ Cerrar los sistemas de ventilación y climatización.

CÓMO SE PROCEDERÁ



Responsable Conserje

  -Localización Conserjería
Sustituto Personal de mantenimiento
  -Localización El Centro

RESPONSABLE DE ABRIR Y CERRAR LAS 
PUERTAS EXTERIORES DEL EDIFICIO



En caso de que los responsables no se localicen, debe 
de ser el directivo de guardia quien abra o cierre las 
puertas exteriores del edificio. Sus funciones son:
 
En caso de evacuación:
 ‑ Abrir las puertas y las salidas del edificio.
 
En caso de confinamiento:
 ‑ Cerrar las puertas y las salidas del edificio.

CÓMO SE PROCEDERÁ



QUIÉN ES EL COORDINADOR GENERAL DE 
LA EVACUACIÓN

Responsable Directora

  -Localización Dirección
Sustituto Vicedirector
  -Localización Vicedirección



• Decidir las medidas que se han de seguir en cada 
situación.
•Tener la lista actualizada de los alumnos por clase y 
recibir información de todos las aulas: si ha faltado 
algún alumno/a, si se han de desconectar las 
instalaciones, etc.

CÓMO SE PROCEDERÁ



•Ser informado/a por los coordinadores/as de planta 
de las incidencias.
•Recibir y mantener la comunicación con las ayudas 
externas y estar pendiente de los instrucciones que los 
autoridades le irán proporcionando. 
•Atender las llamadas de los padres y avisar y mantener 
informadas a las familias de los personas afectadas.
 

CÓMO SE PROCEDERÁ



• Las mismas instrucciones que en caso de 
evacuación.

• Escuchar la radio para recibir información y 
estar pendiente del teléfono.

 

EN CASO DE CONFINAMIENTO



COORDINADOR PLANTA 1 /direcc. Parking

Responsable / localización DIRECTIVO DE GUARDIA

Sustituto

COORDINADOR PLANTA 1 / Direcc. Canchas

Responsable / localización PROFESOR LABORATORIO 
BIOLOGÍA (Escoba)

Sustituto PROFESOR LABORATORIO FÍSICA Y 
QUÍMICA (Escoba “S”)

QUIÉNES SON LOS COORDINADORES DE 
PLANTA (Escobas)



COORDINADOR PLANTA 2 /direcc. Parking

Responsable / localización PROFESOR AULA E-1 (Escoba)

Sustituto PROFESOR AULA E-4 (Escoba “S”)

COORDINADOR PLANTA 2/ Direcc. Canchas

Responsable / localización PROFESOR AULA A-2 (Escoba)

Sustituto PROFESOR AULA A-10 (Escoba “S”)

QUIÉNES SON LOS COORDINADORES DE 
PLANTA (Escobas)



Es el “profesor escoba”. Es el que se encuentra en el 
aula más alejada de la salida de la planta.
•En caso de evacuación:
‑Vigilar que la evacuación de toda su planta se haga 
ordenadamente, por las vías establecidas.
‑Controlar que no haya quedado ningún alumno en 
los baños, las aulas ni en cualquier lugar.
‑Comprobar que las puertas y ventanas estén 
cerradas
‑Guiar a sus alumnos hacia la salida.

CÓMO SE PROCEDERÁ



•En caso de confinamiento:
‑ Comprobar que todos los alumnos están 
confinados.

‑ Comprobar que las puertas y ventanas estén 
cerradas.

CÓMO SE PROCEDERÁ



QUIÉN ES EL RESPONSABLE DE LAS 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Responsable Profesor/a del aula

  -Localización Aula
Sustituto Delegado/a del grupo
  -Localización Aula



En caso de evacuación y en caso de confinamiento:
 
•Se encargará de trasladar a los personas con 
dificultades motoras o sensoriales (sordos, 
invidentes...).
•Esta tarea la pueden hacer los mismos alumnos.
•El nombre de las personas idóneas y los medidas 
necesarias se habrá de decidir en cada caso 
concreto.

CÓMO SE PROCEDERÁ



En nuestro centro no hay, pero en caso que lo 
hubiera, actuará de la siguiente manera:

•Preferentemente será un médico o diplomado 
universitario en enfermería, o un responsable de la 
enfermería. 

RESPONSABLE DE PRIMEROS AUXILIOS



• Sus funciones son:

o Atender a las personas heridas y evaluar las 
lesiones que tengan.

o Preparar el traslado de las personas heridas.

o Acompañar o las personas heridas al centro 
sanitario cuando las autoridades digan que es 
posible abandonar el punto de concentración.

RESPONSABLE DE PRIMEROS AUXILIOS



• Si el profesor/a detecta o comprueba la 
emergencia, deberá avisar al responsable de 
dar la alarma (prof. de guardia / directivo / él 
mismo)

• Comprobar si es coordinador de planta 
(profesor escoba o sustituto (S))

• Evacuar a su grupo de alumnado si en ese 
momento se encuentra en el aula, y seguir las 
instrucciones del coordinador/a de planta

• Cumplir las instrucciones del coordinador/a de 
planta.

CÓMO ACTUARÁ EL PROFESORADO EN 
CASO DE EVACUACIÓN



• Cerrar las puertas y las ventanas del aula antes 
de evacuarla.

• Evacuar con orden, rapidez y tranquilidad el 
aula, dirigiendo al alumnado hacia el punto de 
concentración, siguiendo las direcciones de 
evacuación.

• Tener especial atención al alumnado con 
discapacidad o dificultad (Ayuda directa o 
delegada)

• Realizar el recuento de los alumnos en el punto 
de concentración.

 

CÓMO ACTUARÁ EL PROFESORADO EN 
CASO DE EVACUACIÓN



El profesor/a que esté presente en el momento de 
la emergencia en cada aula es el responsable de 
los alumnos y se encargará de:
•Cumplir las instrucciones del coordinador/a de 
planta.
•Cerrar las ventanas.
•Hacer entrar a los alumnos al aula o al espacio 
protegido.
•Realizar el recuento de los alumnos en el aula o 
el espacio protegido.

CÓMO ACTUARÁ EL PROFESORADO EN 
CASO DE CONFINAMIENTO



• Retornar a su aula si cuando suena la alarma están 
fuera de clase, en su planta, y evacuar el edificio con 
su grupo.

• Retornar al aula más próxima e incorporarse a un 
grupo si cuando suena la alarma están en una planta 
que no es la suya; evacuar el edificio y cuando 
lleguen al punto de concentración, habrán de buscar 
el grupo de su clase.

CÓMO ACTUARÁ EL ALUMNADO EN CASO 
DE EVACUACIÓN



• Dejar los objetos personales y evacuar el aula con 
tranquilidad, deprisa, pero sin correr, sin volver 
nunca atrás.

• Ponerse en fila india, detrás del profesor/a que 
hará de guía.

CÓMO ACTUARÁ EL ALUMNADO EN CASO 
DE EVACUACIÓN



En cada aula, los alumnos deberán:
 
•Entrar en el Centro si están fuera.
•Retornar a su aula si cuando suena la alarma están 
fuera.
•Colocarse en fila india, detrás del profesor/a, que 
hará de guía, si han de confinarse en una zona del 
centro que no sea su aula.

CÓMO ACTUARÁ EL ALUMNADO EN CASO 
DE CONFINAMIENTO



1. CANCHAS

PUNTOS DE REUNIÓN



2. APARCAMIENTO
EXTERIOR DE TIERRA

PUNTOS DE REUNIÓN



SEÑALÉTICA



FINAL DE LA EMERGENCIA

• Al finalizar la Emergencia, el directivo 
responsable de la emergencia dará una señal de 
alarma para avisar del fin de la misma.

• La señal de alarma será un sonido continuo de 
10 segundos.

• El profesorado guiará a su alumnado, desde el 
punto de reunión, hacia las aulas respectivas, 
manteniendo el orden.
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