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1. IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL CENTRO
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1.1. IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL CENTRO

NOMBRE DEL CODIGO DEL
CENTRO I.E.S. GUANARTEME CENTRO 35007994

DIRECCION | C/PINTOR JUAN GUILLERMO, 12 NIVELES|E.S.O.

EDUCATIVOS |BACHILLERATO
POBLACION | LAS PALMAS DE GC
TELEFONO| 928 26 54 98 - 928 26 35 45

EMAIL | 35007994@gobiernodecanarias.org

NO

¢(EN NUCLEO URBANO?
(ESTA AISLADO?

¢USO COMPARTIDO?

(CALLES AMPLIAS PARA PASO
VEHICULOS BOMBEROS?

¢(CALLE DE DOBLE SENTIDO? X | ¢€ANCHURA? | +de 12 M

(EXISTEN TOMAS DE AGUA PARA
BOMBEROS?

CEIP SANTA

; =N?
¢CON QUIEN:? BARBARA

X | X | X[Xx|®

1.2. CARACTERISTICAS DEL EDIFICIO

SUPERFICIE
CONSTRUIDA 3.484 m*
ESTRUCTURA HORMIGON Y OBRA
N° DE PLANTAS 3
SEGUNDA
NOMBRES DE LAS | PRIMERA
PLANTAS BAJA

SEMISOTANO (Obra muerta)
ALUMBRADO DE EMERGENCIA.
SENALIZACION.

VEDIDAS DE EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES

PROTECCIGN PULSADORES DE ALARMA
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS
SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION
AVISADOR DE ALARMA.

OBSERVACIONES | COMPLEJO FORMADO POR 3 BLOQUES TODOS UNIDOS
CENTRAL CEIP SANTA BARBARA + I[ES GUANARTEME
INFANTIL CEIP SANTA BARBARA

ADMINISTRACION | ADMINISTRACIONES + VIVIENDA + SALA MAQUINAS
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OCUPACION MAXIMA 200 a 250 PERSONAS

VIAS DE EVACUACION

LAS HABITUALES: ESCALERAS, RAMPAS, ETC.

ANCHURAS VIAS MAS DE 1,20 METROS

¢(SON ALTERNATIVAS? X
¢(SON PRACTICABLES? X
¢(ESTAN SENALIZADAS? X

SI NO

;SENTIDO APERTURA .
¢ PUERTAS? SENTIDO CONTRARIO A LA EVACUACION
ALUMBRADO DE EMERGENCIA
SENALIZACION
MEDIDAS DE EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES
PROTECCION PULSADORES DE ALARMA
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS
AVISADOR DE ALARMA
DEPENDENCIAS NOMBRE
01 CONSERJERIA
02 DEPARTAMENTO ORIENTACION
003-004 BIBLIOTECA

SERVICIOS PROFESORES

SERVICIOS PROFESORES

05 VICEDIRECCION

06 JEFATURA DE ESTUDIOS

07 DUCHAS ALUMNADO MASC
DUCHAS ALUMNADO FEM
DEPARTAMENTO EDUCACION FiSICA
08 GIMNASIO

09 AULA DE DESDOBLE

010 CAFETERIA

011 DPTO. BIOLOGIA/GEOLOGIA
VESTUARIO SERVICIO LIMPIEZA
012 SALA DE USOS MULTIPLES

013 SALA DE PROFESORES

SALA DE RECEPCION DE PADRES

- AULA DE FOTOGRAFIA (Zona Patios)
- AULA DE TECNOLOGIA (Zona Patios)
—-- ALMACEN (Zona Patios)
- SECRETARIAY DESPACHOS (Bloque Administracion)
-—- SALA DE MAQUINAS (Bloque Administracion)
-—-- VIVIENDA (Bloque Administracion)
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OCUPACION MAXIMA 250 PERSONAS
VIAS DE EVACUACION ESCALERAS DE ACCESO
ANCHURAS VIAS MAS DE 1,20 METROS
Sl NO
. SON ALTERNATIVAS? X

¢(SON PRACTICABLES? X
¢(ESTAN SENALIZADAS? X

; SENTIDO APERTURA

¢ PUERTAS? NO HAY PUERTAS EN LOS PASILLOS
ALUMBRADO DE EMERGENCIA
SENALIZACION

MEDIDAS DE EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES
PROTECCION PULSADORES DE ALARMA
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS
AVISADOR DE ALARMA
DEPENDENCIAS NOMBRE

101

AULA DE GRUPO

102 AULA DE GRUPO

103 AULA DE DIBUJO

104 AULA DE GRUPO

105 DEPARTAMENTO MATEMATICAS / ECONOMIA

106 DEPARTAMENTO INGLES

107 DEPARTAMENTO GEOGRAFIA E HISTORIA/FILOSOFIA
108 DEPARTAMENTO FRANCES / FiSICA Y QUIMICA

109 DEPARTAMENTO LENGUA

110

AULADE PT

111

AULA DE GRUPO

112

AULA INFORMATICA MEDUSA

113

AULA INFORMATICA

114

AULA DE GRUPO

115

AULA DE GRUPO

116

AULA DE GRUPO
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OCUPACION MAXIMA 340 PERSONAS

VIAS DE EVACUACION ESCALERAS DE ACCESO

ANCHURAS VIAS MAS DE 1,20 METROS
SI | NO
. SON ALTERNATIVAS? X

¢(SON PRACTICABLES? X

(ESTAN SENALIZADAS? | X

435”;’33R"‘TZ§';TURA NO HAY PUERTAS EN LOS PASILLOS

ALUMBRADO DE EMERGENCIA
SENALIZACION

MEDIDAS DE EXTINTORES DE INCENDIO MANUALES

PROTECCION PULSADORES DE ALARMA
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS
AVISADOR DE ALARMA

DEPENDENCIAS NOMBRE

A15 AULA DESDOBLE

201 AULA DE GRUPO

202 AULA DE DIBUJO

203 AULA DE GRUPO

204 AULA DE GRUPO

205 AULA DE GRUPO

206 AULA DE GRUPO

207 AULA DE MUSICA

208 AULA DE GRUPO

209 AULA DE GRUPO

210 AULA DE GRUPO

211 AULA DE GRUPO

212 AULA DE GRUPO

DEPARTAMENTO DE RELIGION
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2. IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS EN EL CENTRO
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2.1 RIESGOS INTERIORES

INSTALACIONES Y APARELLAJE ELECTRICO Sl NO
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
CALDERAS Sl NO

¢ TIPO COMBUSTIBLE?

NO HAY CALDERAS

DEPOSITOS COMBUSTIBLES O PELIGROSOS ] NO
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
¢ TIPO COMBUSTIBLE? GAS I',B\I%TT’TE‘SA(SS)S OIL
TALLER FOTOGRAFIA Sl NO
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
¢/ PRODUCTOS INFLAMABLES? X
¢/ QUE PRODUCTOS? VER ANEXO 7.7.
TALLER TECNOLOGIA Sl NO
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
SALA DE MAQUINAS S| NO
(HIDROCOMPRESOR Y CONTADORES)
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
CUADROS ELECTRICOS Sl NO
(ESTAN SECTORIZADOS? X
COCINAS Sl NO
(ESTAN SECTORIZADOS? NO HAY COCINAS
HORNILLOS EN LABORATORIO Sl NO
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
¢ TIPO COMBUSTIBLE? GAS BUTANO
LABORATORIOS ] NO
(ESTAN SECTORIZADOS? X
TALLERES Sl NO
¢(ESTAN SECTORIZADOS? X
SALA DE ORDENADORES Sl NO
(ESTAN SECTORIZADOS? X
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2.2 RIESGOS SANITARIOS

Puede consultar el apartado “Consejos sanitarios” del Fasciculo Il (Recomendaciones a tener en

cuenta) de la Guia para la elaboracion del Plan de Emergencia.

QUEMADURAS
ELECTROCUCION

INCONSCIENCIA

VVVVYVVVYY

2.3 RIESGOS EXTERIORES (DEPENDIENTES DE LA SITUACION DEL CENTRO

INTOXICACION POR ViA ORAL
CONVULSION. ATAQUE EPILEPTICO

AHOGAMIENTO - ATRAGANTAMIENTO
HEMORRAGIA GRAVE

AHOGAMIENTO POR INMERSION
TRAUMATISMO GRAVE

(Gasolinera a 500 metros)

RIESGOS Sl NO
¢HAY RIESGO DE INUNDACIONES? X
¢HAY RIESGO DE NEVADAS? X
¢HAY RIESGO DE TERREMOTOS? X
¢HAY RIESGOS DE VENDAVALES Y TEMPESTADES? X
¢HAY RIESGOS DE INCENDIOS FORESTALES? X
¢HAY RIESGO DE ACCIDENTE QUIMICO? X

10
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3. PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA

11
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3.1. EVACUACION DEL CENTRO DOCENTE

3.1.1. COMO ACTIVAR EL PLAN DE EVACUACION

DIAGRAMA EVACUACION

INICIO

SE DETECTA UNA EMERGENCIA

LERES No
ALUMNOJ/A?
si

[ IRAS AL PROFESOR/A MAS ]

CERCANO QUE COMPROBARA EL
HECHO

A

AVISAR AL RESPONSABLE DE DAR
LA ALARMA

¢ESTAEL
RESPONSABLE?
A GLARNE DARA LA ALARMA EL MISMO

(6 toques de Sirena de 5 segundos cada una) (Seguira los pasos como si estuviera el
Responsable de dar la Alarma)

AVISARA AL CECOES
(Utilizara el Modelo de Aviso (Plan 3.1.2.)

AVISARA A LOS BOMBEROS

(Llamara a Teléfono de Emergencia 112)

12
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MODELO DE AVISO AL 112 (CECOES) 0 A LOS BOMBEROS

NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA QUE DA
EL AVISO

SILVIA GUTIERREZ (JEFA DE ESTUDIOS)

O PROFESORADO DE GUARDIA

LLAMA DESDE EL TELEFONO

928 263 545 6 928 265 498

NOMBRE DEL CENTRO

IES GUANARTEME

NOMBRE DE LA CALLE

PINTOR JUAN GUILLERMO, 12

PROXIMO A
(NOMBRAR UN LUGAR POPULAR CERCANO, |CENTRO COMERCIAL LA MINILLA
SI HAY ALGUNO)
POBLACION LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

TIPO DE INCIDENTE
(INCENDIO, INUNDACION, ETC.)

EN LA PLANTA
(BAJA, PRIMERA, SEGUNDA, ETC.)

LUGAR CONCRETO
(BIBLIOTECA, TALLER, ETC.)

GRAVEDAD DEL INCIDENTE
(EXPLOSION, GENERA MUCHO HUMO, ETC.)

HAY (CANTIDAD)

EN EL CENTRO TENEMOQOS (CANTIDAD)

¢ESTAN EVACUANDO EL CENTRO?

NUMERO DE ALUMNADO O PERSONAS EN EL
CENTRO

MAS DE 500 PERSONAS

13
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« ZONA DE REUNION
« SENAL DE ALARMA
LA SIRENA SONARA 6 VECES SEGUIDAS, CON TOQUES DE 5
S CASD DI TSR SEGUNDOS CADA UNO, APROXIMADAMENTE
LA SIRENA SONARA CON 1 TOQUE LARGO, DE 20
S CASD RIS ANISR D SEGUNDOS, SEGUIDO DE UNO CORTO, REPETIDAMENTE (2
BOMBA VECES)
EN CASO DE LA SIRENA SONARA 4 VECES SEGUIDAS, CON TOQUES DE
CONFINAMIENTO 15 SEGUNDOS CADA UNO, APROXIMADAMENTE
DESACTIVACION DE LA
ALERTA UN TOQUE LARGO DURANTE 1 MINUTO

* FLUJO DE SALIDA (ORDEN DE EVACUACION)

PRIMERO PLANTA DONDE SE PRODUCE EL SINIESTRO
SEGUNDO PLANTAS SUPERIORES
TERCERO PLANTAS INFERIORES
CADA PROFESOR/A COMPROBARA QUE LAS VENTANAS QUEDEN
CERRADAS, QUE NADIE COJA MOCHILAS NI OTROS OBJETOS Y QUE
OBSERVACIONES VAYAN SALIENDO FORMANDO UNA HILERA JUNTO A LA PARED DE SU

AULA. EL PROFESOR/A SALDRA EL PRIMERO Y GUIARA A SU GRUPO,
QUE BAJARA EN ORDEN DE CERCANIA A LA PUERTA DE SALIDA,
HASTA LA ZONA DE REUNION.

* CONSIDERACIONES GENERALES

PRIMERA

EN CASO DE HUMO BAJARAN AGACHADOS SI FUERA
IMPRESCINDIBLE LA EVACUACION, TAPANDOSE LAS VIAS
RESPIRATORIAS CON UNATELA, TRAPO, ETC.

SEGUNDA

UNA VEZ EN EL PUNTO DE REUNION, EL RESPONSABLE DEL GRUPO
PREGUNTARA S| FALTA  ALGUIEN, COMUNICANDOLO AL
PROFESORADO DE GUARDIA (COORDINADOR/A) Y ESTE, A SU VEZ, AL
JEFE DE EMERGENCIA.

TERCERA

CUANDO SUENE LA SENAL DE ALARMA, DEJAR LO QUE ESTAN
HACIENDO, SALIR DEPRISA, PERO SIN CORRER, NI GRITAR'Y CERRAR
TODAS LAS PUERTAS Y LAS VENTANAS A MEDIDA QUE LAS VAYAN
DEJANDO ATRAS.

CUARTA

SI HAY HUMO Y NO SE PUEDE SALIR, CONFINARSE, DEJANDONOS
VER POR LAS VENTANAS. CUBRIR TODOS LOS ORIFICIOS DE
VENTILACION Y LAS RENDIJAS POR DONDE PUEDA ENTRAR EL HUMO,
CON TRAPOS MOJADOS A SER POSIBLE.

QUINTA

SE DEJARAN TODOS LOS OBJETOS PERSONALES, Y NO SE VOLVERA
A ENTRAR, A NO SER QUE SE CONSIDERE OPORTUNO BUSCAR A
ALGUNA PERSONA.

14
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* PLANTA BAJA

COORDINADORES

COORDINADOR/A: PROFESORADO DE GUARDIA
COORDINADOR/A SUSTITUTO: PROFESOR/A QUE SE ENCUENTRE
EN LA SALA DE PROFESORES/ORIENTADOR

OBSERVACIONES

A) B) C) Y D) SE REALIZARAN SIMULTANEAMENTE

A)

LOS OCUPANTES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA PLANTA BAJA 012,
005, 004, 003, 002, 013, 001, SALA DE VISITAS, SALDRAN POR ESTE
ORDEN, A LAS CANCHAS POR LA DERECHA DE LA CAJA DE LAS
ESCALERAS

B)

LOS OCUPANTES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA PLANTA BAJA 011,
009, 007 y 006 SALDRAN POR ESTE ORDEN, A LAS CANCHAS POR
LA IZQUIERDA DE LA CAJADE LAS ESCALERAS

C)

LOS OCUPANTES DEL GIMNASIO (008) SALDRAN A LOS PATIOS POR
LA PUERTA GRANDE DE ESA DEPENDENCIA, TRAS LO CUAL LA
CERRARAN AL COMPROBAR QUE NO QUEDA NADIE DENTRO.
ACUDIRAN AL PUNTO DE ENCUENTRO

D)

LOS OCUPANTES DE LA CAFETERIA (010) SALDRAN POR LA
PUERTA QUE DA A LA CANCHAS Y SE DIRIGIRAN AL LUGAR DE
ENCUENTRO

* PLANTA PRIMERA

COORDINADORES

COORDINADOR/AY SUSTITUTO PASILLO 1ZQ: A-114 y A-103
COORDINADOR/AY SUSTITUTO PASILLO DCHA: A-113 y A-104

OBSERVACIONES

SALEN ALAVEZ LOS DEL APARTADO A) Y B).

EL ALUMNADO DEBE SALIR EN HILERAS Y BAJAR PEGADO A LOS
LADOS DE LAS ESCALERAS PARA DEJAR LIBRE EL PASO EN EL
PASILLO Y EN LAS ESCALERAS, POR DONDE PUEDA CIRCULAR EL
PROFESORADO, EL PERSONAL AUXILIAR O LAS ASISTENCIAS, Sl
FUERA NECESARIO

A)

LOS OCUPANTES DE LAS AULAS A-103 Y A-114, A-115, A-102, A-116,
A-101 BAJARAN POR LA PARTE DERECHA DE LA ESCALERA
GENERAL DEL INSTITUTO (JUNTO A LA PARED), HASTA LLEGAR A
LA ZONA DE REUNION.

B)

LOS OCUPANTES DE LAS AULAS A-113 Y A-104, A-112, A-111, A-110,
A-109, A-108, A-107, A-106, A-105, SALDRAN POR LA PARTE
IZQUIERDA DE LA ESCALERA GENERAL (JUNTO AL PASAMANOS)
HASTA LLEGAR A LA ZONA DE REUNION.

15
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* PLANTA SEGUNDA
COORDINADOR/AY SUSTITUTO PASILLO 1ZQ: A-210 y A-203
COORDINADORES | -5 6rp SUSTITUTO/A: A-209 y A-204
SALDRAN SIMULTANEAMENTE LOS DEL APARTADOA)Y B).
EL ALUMNADO DEBE SALIR EN HILERAS Y BAJAR PEGADO A LOS
LADOS DE LAS ESCALERAS PARA DEJAR LIBRE EL PASO EN EL
QESSRAGIOINES PASILLO Y EN LAS ESCALERAS, POR DONDE PUEDA CIRCULAR EL
PROFESORADO, EL PERSONAL AUXILIAR O LAS ASISTENCIAS, SI
FUERA NECESARIO
LOS OCUPANTES DE LAS AULAS A-210 Y A-203, A-211, A-202, A-212,
A) A-201, A-16, A-15 BAJARAN POR LA PARTE DERECHA DE LA
ESCALERA (JUNTO A LA PARED) HASTA LA ZONA DE REUNION.
LOS OCUPANTES DE LAS AULAS A-209 Y A-204, A-208, A-205, A-207,
B) A-206 BAJARAN POR LA PARTE IZQUIERDA DE LA ESCALERA

(JUNTO AL PASAMANOS) HASTA LLEGAR A LA ZONA DE REUNION.

16
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3.2. CONFINAMIENTO EN EL CENTRO DOCENTE

3.2.1. COMO ACTIVAR EL PLAN DE CONFINAMIENTO

DIAGRAMA CONFINAMIENTO

SE AVISA DE UNA EMERGENCIA PROVENIENTE
DEL EXTERIOR O SUENAN LAS ALARMAS
MUNICIPALES DE ACCIDENTE QUIMICO

AVISAR AL RESPONSABLE DEL
CENTRO DAR LA ALARMA

No

¢ESTAEL
RESPONSABLE?

DARA LA ALARMA DARA LA ALARMA EL MISMO

(4 toques de Sirena de 15 segundos cada una) (Seguira los pasos como si estuviera el
Responsable de dar la Alarma)

TODOS SE ENCERRARAN EN EL CENTRO

EL RESPONSABLE ESTARA PENDIENTE DE LAS
INSTRUCCIONES QUE LLEGUEN DEL EXTERIOR

20



Plan de Emergencias

IES GUANARTEME

* DONDE CONFINARSE

LUGAR

‘ EN PRINCIPIO, EN LAS AULAS

* RECORDAR QUE EN CASO DE ESCUCHAR LA ALARMA

PRIMERO ENTRAR AL CENTRO SI ESTAMOS FUERA
SEGUNDO IRANUESTRAAULA
CONFINARNOS EN LAS AULAS Y EN LOS ESPACIOS QUE QUEDEN
TERCERO MAS RESGUARDADOS DEL EXTERIOR, SI PUEDE SER, QUE NO
TENGAN VENTANAS
CUARTO CERRAR LAS PUERTAS Y LAS VENTANAS
SI NOS TENEMOS QUE TRASLADAR A UNA ZONA DEL CENTRO MAS
QUINTO PROTEGIDA, QUE NO SEA NUESTRA AULA, EL ALUMNADO SE
PONDRA EN FILA INDIA, DETRAS DEL PROFESOR/A, QUE HARA DE
GUIA
SEXTO NO SALDREMOS DEL CENTRO HASTA QUE NOS LO INDIQUEN LAS
AUTORIDADES.
SI LAS AUTORIDADES NOS INDICAN QUE NOS HEMOS DE
SEPTIMO TRASLADAR, ORGANIZAREMOS LOS MEDIOS DE TRANSPORTE

HASTA EL CENTRO DE RECEPCION. NOSOTROS HAREMOS UNA
EVACUACION ORDENADA HASTA EL PUNTO DE CONCENTRACION.
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4. ORGANIZACION INTERNA
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4.1. RESPONSABLES

NOMBRE SILVIA GUTIERREZ — JEFE DE ESTUDIOS
LOCALIZACION | JEFATURA DE ESTUDIOS
TELEFONO | 928 265498 928 263545 EXT 217
SUSTITUTO | PROFESOR/A DE GUARDIA
LOCALIZACION | SALA DE PROFESORES
TELEFONOS | 928 265498 928 263545 EXT 216
2 QUE HARA? LLAMARA INMEDIATAMENTE AL 112 (CECOES) Y AL PARQUE DE
BOMBEROS, SEGUN EL MODELO DESCRITO
NOMBRE CESAR CUERVO VEGA
LOCALIZACION CONSERJERIA
TELEFONO 928 265498 928 263545 EXT 214
SUSTITUTO JAVIER SANCHEZ SIERRA
LOCALIZACION CONSERJERIA
TELEFONO 928 265498 928 263545 EXT 214
¢QUE HARAEN CASODE |CERRAR LA LLAVE GENERAL DEL GAS Y DEL
EVACUACION? SUMINISTRO ELECTRICO ,
¢(QUE HARAEN CASODE |CERRAR LOS SISTEMAS DE VENTILACION Y
CONFINAMIENTO? CLIMATIZACION
NOMBRE JAVIER SANCHEZ SIERRA
LOCALIZACION CONSERJERIA
TELEFONO 928 265498 928 263545 EXT 214
SUSTITUTO CESAR CUERVO VEGA
LOCALIZACION CONSERJERIA
TELEFONO 028 265498 928 263545 EXT 214
; QUE HARA EN CASO DE
“ EVACUACION? ABRIR LAS PUERTAS Y LAS SALIDAS DEL EDIFICIO
; QUE HARA EN CASO DE
< CONEINAMIENTO? CERRAR LAS PUERTAS Y LOS SALIDAS DEL EDIFICIO
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NOMBRE PROFESORADO DE PEDAGOGIA TERAPEUTICA
LOCALIZACION AULA PEDAGOGIA TERAPEUTICA (110)
TELEFONO
SUSTITUTO PROFESORADO DE GUARDIA
LOCALIZACION SALA DE PROFESORADO
TELEFONO 928 265498 928 263545 EXT 216
¢QUE HARA EN CASO DE | SE ENCARGARA DE TRASLADAR A LAS PERSONAS CON
EVACUACION O DIFICULTADES MOTORAS O SENSORIALES (SORDOS,
CONFINAMIENTO? INVIDENTES, ETC.)
NOMBRE ::Ci;é)lgAKHATTRY PANIAGUA - PROFESOR DE EDUCACION
LOCALIZACION DEPARTAMENTO EDUCACION FiSICA O PATIO
TELEFONO
SUSTITUTO GUSTAVO RODRIGUEZ RODRIGUEZ
LOCALIZACION DEPARTAMENTO EDUCACION FiSICA O PATIO
TELEFONO

¢QUE HARA EN CASO DE
EVACUACION O
CONFINAMIENTO?

A) ATENDER A LAS PERSONAS HERIDAS Y EVALUAR LAS
LESIONES QUE TENGAN

B) PREPARAR EL TRASLADO DE LAS PERSONAS
HERIDAS

C) ACOMPANAR A LAS PERSONAS HERIDAS AL CENTRO
SANITARIO CUANDO LAS AUTORIDADES DIGAN QUE ES
POSIBLE ABANDONAR EL PUNTO DE CONCENTRACION
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4.2. COORDINADORES

NOMBRE BLANCA GARCIA URREIZTIETA
LOCALIZACION DIRECCION
TELEFONO 928 265498 928 263545 EXT 12
SUSTITUTO MARIA ALEXANDRA MOLINA RODRIGUEZ
LOCALIZACION VICEDIRECCION
TELEFONO 028 265498 928 263545 EXT 11

¢ QUE HARA EN CASO DE

Decidir las medidas que se han de seguir en cada situacion.

Recibir informacion de todas las aulas si ha faltado algun
alumno/a, si se han de desconectar las instalaciones...

Sera informado/a por los coordinadores/as de planta de las
incidencias.

EVACUACION? Recibir y mantener la comunicacion con las ayudas externas y
estar pendiente de las instrucciones que las autoridades le
irdn proporcionando. Serd la interlocutora ante los bomberos y
la policia.
Atendera las llamadas de las familias y avisara a las familias
de las personas afectadas y les mantendra informadas.
ARA EN CASO DE Las mismas instrucciones en caso de evacuacion.
CONFINAMIENTO? Utilizar internet para informarse y estar pendiente del teléfono.
NOMBRE COORDINADOR/A: PROFESORADO DE GUARDIA
LOCALIZACION SALA DE PROFESORES
TELEFONO 928 265498 928 263545 EXT 216
SUSTITUTO Profesorado que se encuentre en la A-002, A-003, A-012, A-
009 por este orden
LOCALIZACION A-010

¢QUE HARA EN CASO DE
EVACUACION?

Ha de vigilar que la evacuacién se haga ordenadamente, por
las vias establecidas.

Es el coordinador/a de la planta, el que ha de vigilar que no
haya quedado ninguna persona en los lavabos, en las aulas,
ni en cualquier otro lugar.

Supervisar que las ventanas de los bafios queden cerradas.

¢QUE HARA EN CASO DE
CONFINAMIENTO?

Comprobar que todo el alumnado esta confinado en las aulas
(o en los espacios protegidos del centro) y que no queda
nadie fuera.

Vigilar que puertas y ventanas de la planta estén cerradas.
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NOMBRE Profesorado que se encuentre en la A-114 y A-113
LOCALIZACION A-114 y A-113
TELEFONO
SUSTITUTO Profesorado que se encuentre en la A-103 y A-104
LOCALIZACION A-103 y A-104
TELEFONO

¢ QUE HARA EN CASO DE

El coordinador/a evacuard a su grupo con el primer grupo
que se evacue con el fin de quedar libre (sin alumnado).

Ha de vigilar que la evacuacién se haga ordenadamente, por
las vias establecidas.

Un coordinador/a de pasillo, supervisara que no quede nadie
en los lavabos, en las aulas, ni en cualquier otro espacio de

EVACUACION? la planta, y cerrara, si fuera necesario, las ventanas de los

bafios.
El otro coordinador/a acudira a la siguiente planta para
indicarles que ya pueden evacuar.
Finalmente, acudiran a la zona de reunién con su grupo de
clase donde pasaran lista.
Comprobar que todo el alumnado esta confinado en las aulas

- QUE HARA EN CASO DE (o en los espacios protegidos del centro) y que no queda

CONFINAMIENTO? nadie fuera.

Vigilar que puertas y ventanas de la planta estén cerradas
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NOMBRE Profesorado que se encuentre en la A-210 y A-209
LOCALIZACION A-210 y A-209
TELEFONO
SUSTITUTO Profesorado que se encuentre en la A-203 y A-204
LOCALIZACION A-203 y A-204
TELEFONO

¢QUE HARA EN CASO DE
EVACUACION?

El coordinador/a evacuara a su grupo con el primer grupo que
se evacue con el fin de quedar libre (sin alumnado).

Ha de vigilar que la evacuacion se haga ordenadamente, por
las vias establecidas.

Un coordinador/a de pasillo, supervisara que no quede nadie
en los lavabos, en las aulas, ni en cualquier otro espacio de la
planta, y cerrara, si fuera necesario, las ventanas de los
bafos.

El otro coordinador/a acudira a la siguiente planta para
indicarles que ya pueden evacuar.

Finalmente, acudiran a la zona de reunién con su grupo de
clase donde pasaran lista.

¢ QUE HARA EN CASO DE
CONFINAMIENTO?

Comprobar que todo el alumnado esta confinado en las aulas
(o en los espacios protegidos del centro) y que no queda
nadie fuera.

Vigilar que puertas y ventanas de la planta estén cerradas.

4.3. PROFESORADO

¢QUE HARA EN CASO DE
EVACUACION?

- Cumplir las instrucciones de los coordinadores/as de planta.

- Mantener al alumnado en orden y controlar que siga sus
instrucciones, de manera que se facilite una evacuacién
ordenada.

- Cada profesor/a comprobara que las ventanas queden
cerradas, que nadie coja las mochilas ni otros objetos y que
vayan saliendo formando una hilera junto a ala pared de su
aula, el profesor/a saldra primero y guiara al grupo bajando
por el lado de la escalera mas préxima a su pasillo hasta la
zona de reunidn. Llevara un listado del alumnado del grupo
(parte de faltas o listado de pincel ekade).

- Realizar el recuento del alumnado en el punto de reunion,
comunicandolo al profesor/a de guardia (coordinador/a planta
baja) y este asu vez, al jefe de emergencia (Jefe de Estudios).
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¢ QUE HARA EN CASO DE
CONFINAMIENTO?

- Cumplir las instrucciones de los coordinadores/as de planta.
- Cerrar las ventanas y las persianas.
- Hacer entrar al alumnado al aula o al espacio protegido.

- Realizar el recuento del alumnado.

4.4. ALUMNADO

¢ QUE HARA EN CASO DE
EVACUACION?

- Retornara a su aula si cuando suena la alarma esta fuera de
clase.

- Retornara al aula mas proxima o se incorporara a un grupo
cualquiera si cuando suena la alarma esta en una planta que
no es la suya; y cuando llegue al punto de reunion, tendra que
buscar su grupo de clase.

- Cerrar las puertas y las ventanas del aula, antes de
evacuarla.

- Dejara los objetos personales y evacuara el aula con
tranquilidad, en silencio, deprisa, pero sin correr, y no debe
volver nunca atras.

— Tendra que ponerse en fila india detras del profesor/a del
grupo atendiendo a sus indicaciones y el ultimo en salir
cerrara la puerta del aula y dejara la papelera en el pasillo.

- Si hay humo, bajaran agachados si fuera imprescindible la
evacuacion, tapandose las vias respiratorias con una tela,
trapo, etc.

- Si, hay humo y no se puede evacuar, hay que confinarse,
dejandose ver por las ventanas. Cubrir todos los orificios de
ventilacion y las rendijas por donde pueda entrar el humo, con
trapos humedos.

¢ QUE HARA EN CASO DE
CONFINAMIENTO?

- Entrara en el edificio si esta fuera.
- Retornara a su aula si cuando suena la alarma esta fuera.

- Se colocara en fila india, detras del profesor/a, que hara de
guia, si ha de confinarse en una zona del centro que no sea
su aula.
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5. ORGANIZACION EXTERNA

29



Plan de Emergencias IES GUANARTEME

5.1. INTERRELACION ENTRE EL CENTRO ESCOLAR Y EL MUNICIPIO

SI NO
(EL AYUNTAMIENTO DISPONE DE PLAN DE NO
EMERGENCIA MUNICIPAL?
AVISAR A
TELEFONO

Un incidente o un accidente en un centro escolar pueden alterar o tener repercusiones en
la totalidad de un municipio (movilizacién de recursos, servicios municipales, etc.).

El instrumento para garantizar la seguridad y la proteccion de los ciudadanos de un
municipio es el Plan de emergencia municipal. Si un centro docente tiene un accidente, el
Ayuntamiento pone en funcionamiento su Plan de Emergencia, y al mismo tiempo
moviliza medios y recursos municipales (policia local, proteccion civil, etc.), por lo que el
Plan de emergencia municipal se activa y se pone en alerta.

Tanto si el Ayuntamiento tiene Plan de Emergencia Municipal como si no lo tiene, se habra
de alertar al municipio, creando una comunicacion entre el Plan de Emergencia del centro
escolar y el sistema de respuesta municipal.

Si un municipio tiene un riesgo exterior que pueda afectar al centro docente, le avisara
inmediatamente.
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6. SIMULACROS
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6.1. INFORME RESULTADOS DEL SIMULACRO

NOMBRE DEL CODIGO DEL
CENTRO I.E.S. GUANARTEME CENTRO 35007994

5 NIVELES E.S.O.
DIRECCION C/. PINTOR JUAN GUILLERMO, 12 EDUCATIVOS | BACHILLERATO
FECHA DEL
SIMULACRO

POBLACION LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

TELEFONO 928 265 498 - 928 263 545
EMAIL 35007994 @gobiernodecanarias.org

PROFESORADO BUENA REGULAR DEFICIENTE
PARTICIPACION

OBSERVACIONES

ALUMNADO BUENA REGULAR DEFICIENTE
PARTICIPACION

OBSERVACIONES

PLANTAS TIEMPO N° DE ALUMNOS/AS
PLANTA BAJA

PLANTA PRIMERA
PLANTA SEGUNDA
TOTAL DEL CENTRO

OBSERVACIONES
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VIAS DE EVACUACION BUENA

REGULAR

DEFICIENTE

CAPACIDAD

¢(HA HABIDO
DEFICIENCIAS?

OBSERVACIONES

PUNTOS DE CONGESTION
PELIGROSA

OBSERVACIONES

ELEMENTOS DEL CENTRO

Si

NO

INEXISTENTE

ALARMA

ALUMBRADO DE EMERGENCIA

ESCALERAS DE EMERGENCIA

OBSERVACIONES

¢SE PUDO CORTAR EL GAS?

¢SE PUDO CORTAR LA ELECTRICIDAD?

¢SE PUDO CORTAR EL GAS-OIL?

¢SE PUDO CORTAR
VENTILACION/CLIMATIZACION?

OBSERVACIONES

OBSTACULOS EN LAS VIAS DE EVACUACION
Identificacion de los elementos del edificio, tanto si
son fijos como si no, que obstaculicen las vias de
evacuacion (muebles, puertas de abertura contraria
al sentido, pilares, efc.)

INCIDENCIAS NO PREVISTAS
(Accidentes de personas, deterioro del mobiliario...)

CONCLUSIONES PEDAGOGICAS

BALANCE DEL SIMULACRO

SUGERENCIAS

NOMBRE Y APELLIDOS DE LA DIRECTORA
(Firma, rubrica y sello del centro)

BLANCA GARCIA URREIZTIETA
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7. ANEXOS
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ANEXO 7.1. MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL PLAN DE EMERGENCIA

Cada afo habra que revisar el Plan de Emergencia y actualizarlo. No olvidemos que en un centro
docente hay cambios en cada curso (nuevas incorporaciones de personal, traslados, nuevos
alumnos, etc.). Habra que programar anualmente una serie de actividades para implantar el Plan
de emergencia. Se adjunta una ficha que puede servir de guia para hacer la programacion.

e Porque es necesario conocer el Plan de Emergencia.

¢ Para que todo el mundo sepa qué hay que hacer en caso de emergencia y cuales son sus
responsabilidades.

e Porque es necesario fomentar la cultura de la autoproteccion entre los profesores, el
personal no docente y los alumnos, de manera que sepan como protegerse ante cualquier
incidente que pueda ocurrir en la escuela, que es aplicable a los incidentes que se puedan
encontrar en la vida cotidiana.

FICHA DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES ANUALES PARA IMPLANTAR EL PLAN DE
EMERGENCIA

Actualizacién del Plan de Emergencia FECHA Febrero 2023

COMENTARIOS

Fecha para las Reuniones Informativas

CoNSE 8 de febrero de 2023
TUTORIAS febrero 2023
CcCcP 24 de enero de 2023
FAMILIAS Febrero de 2023
OTROS Alumnado febrero de 2023

Fechas para la Formacion
PROFESORADO | Febrero de 2023
ALUMNADO Febrero de 2023
PERSONAL ND Febrero de 2023

Fecha para el Simulacro FECHA | Febrero 2023
Fecha Practicas con los medios de extincion FECHA
COMENTARIOS
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ANEXO 7.2. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES

Una buena prevencion es mantener en buen estado de funcionamiento todas las instalaciones del
centro, que deberian ser realizadas por empresas especializadas.

INSTALACIONES | DATOS DE LA EMPRESA DE MANTENIMIENTO FECH‘?‘QE\EI'S'%ﬂLT'MA
Nombre ELECTRIMEGA SL
INSTALACIONES
CONTRA Teléfono 928 67 82 61 NOVIEMBRE 2023
INCENDIOS
Fecha de 22/11/2017
contrato
INSTALACION Teléfono CONSEJERIA SU
ELECTRICA REVISION Y
Fecha de ACTUALIZACION
contrato
Nombre| PERSONAL MANTENIMIENTO
AVISADORES 5
ACUSTICOS leiione
Fecha de
contrato
Nombre | SUBALTERNO: CESAR CUERVO
BOMBA SE PONE EN MARCHA
CONTRA Teléfono 928 265498 UNA VEZ POR
INCENDIO o ——. SEMANA
contrato
GRUPO Nombre
ELECTROGENO S INSTALADO EN DIC
2019
Fecha de
contrato

(1) En el fasciculo "Consejos e Instrucciones" se dispone de indicaciones concretas sobre el
mantenimiento de las instalaciones.
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ANEXO 7.3. DATOS A RECOGER EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

PREGUNTAS A HACER

¢A QUE HORA EXPLOTARA
LA BOMBA?

¢(DONDE ESTA COLOCADA?

¢ QUE FORMA TIENE?

¢ QUE TIPO DE EXPLOSIVO?

¢(PUSO UD. LA BOMBA?

¢POR QUE?

¢(CUAL ES SU DIRECCION?

VOZ DE LA PERSONA QUE LLAMA (marcar con una X)

¢A QUIEN?

CALMADA NASAL

ENOJADA TARTAMUDA

EXCITADA RONCA

LENTA GRAVE

RAPIDA ESTRIDENTE

BAJA QUEBRANTADA

ALTA DISFRAZADA

RISA ACENTO

LLORANDO CONOCIDA

NORMAL RESPIRACION HONDA

SUSURRANDO ANINADA
¢SE LE PARECE AALGUIEN?
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RUIDOS DE FONDO

ALTAVOCES

VOCES DE FONDO

TIPO DE VOCES

MUSICA

LOCAL

CABINA

MOTOR

MAQUINARIA DE OFICINA

OTROS

LENGUAJE DE LA AMENAZA

CORRECTO

EDUCADO

OBSCENO

IRRACIONAL

INCOHERENTE

GRABADO

MENSAJE LEIDO

SEXO DE LA PERSONA

DATOS DE LA LLAMADA

DURACION

NUMERO DONDE RECIBIO
LA LLAMADA

DESDE QUE NUMERO
LLAMARON

HORA

FECHA

PERSONA QUE ATENDIO
LA LLAMADA

NOTAS
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ANEXO 7.4. FICHA DE INCIDENTES EN EL CENTRO

Ejemplo:
EXPLICACION
FECHA = HORA | LUGAR N CIDENTE ASPECTOS A DESTACAR
20/01/2023 11:05 PATIO Una alumna suffié un | p o u o0 do Educacion Fisica
esguince
INCIDENTES
. ASPECTOS A
FECHA | HORA = LUGAR EXPLICACION INCIDENTE S CTAGAR
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ANEXO 7.5. SERVICIOS DE EMERGENCIA: INFORMACION

SERVICIOS

TELEFONO Y OTROS DATOS

CENTRO COORDINADOR DE
EMERGENCIAS Y SEGURIDAD
DE CANARIAS

LLAMAR AL 112

BOMBEROS

928 446 444 6 LLAMARAL 112 6 080

POLICIA LOCAL

928 446 400 6 LLAMAR AL 092

AYUNTAMIENTO

928 44 6000

GUARDIA CIVIL

LLAMAR AL 062 6 AL 112

PROTECCION CIVIL

LLAMAR AL 928 363 211

POLICIA NACIONAL

LLAMAR AL 091 6 AL 112 (928 390 160)

CRUZ ROJA

928 290 000

URGENCIAS

112

AMBULANCIAS

LLAMAR AL 112 (928 290 515)

CENTRO DE ASISTENCIA
PRIMARIA

CENTRO DE SALUD DE ESCALERITAS (928 286 921)
CENTRO DE SALUD DE GUANARTEME (928 494 921)

CENTROS HOSPITALARIOS

HOSPITAL DOCTOR NEGRIN (928 450 000 - 928 449 393)
HOSPITAL INSULAR (928 444 000)
HOSPITAL INSULAR URGENCIAS (928 444 321)

INFORMACION
METEOROLOGICA

928 430 601

NOTA

EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CANARIAS,
LLAMANDO AL NUMERO DE TELEFONO 112 SE
CONECTA CON EL CENTRO COORDINADOR DE
EMERGENCIAS Y SEGURIDAD DE CANARIAS (CECOES),
QUE MOVILIZARA Y COORDINARA TODOS LOS
SERVICIOS DE AYUDA EXTERIOR ANTE UNA
EMERGENCIA
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EMISORAS DE RADIO

DIAL DE SINTONIZACION

CADENA SER (EMISION LOCAL)

FM 103.0

RADIO NACIONAL DE ESPANA

FM 98.2

OTRAS

EMPRESAS DE SUMINISTRO DE
SERVICIOS

TELEFONOS

EMALSA (Compainia de Aguas)

928 454 104-01

ENDESA (Compania de Electricidad)

828 017 197/98/99

(Comparnia del GAS)

(Comparnia de SEGUROS)

EMPRESAS DE MANTENIMIENTO
DEL CENTRO

TELEFONOS

ELECTRIMEGA S.L.
(Compania de Extintores)

928 67 82 61
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ANEXO 7.6. PERSONAL QUE TRABAJA EN EL CENTRO

PLANTILLA FUNCIONAL 2022/23

AGUILAR ROS, ROSA

ARENCIBIA BRITO, JOSE ANTONIO

BOLANOS GARCIA, DAVID

BOSCH RODRIGUEZ, ANA

CABRERA BETHENCOURT, PILAR

CABRERA GONZALEZ, SHEYLA

CEBREROS RITZ, MARTA

DIAZ SANTIAGO, LAURA

DOMBIDAU RODRIGUEZ, MANUEL

ESCUDEIRO LOZANO, PABLO

FRANCHY LANG-LENTON, ACAYMO

GARCIA CASTELLANO, M.2 PINO

GARCIA URREIZTIETA, BLANCA

GUTIERREZ LOPEZ, SILVIA

HERNANDEZ DENIZ, GLORIA

HERNANDEZ IZQUIERDO, ALBERTO

KHATTRY PANIAGUA, IGOR sustituido por ACAYMO FRANCHY LANG-LENTON

LOPEZ GORDILLO, CAYETANO

LORCA GUERRA, FATIMA

MALLA GONZALEZ, DOLORES

MANCHADO DE FUENTES, ENRIQUE

MASSA GALLEGO, ANA

MATOS RAMON, SALUD

MEDINA RODRIGUEZ, MARGA

MERINO DIAZ, ARTURO

MIRANDA QUINTANA, DAVINIA

MOLINA RODRIGUEZ, ALEXANDRA

MONTESDEOCA SANTANA, SILVIA

NAVARRO IDOY, JOSEFINA

ORTEGA SUAREZ, ISABEL

PERDOMO PENA, FRANCISCO

PEREZ HERNANDEZ, RAUL

PEREZ PEREZ, ESTHER

PEREZ SUAREZ, MANUEL

REGUERO QUINTERO, AREMOGA

RIVERO PEREZ, DAVID

RIVEROL PEREZ, ROSA

RODRIGUEZ GONZALEZ, JAVIER

RODRIGUEZ MUJICA, CASSANDRA

RODRIGUEZ NAVARRO, NOEMI

RODRIGUEZ RODRIGUEZ, GUSTAVO

SALCEDO SANTANA, JORGE

TOLEDO REINA, SILVIA

VALERON HERNANDEZ, VANESA

VIERA GONZALEZ, SOLEDAD

VIERA RODRIGUEZ, ROSA
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PERSONAL NO DOCENTE

PEREZ SAUCA, M.2 CARMEN
RIVERO QUINTANA, CARMEN
RODRIGUEZ VIERA, M2 DEL PINO
CUERVO VEGA, CESAR

OTRO PERSONAL QUE TRABAJA EN EL CENTRO

NAYRA (LIMPIEZA)
RITA (LIMPIEZA)
JAVIER SANCHEZ SIERRA (MANTENIMIENTO)

ANEXO 7.7. PRODUCTOS QUIMICOS CON RIESGOS

LABORATORIO DE FOTOGRAFIA

PRODUCTO CONTENIDO
PARO 7 z
KODAK MAX — STOP A,CIDO ACETICO 22%. IRRITANTE , ’
FIJADOR TIO SULFITQ AMONIO, BISULFITO DE SODIO, ACIDO BORICO,
AGEFIX AGFA ACETATO SODICO
RESPONSABLE
BLANCA GARCIA
RREIZTIETA
v Las Palmas de Gran Canaria a 30 de enero de 2023

LABORATORIO DE BIOLOGIA Y GEOLOGIA

PRODUCTO CANTIDAD
XILENO 1 FRS.
ALCOHOL METILICO 1 FRS. QUEDA POCO

ALCOHOL DE QUEMAR 1 FRS.

RESPONSABLE
LOLI MALLA GONZALEZ
Jefe de Departamento

Las Palmas de Gran Canaria a 30 de enero de 2023
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LABORATORIO DE FiSICA Y QUIMICA

INFLAMABLES

CORROSIVOS

SODIO METAL

ACIDO SULFURICO

ETER ETILICO

ACIDO CLORHIDRICO

CALCIO CARBURO

SODIO METAL

2-METIL-PROPANOL-MUY INFLAMABLE

ACIDO ACETICO

ZINC METAL

ACIDO NITRICO

CICLOHEXANO

PLATA NITRATO

ALUMINIO METAL

SODIO HIDROXIDO

ACIDO ACETICO

REACTIVO DE LHLING B

BENCENO

MAGNESIO PEROXIDO

ALCOHOL METALICO

CINC CLORURO

ALCOHOL ETIiLICO

CALCIO OXIDO

CALCIO CARBURO

ACIDO SULFURICO

COMBUSTIBLES TOXICOS
POTASIO DI CROMADO FORMALDEHIDO
SODIO NITRILO COBALTO (Il) CLORURO

POTASIO CLORATO

POTASIO DI CROMADO

PLOMO II NITRATO

POTASIO CROMATO

MAGNESIO PEROXIDO

MERCURIO Il CLORURO

HIDROXIDO DE POTASIO

DIOXIDO DE MERCURIO

OBSERVACIONES

ESTALISTA, ES TAN SOLO UN EJEMPLO, YA QUE, EN
EL LABORATORIO SE ENCUENTRAN MAS
PRODUCTOS DE LOS INDICADOS. EXISTEN OCHO
BOMBONAS PEQUENAS DE CAMPING GAS

RESPONSABLE

M.2 PILAR CABRERA BETHENCOURT
Jefa de Departamento

Las Palmas de Gran Canaria a 30 de ENERO de 2023
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El alumnado en todo momento debera seguir las directrices dadas por el profesor/a y la guia
practica. Sin IMPROVISAR por cuenta propia.

Una vez que comience un experimento deberd permanecer atento al mismo. NUNCA
ABANDONARA APARATO EN FUNCIONAMIENTO a no ser que el guién especifique claramente
que puede hacerlo. Al manipular sélido se debe evitar en todo momento tocarlos siendo
conveniente el uso de la espatula.

No SUCCIONE con la boca las pipetas para transvasar liquidos CAUSTICOS o TOXICOS. Utilizar
una pera de goma.

En el transvase de liquidos se utilizara una VARILLA MACIZA para hacer resbalar el liquido sobre
la misma hacia el recipiente receptor empleado.

Cuando tenga que diluir un acido, ANADIR siempre el ACIDO sobre el AGUA.

Cuando se mezclan dos disoluciones, al afiadir una sobre la otra, tenga la precaucion de agitar
ésta constantemente con una varilla de vidrio.

Los METALES ALCALINOS requieren PRECAUCIONES ESPECIALES en cuanto a su
MANIPULACION.

Los TAPONES de los frascos de los reactivos. No se pondran en contacto con la MESA de
trabajo. Se debe mantener en la mano mientras se utiliza dicho frasco. Si la manipulacion es larga
debe ponerse sobre un papel de filtro.

NUNCA se DEVUELVE el frasco los restos de los reactivos.

AL CALENTAR UN TUBO DE ENSAYO conteniendo una sustancia, la BOCA del mismo debe
ESTAR DIRIGIDA hacia donde NO HAYA NINGUNA PERSONA El calentamiento debera
realizarse siempre que sea posible en un bafio de agua caliente.

Cuando haya que OLER algun VAPOR desprendido en una reaccion NO se acerca la NARIZ a
dichos vapores, sino que ESOS SE LLEVARAN con un MOVIMIENTO de la MANO hacia la
NARIZ.

NUNCA se PROBARA una SUSTANCIA del laboratorio.

Antes de utilizar un reactivo, LEER despacio el ROTULO que lleva el FRASCO,
CERCIORANDOSE de que es el que se necesita en el experimento.

El MATERIAL DE VIDRIO y los productos deben manejarse con CUIDADO. Esto evitara roturas y
derramamientos innecesarios.

Los PRODUCTOS y MATERIAL necesario que no estén en la mesa de trabajo, PEDIRLOS AL
PROFESOR/A. NO SE PUEDEN COGER DE LOS ARMARIOS.

En el caso de VERTERSE algun producto sobre la MESA, limpiarla INMEDIATAMENTE con agua
y secarla con un pafo.
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AL CALENTAR VIDRIO, después de calentarlo, dejarlo reposar un rato sobre la mesa antes de
volverlo a utilizar.

Al introducir un TUBO DE VIDRIO en un TAPON hacerlo con un TRAPO, ya que por ser el vidrio
fragil se puede romper y producirnos cortaduras.

Mantener siempre LIMPIAY ORDENADA la MESA durante el periodo de PRACTICAS.

Los restos solidos que quedan después de un experimento, y las cerillas bien apagadas, deben
tirarse a la papelera, nunca al fregadero.

Cuando no se esté utilizando, el mechero de gas debera estar apagado y cerradas las llaves de
paso del gas.

Cuando se pese cualquier producto en la balanza, poner siempre en el plato papel secante, para
no oxidar los platillos.

En las mesas de laboratorio no pueden depositarse prendas de vestir, libros, etc. Solo debe estar
el guion de practicas y el cuaderno de laboratorio.

Si en el guién aparece el apartado precaucion, hay que leerlo con mucho cuidado, y tener en
cuenta los riesgos potenciales.

Avise al profesor/a de cualquier accidente que pase en el laboratorio.
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