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ACCESO AL FORMULARIO
El solicitante o su representante podrá acceder a la solicitud utilizando uno de 
los siguientes métodos de identificación:

B)  Con NIF/NIE y datos adicionales

A) Utilizando las credenciales de alumnado y familias (Clave Pincel) o las de personal del Gobierno de Canarias.
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ACCESO CON NIF/NIE y CONTRASEÑA

A) Utilizando las credenciales de alumnado y familias (Clave Pincel) o las de Personal del Gobierno de Canarias.
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ACCESO CON NIF/NIE

B)  Con NIF/NIE y datos adicionales

Podrá acceder introduciendo 
el NIF/NIE, la fecha de 
nacimiento y uno de los 
datos siguientes:

- Nº de soporte
- Fecha de caducidad
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ACCESO CON NIF/NIE

¿Qué es el número de Soporte?

En el DNI
En el Certificado de Registro 
de Ciudadano de la Unión

En la tarjeta 
de Extranjero

En el permiso 
de residencia
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Si se identifica como 
responsable, aparecen todo el 
alumnado a su cargo para 
elegir al que se va a matricular.

En caso de que se identifique 
un/a alumno/a mayor de edad, 
esta ventana no aparecería.

SELECCIONAR ALUMNADO
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SELECCIONAR FAMILIARES

Se muestran los familiares 
asociados al alumnado para 
elegir cuales de ellos se 
quiere incorporar a los datos 
de la Matrícula.
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DATOS PERSONALES Y DE CONTACTO
En las siguientes tres ventanas se cumplimentarán tanto los datos 
personales como los de contacto del alumnado.
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INFORMACIÓN SOBRE ALERGIAS

Se podrá indicar si el/la alumno/a posee alguna alergia, 
patología o dieta especial que consideren que deba ser 
conocida por el Centro.
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SELECCIÓN DE OPTATIVIDAD

Dependiendo de la enseñanza 
y el nivel dentro de ésta, se 
ofrecerá la oferta optativa 
dentro de la que se podrá 
elegir, e incluso, ordenar 
materias por preferencia.

Las flechas me permiten subir 
y bajar las materias para 
ordenarlas por preferencia.
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ELECCIÓN DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

El alumnado elegirá si desea solicitar servicios complementarios. En función de esa elección se le 
solicitarán datos adicionales de los miembros de la unidad familiar y documentación adicional 
necesaria para cada uno de los servicios solicitados.

Más información  en ANEXO I
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DATOS DE LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR

Se podrá:
● Añadir algún miembro.

● Editar los ya existente en 
el listado.

● Eliminar.
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DATOS DE LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD 
FAMILIAR

Se podrá editar los datos de cada uno de 
los miembros, o introducir uno nuevo.

Si se ha solicitado algún Servicio 
Complementario debe cumplimentarse las 
casillas correspondientes a los datos 
necesarios para el baremo y de 
autorización/ oposición a las consultas de 
datos a otras administraciones.
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ADJUNTAR 
DOCUMENTACIÓN

Se podrá adjuntar la documentación 
requerida en función de la enseñanza 
en la que se realice la matrícula.

Cada centro deberá publicar la 
documentación adicional que considere 
para lo que se podrá utilizar las casillas 
de Documentación adicional
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GUARDAR SOLICITUD Y REMITIR AL CENTRO

A

B

C

Por último debe guardarse la solicitud (A) y remitir al centro (C).
Al grabar se mostrará un mensaje recordando que para que la solicitud 
sea efectiva debe ser remitida al centro (B)

El solicitante recibirá un correo electrónico 
comunicando que su solicitud ha sido remitida al centro 
correctamente
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ANEXO I
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ANEXO I
DATOS PARA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

NÚMERO DE MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR PARA EL BAREMO
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ANEXO I
DATOS PARA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

COMEDOR

Se puede solicitar plaza 
Subvencionada o no.

Y que se valoren los criterios 
para la admisión debiendo 
adjuntar la documentación 
acreditativa a cada uno de ellos 
si se ha opuesto a las consultas 
por parte de la administración.
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ANEXO I
DATOS PARA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

DESAYUNO ESCOLAR

Se puede solicitar plaza Subvencionada o no.
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ANEXO I
DATOS PARA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

TRANSPORTE

Se debe elegir la Ruta y Parada 
de entre las que constan en el 
Centro Educativo para el curso 
2020/21
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ANEXO I
DATOS PARA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

SOLICITUD DE PLAZA EN 
RESIDENCIA ESCOLAR


