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1. INTRODUCCIÓN 
 
En primer lugar, como director y representante de la comunidad educativa del IES Viera y Clavijo, quiero darte, 
un año más, la bienvenida a nuestro centro.  
 
Uno de los objetivos de nuestro instituto es la consolidación de un buen clima de convivencia, aspecto 
fundamental para que todo lo demás funcione. La convivencia en el ámbito educativo debe fomentar un clima 
relacional y organizativo que articule un engranaje de medidas que favorezcan la creación de una atmósfera 
basada en los principios de la cultura de paz, de la no violencia y de la tolerancia. Lograr una convivencia sana 
y positiva no es tarea sencilla, pues en un mismo espacio y tiempo comparten vivencias personas con 
diferentes funciones, intereses y necesidades, valores, roles, status, etc. Sin embargo, merecen la pena los 
esfuerzos por construir un ambiente favorable, armónico y propicio para el proceso de enseñanza-aprendizaje.  
 
Es por ello que otorgamos mucha importancia a la organización de principio de curso para la consecución de 
los objetivos que tiene trazado el centro en relación con la mejora continua de la calidad educativa y del éxito 
escolar. 
 
 
1.1.  EL PLAN DE ACOGIDA 
El plan de acogida de alumnado y familias es un documento resumen con información importante sobre 
funcionamiento de nuestro centro. Es importante hacer, al menos, una lectura rápida del documento para 
tener información de la organización del centro y de los recursos de los que dispone. 
 
1.2.  RESUMEN DE ACCIONES EN LA PRESENTACIÓN 
El primer día de la llegada del alumnado se realizará una pequeña presentación (coordinada por equipo 
directivo y tutores/as): 

1. Presentación, por niveles, en el salón de actos (15 minutos), en la hora indicada en la página web. 
a. Presentación de equipo directivo y tutores/as. 
b. Indicaciones sobre aula asignada a cada grupo. 
c. En los tablones de la planta baja (anexos al Salón de Actos) se colocarán los listados del 

alumnado por cada grupo. 
2. Acción tutorial, en el aula de cada grupo (60 min) 

a. Horario del grupo 
b. Normas 
c. Información sobre el centro (proyectos, redes, uso de GSuite y EVAGD/moodle, etc). 
d. Otra información adicional desde tutoría. 

3. Realización de foto para carnet escolar (15 min) 
Se ha reservado la Sala de Usos Múltiples (planta baja) para hacer una foto del alumnado para el carnet 
de estudiante (debido a que en muchas ocasiones las fotos no están actualizadas). 

 
1.3. INFORMACIÓN SOBRE EL CENTRO 
Además del presente documento, alumnado y familias pueden encontrar más información de interés en la 
página web del IES Viera y Clavijo: 
https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/edublog/iesvierayclavijo/ 
 
En el menú lateral puedes hacer clic en el icono “Proyectos” para acceder al nuevo sitio web donde se alojará 
toda la información sobre proyectos, actividades, concursos, etc. que se hacen en el instituto. 
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2. PROTOCOLO PARA LA ATENCIÓN A LAS FAMILIAS. 
 
En la página web del centro, en el menú FAMILIAS, se indicarán los datos 
de contacto de todo el profesorado del centro. Asimismo, también puede 
encontrar esta información en los “documentos institucionales del IES Viera 
y Clavijo”, concretamente como anexo de la Programación General Anual 
(PGA). 
 
SOLICITUD DE CITA PREVIA:  
 Atención telefónica.  

Solicitando cita en la conserjería del centro con el tutor o la tutora (922473913). 
 Correo electrónico.   

Solicitando cita al correo electrónico de la persona con quien desea entrevistarse. 
 
La atención a familias del presente curso será presencial (mediante cita) o no presencial (telefónica, 
videoconferencia o correo electrónico). Además se podrá hacer uso del correo electrónico corporativo 
(@gobiernodecanarias.org) para contactar con los tutores y las tutoras.  

 La atención por parte de tutoras o tutores, orientadora, cargos directivos y profesorado de NEAE será 
semanal por la mañana.  

 Una vez al mes por la tarde, preferentemente los primeros martes de cada mes (salvo los meses en los 
que se entregan calificaciones, que será el día asignado), serán atendidos por tutoras y tutores, siempre 
con cita previa y previa confirmación telefónica. 

 Si la gestión se puede resolver de forma no presencial (correo electrónico o teléfono), rogamos se 
utilice esta vía. 

La atención a familias con tutores/as  podrá realizarse en : 
a. Con cita previa en horario de mañana (atendiendo al horario de atención asignado). En este horario se 

atenderá preferentemente a aquellas familias que tengan disponibilidad por las mañanas y hayan 
solicitado cita previa. 

b. Con cita previa en horario de tarde: de 17.00 a 19.00 horas, preferentemente a aquellas familias que 
no puedan por la mañana y hayan solicitado cita previa (atención telefónica o por videoconferencia). 
Únicamente un día al mes.  

 
Publicación de calificaciones. 

 Las calificaciones de la primera y segunda evaluación se publicarán a través del Pincel Ekade. Por 
cualquiera estos medios, las familias pueden visualizar el boletín de calificaciones. Además en esta 
aplicación web podrán hacer un seguimiento de la evolución académica de sus hijos e hijas (notas, 
anotaciones del profesorado, faltas de asistencia, convivencia, etc.).  

 Las calificaciones de la evaluación final ordinaria y final extraordinaria se entregan en formato papel 
(además de publicarse en Pincel Ekade). 

 
Tras la publicación de las notas, si desean ser atendidos de manera telefónica por tutoras o tutores o por algún 
profesor o profesora, tendrán que solicitar CITA PREVIA. 
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3. DATOS DE CONTACTO Y APLICACIONES EDUCATIVAS. 
 
 

IES VIERA Y CLAVIJO. Curso escolar  2023/2024 
Avda. Lora y Tamayo, nº4, 38205, San Cristóbal de La Laguna, Santa Cruz de Tenerife 
Teléfono: 922473913.   Email: 38002806@gobiernodecanarias.org 
www3.gobiernodecanarias.org/medusa/edublog/iesvierayclavijo 
 

 
a. Teléfono: 922 47 39 13 (teléfono general del centro, en conserjería) 

 
b. Página Web y correo electrónico:  

Web: http://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/edublog/iesvierayclavijo 
Correo electrónico: 38002806@gobiernodecanarias.org  
 

En la página web del centro podrá encontrar la siguiente información: 
 Información general del centro 
 Información sobre actividades realizadas en el centro. 
 Noticias de interés para la comunidad educativa. 
 Comunicaciones a las familias 
 Documentos institucionales 
 Programación General Anual 

o Programaciones de los Departamentos 
 Normas de Organización y funcionamiento 
 Proyecto Educativo 
 Proyecto de Gestión 

 
c. Pincel Ekade  

 (información de acceso en web del centro apartado FAMILIAS/Pincel eKade y app 
Familias) 
 Información específica del alumno/a 
 El alumnado y sus responsables pueden acceder a las aplicaciones de la Consejería 

de Educación y Universidades utilizando como usuario el NIF/NIE, el pasaporte o 
el CIAL. 

 Requiere previamente generar contraseña 
 
Si no dispone de contraseña, la podrá obtener de la siguiente forma: 

1. Acceder a la dirección WEB: 
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/cau_ce/clave 

2. Introducir su NIF/NIE, pasaporte o CIAL.  

 
3. Se le enviará un código por SMS y/o correo electrónico, al teléfono móvil y/o email que hayan 

registrado en el centro con el cual podrán restablecer la contraseña. 
 

Nota importante: es imprescindible que hayan proporcionado (sobre de matrícula) el correo 
electrónico o el número del teléfono móvil en el centro educativo. 
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d. App Pincel Alumnado y Familias  
(información de acceso en web del centro apartado FAMILIAS /Pincel 
eKade y app Familias) 
 
Para ampliar información sobre la aplicación: APP: 
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/servicios/app/app-
familias.html 

 
 

Tanto en la aplicación Pincel eKade como en la app Pincel alumnado y Familias podrá consultar 
información académica de su hijo/a:  

 datos del centro,  
 materias en las que está matriculado/a,  
 horario de su hijo/a 
 datos de las calificaciones y de la evaluación,  
 faltas de asistencia,  
 notificaciones,  
 anotaciones positivas y negativas del profesorado,  
 informes, etc. 
 

e. Mediante correo electrónico 
Todo el alumnado y el profesorado del centro dispone un correo electrónico para uso educativo: 

xxxxxxxxx@canariaseducacion.es  (donde xxxxxxxxxx es el CIAL de su hijo/a) 
Es importante que el alumnado esté informado de que este correo electrónico es de uso estrictamente educativo 
y se usará exclusivamente con esta finalidad.  

 
f. Plataformas educativas (para el alumnado) 

Aulas virtuales Moodle: 
 Moodle IES Viera y Clavijo. 
 EVAGD (Entorno Virtual de Aprendizaje en Gestión Distribuida) 
 Campus Virtual (destinado a alumnado de Bachillerato Semipresencial) 
 
Google Suite for Education (Google Classroom, Google Meet, etc.).  
Se trata de un paquete de herramientas de productividad de Google que 
pueden ser usadas bajo un dominio propio y que ayudan a alumnado y 
docentes a interactuar de una forma sencilla, en un entorno seguro y desde 
cualquier dispositivo.   
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4. NORMAS Y PROTOCOLOS ESPECÍFICOS. 
 
4.1. JUSTIFICACIÓN DE FALTAS DE ASISTENCIA 

En el caso de alumnos/as menores de edad, los padres, madres o tutores 
legales deberán justificar su inasistencia a las clases mediante la 
presentación del documento diseñado a tal fin (se puede descargar desde la 
página web del centro, en el menú FAMILIAS:  

FAMILIAS/Descarga de documentos/Justificante de faltas de asistencia al centro   
 
Este documento se remitirá debidamente cumplimentado y firmado, 
preferentemente mediante correo electrónico al tutor/a y al profesorado de 
las materias a las que ha faltado.  Además, si se dispone de documento 
justificativo de la ausencia (consulta médica,  citación judicial, etc.) deberá 
adjuntarse también.  
 
El plazo para la presentación del justificante de faltas es de TRES días a partir 
del día de incorporación al centro. 
 
ESTA DOCUMENTACIÓN NO DEBE ENVIARSE AL CORREO GENERAL DEL CENTRO. 
 
La valoración de los motivos argumentados que justifiquen la no asistencia al centro escolar corresponderá 
al tutor/a o al jefe de estudios (aspecto importante si coincide con la realización de exámenes).  

 
4.2. ACTUALIZACIÓN DE DATOS DE CONTACTO (FAMILIAS) 

 

MUY IMPORTANTE:   
Necesitamos la colaboración de todas las familias con la actualización de los datos de contacto si hay 
cambios en teléfono, dirección familiar o correo electrónico: 

 teléfonos,  
 dirección de e-mail, 
 dirección postal, etc.  

Se ruega se traslade la información actualizada a la Secretaría del centro y al tutor o tutora al siguiente 
correo electrónico: 38002806gobiernodecanarias.org 
  

4.3. FECHAS A TENER EN CUENTA (CALENDARIO ESCOLAR) 
 
En unos días, una vez haya dado el visto bueno la Comisión de Coordinación Pedagógica y el Consejo Escolar,  
se publicará en la página web del centro el calendario escolar (en la programación general anual, como 
anexo). No obstante, también se informará en la primera reunión con las familias a principios de octubre. 
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5. PLAN DE DIGITALIZACIÓN DEL CENTRO 
 

 
Una vez comience el curso escolar, el alumnado dispondrá (inclusive en modalidad presencial) de apoyo en 
plataforma virtual.  

5.1. AULAS VIRTUALES 
El IES Viera y Clavijo dispone de tres aulas virtuales (entorno Moodle): 

 EVAGD (Entorno Virtual de Aprendizaje en Gestión Distribuida) 
 Campus Virtual (destinado a alumnado de Bachillerato 

Semipresencial) 
 Moodle IES Viera y Clavijo. 

Asimismo, el IES Viera y Clavijo dispone de Google Suite 
Corporativo (Google Classroom, Google Meet, etc.), que oferta la 
Consejería de Educación, Universidades, Cultura y Deportes. 

  

5.2. CANAL DE VIDEOCONFERENCIA 
Se dispone de varios canales de videoconferencia en el que poder impartir, si llegara el caso, docencia por 
videoconferencia, además de realización de reuniones de departamento y de Comisión de Coordinación 
Pedagógica. Se priorizarán los siguientes canales: 

 canal de videoconferencia (Meet)  

 
5.3. RECURSOS TIC DISPONIBLES EN LAS FAMILIAS Y NECESIDADES DE FORMACIÓN. 
El curso pasado se remitió un cuestionario a todas las familias del alumnado del centro para conocer los 
recursos TIC de los que disponen en casa y planificar, en el caso de que sea necesario, una dotación en 
préstamo. Este curso escolar se solicitará a los tutores y tutoras de cada grupo la detección de alumnado con 
necesidad de recursos TIC. 
 
Asimismo, se promoverá la utilización de la enseñanza virtual para la entrega de tareas y trabajos que 
marque el profesorado (en la medida de lo posible, se evitará recoger tareas y trabajos en formato papel). 
Esta estrategia facilitará el conocimiento de los diferentes entornos virtuales por parte del alumnado para que, 
en caso de volver a un confinamiento, no haya pausa entre la enseñanza presencial y no presencial. 

 
5.4. USO DE DISPOSITIVOS MÓVILES. 
Queda totalmente prohibido el uso de teléfono móvil en las sesiones lectivas (salvo que el profesor o 
profesora lo autorice para uso didáctico), debiendo estar guardado en la mochila del alumno/a. Tal y como se 
recoge en las Normas de Organización y Funcionamiento, la reiteración en esta conducta supone una falta 
que se registrará en un parte de incidencia. Asimismo, la reiteración en la conducta podrá suponer la 
suspensión de asistencia al centro (Equipo de Gestión de la Convivencia).   
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6. DATOS DE INTERÉS 
 
El IES Viera y Clavijo inició su actividad en el curso 1969-1970, 
como un desdoblamiento del IES Canarias Cabrera Pinto, 
acogiendo al alumnado masculino de aquel centro. Hasta el curso 
1998-1999, en el que adoptó su actual denominación, pasó por 
diversas fases, desde INEM, Instituto de Enseñanzas Medias, 
hasta Instituto de Bachillerato, según el sistema educativo vigente 
en cada momento.  
 
Previsión de alumnado por nivel: 

TURNO, ENSEÑANZA Y CURSO Nº ALUMNADO 

H
or

ar
io

 d
iu

rn
o 

ES
O

 

1º de Educación Secundaria Obligatoria (3 grupos) 81 
2º de Educación Secundaria Obligatoria (2 grupos) 55 
3º de Educación Secundaria Obligatoria (3 grupos) 90 
1º Diversificación Curricular (1 grupo) 15 
4º de Educación Secundaria Obligatoria  (2 grupos) 60 
2º Diversificación Curricular (1 grupo) 16 

Total alumnado ESO: 319 

BA
C 

1º  de Bachillerado Modalidad de Ciencias y Tecnología 150 
1º  de Bachillerado Modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales 76 
1º  de Bachillerado Modalidad General 14 
2º  de Bachillerado Modalidad de de Ciencias y Tecnología 120 
2º  de Bachillerado Modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales 78 
2º  de Bachillerado Modalidad General 12 

Total alumnado Bachillerato: 450 

H
or

ar
io

 
ta

rd
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BS
P 

1º  de BSP Modalidad de Ciencias 20 
1º  de BSP Modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales 34 
2º  de BSP Modalidad de Ciencias  25 
2º  de BSP Modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales 35 

 Total alumnado bachillerato semipresencial: 114 

Total alumnado en todas las enseñanzas (previsión octubre de 2023) 883 
 
 
6.1. UBICACIÓN DE DESPACHOS DE EQUIPO DIRECTIVO Y DEPTO. DE ORIENTACIÓN 
 Los despachos del Equipo Directivo se encuentran en la zona de Administración (Dirección, 

Vicedirección, Jefatura de Estudios y Secretaría). 
 El Departamento de Orientación está ubicado entre el despacho de Secretaría y el despacho de Jefatura 

de Estudios.  
 

6.2. PERSONAL NO DOCENTE 
6.2.1. Administración: 2 auxiliares administrativo 
6.2.2. Mantenimiento: 1 técnico de mantenimiento 
6.2.3. Conserjería: 3 subalternos  

 
  

IES Viera y Clavijo 
Avda. M. Lora Tamayo, nº. 4 
38205 La Laguna – Santa Cruz de Tenerife 
Islas Canarias – ESPAÑA  
Teléfono: 922 473 913 
Fax: 922 473 916 
e-mail: 38002806@gobiernodecanarias.org 
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6.3. HORARIO LECTIVO 
El horario lectivo del centro, en el turno de mañana, es de 08:00 a 14:00 horas de lunes a viernes. La 
distribución horaria de las clases en dicho turno es la siguiente: 

HORAS HORARIO 
1ª hora 08:00 – 08:55 
2ª hora 08:55 – 09:50 
3ª hora 09:50 – 10:45 
RECREO 10:45 – 11:15 

4ª hora 11:15 – 12:10 
5ª hora 12:10 – 13:05 
6ª hora 13:05 – 14:00 

En el turno de tarde-noche, el horario del centro es de 17:00 a 22:15 horas de lunes a jueves, y de 17:000 a 
19:30h horas los viernes. La distribución horaria de las clases en dicho turno es la siguiente: 

HORAS HORARIO 
1ª hora 17:00 – 17:50 
2ª hora 17:50 – 18:40 
3ª hora 18:40 – 19:30 
RECREO 19:30 – 19:45 

4ª hora 19:45 – 20:35 
5ª hora 20:35 – 21:25 
6ª hora 21:25 – 22:15 

 
El horario de Secretaría es de 09:00 a 14:00 horas de lunes a viernes. 

 
6.4  PROYECTOS Y REDES 
El IES Viera y Clavijo participa en los todos los ejes temáticos de la red InnovAS (Red Educativa Canaria-
InnovAS), durante el curso 2023-2024, sujeto al Proyecto de Innovación para el Desarrollo del Aprendizaje 
Sostenible (PIDAS) que coordina todas estas temáticas (coordinado en nuestro centro por la vicedirección): 

 Arte y Acción Cultural 
 Comunicación Lingüística, Bibliotecas y Radios Escolares. 
 Cooperación para el Desarrollo y la Solidaridad 
 Educación Ambiental y Sostenibilidad 
 Familia y Participación Educativa 
 Igualdad y Educación Afectivo Sexual y de Género 
 Patrimonio Social, Cultural e Histórico Canario 
 Promoción de la Salud y la Educación Emocional 

 
Los proyectos de mejora aprobados en Consejo Escolar para el curso escolar 2023/2024, que se relacionan 
con los ejes temáticos, son los siguientes: 
Igualdad y Educación Afectivo Sexual y de Género 

PROYECTO: ”Educación en valores: Igualdad y Solidaridad” 
Coordinadoras: Dª. María Teresa Peral Fernández y Dª. Julia Yurena Piñero Perestelo. 

 
Comunicación Lingüística, Bibliotecas y Radios Escolares. 

PROYECTO: “Plan de comunicación lingüística en espacios creativos” 
Coordinadora: Dª. María Teresa García Pérez. 

PROYECTO: ”El patrimonio como recurso turístico y educativo” 
Coordinadores: Dª. Elísabet Castillo Rodríguez y D.Felipe Miguel Bautista Barrios 
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Mejora de la convivencia 
PROYECTO: ”Mejora de la convivencia: convivencia en positivo” 

Coordinador: D. Juan Carlos León Díaz y Dª. Isabel Mendoza Sánchez. 
PROYECTO: ”Mejora de la convivencia: tutorización entre iguales” 

Coordinadora: Dª. Pilar Andueza Tejera. 
 

Promoción de la Salud y la Educación Emocional 
PROYECTO: ”Promoción de la salud y de la educación emocional” 

Coordinador: D. José Ángel Romero Pitti. 
PROYECTO: ”RECRE-ON: promoción de la salud y la educación emocional a través del deporte” 

Coordinador: D. Jorge Cesteros Martín. 
 

Educación Ambiental y Sostenibilidad 
PROYECTO: ”Educación ambiental y sostenibilidad: STEAM” 

Coordinadores: Dª. Carolina Izquierdo de Armas y D. Francisco Leonardo Ruiz Fernández 
PROYECTO: ”Educación ambiental y sostenibilidad: huerto escolar ecológico” 

Coordinadora: Dª. Nesoya González Hernández. 
PROYECTO: ”Educación ambiental y sostenibilidad y prevención de riesgos laborales” 

Coordinador: D. Néstor Kevin Hernández Carballo. 
 

Patrimonio Social, Cultural e Histórico Canario 
PROYECTO: “Vivir y sentir el patrimonio. Patrimonio Social, Cultural e Histórico Canario”. 

Coordinadora: Dª. Leticia Díaz Polegre. 
 

Competencia matemática y competencias básicas en ciencia y tecnología 
PROYECTO: “En busca de las mates perdidas. Aprendizaje de las matemáticas mediante juegos 
matemáticos y resolución de problemas”. 

Coordinadores: Dª. Elena Reina Hernando Hernández y D. Manuel Felipe Núñez Díaz. 
 
Competencia digital 

PROYECTO: ”Gestión de recursos TIC y desarrollo de la competencia digital” 
Coordinadora: Inmaculada Bautista Jiménez. 

PROYECTO: ”Gestión de espacios creativos y dispositivos móviles” 
Coordinador: D. Jorge Marrero Alonso. 

 
6.5.  OTROS PROYECTOS  

 
Proyecto "los idiomas en el mundo actual" 
Aprender idiomas es una necesidad cada vez mayor en la sociedad actual y contribuye 
al desarrollo integral de la personalidad ya que aumenta la autoestima, acelera la 
construcción del pensamiento formal y genera confianza en las propias estrategias de 
aprendizaje, lo que repercute a su vez, en un mayor dominio de la lengua materna. 
Dominar otras lenguas permite también conocer otras culturas y ayuda a forjar valores 
de tolerancia y respeto hacia los diferentes modos de pensar y de entender la realidad, 
principios fundamentales en una sociedad democrática. Canarias, por su historia y 
situación geográfica, está llamada, además, a servir de nexo entre Europa, África y 
América, continentes con los que nuestras islas establecen cada vez más relaciones 
comerciales e intercambios culturales.  
Coordinan el proyecto: Dª. María del Carmen Martínez Morales 
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Proyecto "Nuevas tecnologías" 
El desarrollo en los últimos años que ha experimentado el campo de las tecnologías 
de la información y la comunicación (TIC) obliga a un nuevo planteamiento de algunos 
de los procesos de enseñanza-aprendizaje y a revisar los currículos en el sistema actual 
educativo para desarrollar las habilidades básicas que faculten al alumnado para 
“aprender a aprender”. La puesta en práctica de la competencia digital requiere 
prestar atención a varios aspectos como son los pedagógicos, formativos, 
organizativos y de gestión de recursos. Esto justifica por sí mismo la necesidad de 
elaborar un plan, basado en los objetivos establecidos en el Proyecto Educativo. 
Coordina el proyecto: Dª. Inmaculada Bautista Jiménez y D. Jorge Marrero 
Alonso 
 
Proyectos "STEAM: Science, Technology, Engineering, Arts and Mathematics" 
Lo que se ha venido denominando Sociedad Digital hace 
referencia a una sociedad que se caracteriza por ser abierta, 
cambiante, conectada y global. En ella, los alumnos son 
colaborativos, sus ideas compiten en igualdad de condiciones. 
Cuenta más el valor de la contribución que el de la posición. El 
alumnado no espera clases magistrales, sino conversaciones abiertas. Adicionalmente, predomina la necesidad de 
aprender de forma activa, incluso “aprender haciendo”: no quieren roles pasivos. Buscan participar activamente en 
todo el proceso educativo, empezando por el propio diseño de sus estudios. La pasión, la creatividad y la iniciativa 
toman el protagonismo. 
Coordina el proyecto: D. Leonardo Ruiz Fernández y Dª. Carolina Izquierdo de Armas 
 
Proyecto "RECRE-ON" 
La dinamización de los recreos como una apuesta segura en la mejora de la convivencia. Es 
una de las actuaciones clave en la el proyecto de convivencia positiva. Asimismo, se canalizan 
en este proyecto otras actividades fuera del horario de recreo (viaje a Andorra, actividades 
deportivas diversas (dentro y fuera del centro), ...).  
Coordina el proyecto: D. Jorge Cesteros Martín 

 
Proyecto "Prevención de riesgos laborales" 
Las  funciones  de  los  Coordinadores/as  de  Prevención  de  centros  educativos  son  
las  correspondientes  al nivel  básico  de  PRL,  establecidas  en  el  artículo  35.1  del  
RD  39/1997:  
 Asesorar y apoyar las  diferentes  actividades  preventivas  establecidas  
 Promover  los  comportamientos  seguros  y  la  correcta  utilización  de  los  equipos  

de  trabajo  y protección,  y  fomentar  el  interés  y  cooperación  de  los  
trabajadores  en  la  acción  preventiva.  

 Promover,  en  particular,  las  actuaciones  preventivas  básicas,  tales  como  el  orden,  la  limpieza,  la señalización  
y  el  mantenimiento  general,  y  efectuar  su  seguimiento  y  control.  

 Colaborar  en  la  evaluación  y  el  control  de  los  riesgos  generales  y  específicos  de  la  empresa, efectuando  
visitas  al  efecto,  atención  a  quejas  y  sugerencias,  registro  de  datos,  y  cuantas funciones  análogas  sean  
necesarias.  

 Actuar  en  caso  de  emergencia  y  primeros  auxilios  gestionando  las  primeras  intervenciones  al efecto.  
 Asistir  y  participar  en  las  reuniones  del  Comité  de  Seguridad  y  Salud,  cuando  exista,  en  calidad  de asesor.  
Coordina el proyecto: D. Néstor Kevin Hernández Carballo. 
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Proyecto “TALENTUM FUTURE (CURSO 2022-2023)" 
El desafío «Talentum Future» tiene por objetivo la promoción de proyectos que contribuyan a 
la adquisición de habilidades y competencias para la innovación, el fomento de la actitud 
emprendedora, el aprendizaje colaborativo y el trabajo en equipo y, de esta manera, dar 
respuesta a la necesidad de adecuar la enseñanza al dinamismo de las problemáticas actuales 
preparando a niños, niñas, jóvenes y personas adultas más activas e innovadoras, conocedoras 
de sí mismas y de su realidad insular y de la manera en que pueden contribuir a la sociedad 
como agentes del cambio a través del desarrollo de la profesión elegida. 
Coordina el proyecto: D. Francisco Leonardo Ruiz Fernández 
 
Proyecto “PENSAMIENTO COMPUTACIONAL (CURSO 2023-2024)" 
El objetivo principal del proyecto «Pensamiento Computacional y Ciencias del Espacio» es 
introducir en las aulas el pensamiento computacional y la ciencia de datos, mostrando así la 
importancia que estos adquieren en el proceso de resolución de problemas científicos reales. 
Esta iniciativa parte del concurso europeo «Astro Pi Challenge», convocado anualmente por la 
Agencia Espacial Europea (ESA), y promocionado por ESERO Spain, que pretende que el 
alumnado participante aprenda a programar en lenguaje Python para interactuar con 
minicomputadores Raspberry Pi y poder realizar algún estudio científico concreto en Estación 
Espacial Internacional (ISS). 
Coordina el proyecto: Dª. Carolina Izquierdo de Armas 
 
Proyecto “ESCRIBIR COMO LECTORES (CURSO 2023-2024)" 
El Programa Escribir como Lectores, es una línea de intervención y asesoramiento 
educativo que tiene como finalidad proporcionar herramientas de capacitación docente 
en relación con distintas propuestas de lectura y escritura centradas, esencialmente, en 
la posibilidad de ofrecer al alumnado prácticas de escritura y creatividad a partir de la 
lectura de una obra literaria seleccionada. 
Coordina el proyecto: Dª. María Teresa García Pérez. 

 
Proyecto “ITES PLUS (CURSO 2023-2024)" 
 Objetivos de la convocatoria 
 Implementar un programa de prevención del tabaquismo y del consumo de alcohol en 

escolares de Enseñanza Secundaria Obligatoria. 
 Disminuir la prevalencia de personas fumadoras y consumidoras de alcohol al finalizar el 

programa. 
 Actualizar los conocimientos en ambas materias de las personas docentes participantes.. 
Coordina el proyecto: D. José Ángel Romero Pitti 
 
Proyecto “STARS” 
El proyecto STARS toma su nombre de las siglas del programa inglés de movilidad Sustainable 
Travel Accreditation and Recognition for Schools. 
Se trata de un proyecto orientado a generar un cambio en las pautas de movilidad del 
alumnado, con el objetivo de perseguir un cambio modal en los hábitos de desplazamientos 
de jóvenes en los trayectos diarios al centro educativo. Busca promover la movilidad 
sostenible, activa y segura, así como fomentar una mayor autonomía y presencia de la infancia 
y de la juventud en los espacios públicos.. 
Coordina el proyecto: D. Jorge Cesteros Martín 
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#SERVET IX para CENTROS EDUCATIVOS 
Servet es un proyecto ciudadano que quiere democratizar el acceso al espacio. 
Tras la fase de selección de candidaturas, una quincena de centros educativos 
de todo el país diseñarán sus experimentos científicos en el aula, que serán 
lanzados en la primavera de 2024 en un gran evento de ciencia ciudadana.  
Coordina el proyecto: D. Francisco Leonardo Ruiz Fernández 

 
 

Proyecto “Huerto Escolar Ecológico” (Educación ambiental y sostenibilidad) 
En este proyecto de la red InnovAS se proponen medidas que contribuyan a los siguientes 
objetivos: 
a. Elaborar estrategias de identificación y resolución de problemas en los diversos campos del 

conocimiento aplicando como estrategia el método científico. 
b. Favorecer la adquisición de actitudes y hábitos encaminados a fomentar y valorar la salud 

medioambiental, la consecución de una alimentación sana y responsable a través del 
conocimiento de los productos que consumimos, su origen, sus posibilidades culinaria… 

c. Utilizar los huertos escolares ecológicos y zonas ajardinadas como aulas al aire libre para el 
desarrollo de las situaciones de aprendizaje significativas de las diferentes áreas o materias. 

Coordina el proyecto: Dª. Nesoya González Hernández 
 

 
Proyecto “ESTALMAT CANARIAS (CURSO 2023-2024)" 
El proyecto «ESTALMAT Canarias» tiene como objetivo detectar, orientar y estimular el interés 
de los alumnos y alumnas del primer ciclo de la Educación Secundaria Obligatoria que se sientan 
especialmente atraídos por las matemáticas, así como complementar el aprendizaje reglado del 
alumnado, ofertando actividades programadas, gratuitas y en horario de tarde, de dos horas 
semanales, con un enfoque alternativo al desarrollado habitualmente desde el currículo 
ordinario.  
El IES Viera y Clavijo es centro sede de ESTALMAT (zona norte de Tenerife). 
 
 
Muchos proyectos se trabajan durante la jornada escolar (no hace falta inscribirse para participar). Sin 
embargo, hay otros proyectos en los que sí es necesario inscribirse y en los que la actividad se desarrolla 
en recreos o, en algún caso, en turno de tarde. 
 
Si estás interesado en participar en alguno de estos proyectos pregunta a tu tutor o tutora, que te 
indicará con quién debes contactar. 
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7. NORMAS DE CONVIVENCIA: 
Las normas de convivencia de un centro educativo emanan de los derechos y deberes reconocidos a todos los 
miembros de la comunidad educativa en el DECRETO 114/2011, de 11 de mayo, por el que se regula la 
convivencia en el ámbito educativo de la Comunidad Autónoma de Canarias. Se trata, pues, de establecer 
unas normas que permitan mantener, tanto dentro de las aulas como en el resto del recinto escolar, un clima 
adecuado a la tarea formativa propia del centro, que tengan en cuenta la individualidad de todos sus 
miembros, facilitando la consecución de los objetivos planteados en este Proyecto Educativo. 

Estableceremos las normas de convivencia del centro en varios ámbitos, para su mejor comprensión. 

 
7.1. ÁMBITO DEL DERECHO A LA FORMACIÓN. 
 
7.1.1. En el aula 
 Asistencia a clase.  

Si por razones justificadas no pudieran asistir, deberán rellenar el modelo de justificante establecido 
por la Jefatura de Estudios y entregarlo al tutor/a en un plazo no superior a tres días desde su 
incorporación.  

 Puntualidad.  
Los alumnos deben respetar el horario establecido sin interrumpir las clases que ya hayan comenzado. 
Los alumnos de la ESO que lleguen tarde a una clase deberán permanecer en el aula de guardia hasta 
que termine la misma. Los alumnos de Bachillerato que se retrasen a primera hora y no presenten 
justificación documental, deberán esperar a la hora del recreo para poder entrar al centro. 

 Actitud correcta 
 Participación activa en las actividades del aula, llevando el material necesario para ello y siguiendo 

las instrucciones del profesor o profesora. 
 Evitar comportamientos que molesten o interrumpan el normal desarrollo de las actividades de 

clase: comer, beber, hablar cuando no sea necesario… 
 Utilizar cualquier tipo de dispositivo electrónico. En este caso, el profesor podrá retirarlo y entregarlo 

a la Jefatura de Estudios, que actuará según lo establecido en las NOF del centro. 
 Ir correctamente vestido y, si la materia así lo requiere, usar el equipamiento necesario (ropa 

deportiva, bata de laboratorio, etc.). 
 
7.1.2. En el centro 
 No permanecer en los pasillos durante las horas de clase. 
 En caso de no comparencia del profesor, esperar en el aula hasta que llegue el profesor de guardia, 

procurando mantener silencio. Si este se retrasara, el delegado o delegada se personará en la sala de 
guardia para comunicar la incidencia. 

 Cuando un grupo se traslade a un aula distinta de la habitual, deberá hacerlo en el mayor orden posible. 
 
7.2. ÁMBITO DEL DERECHO AL RESPETO.  
El alumnado tiene derecho a que sean respetadas su identidad, integridad y dignidad personales por todos los 
miembros de la comunidad educativa, lo que le obliga a una serie de comportamientos que respeten el 
derecho del resto de la comunidad escolar, por lo que deberá: 
 Respetar la autoridad del Profesorado y del Personal de Administración y Servicios, tanto dentro de la 

clase como en el resto del recinto escolar.  
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 En caso de ausencia del profesor o profesora del aula, deberán obedecer las instrucciones que les 
indique el profesorado de guardia. 

 Mantener un trato correcto hacia los compañeros, no permitiéndose, en ningún caso, el ejercicio de 
violencia física o verbal.  

 Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, así como la dignidad, 
integridad e intimidad de todos los miembros de la Comunidad escolar.  

 Está terminantemente prohibida la grabación de sonidos, imágenes fijas o en movimiento en el centro 
por medio de cualquier procedimiento sin autorización del implicado. En el momento de formalizar la 
matrícula, los responsables legales de los alumnos menores de edad firmarán una autorización para el 
uso de la imagen en la página web del centro exclusivamente con finalidad educativa.  

 No discriminar a ningún miembro de la Comunidad Educativa por razón de nacionalidad, raza, sexo o 
por cualquier otra circunstancia personal o social.  

 Llevar siempre el carnet de estudiante, mostrándolo a cualquier miembro del personal, docente o no 
docente, que así lo solicite.  

 Evitar el uso, dentro de las instalaciones del centro, de cualquier atuendo que dificulte su identificación 
visual, tal como gorras, viseras, pañuelos…etc. Si el uso de estos fuera consecuencia de condiciones de 
salud, se comunicará esta circunstancia a la dirección o jefatura de estudios en el momento de la 
matrícula o cuando se produzca la eventualidad.  

 El alumnado menor de edad no podrá ausentarse del centro sin permiso durante el horario escolar. Si 
esto fuera necesario, los responsables legales del alumnado de ESO deberán personarse en el centro 
para hacerse cargo del alumno o alumna, firmando el parte correspondiente. De forma excepcional y 
justificada, el alumnado de bachillerato podrá salir del centro si aportan una autorización al respecto 
de sus padres o tutores legales, acompañada de una fotocopia del DNI del responsable (se contacta 
telefónicamente con las familias como comprobación adicional).  

 En caso de situación imprevista, los responsables de alumnado deberán acudir al centro para hacerse 
cargo del menor. En caso de enfermedad o accidente se actuará según el protocolo establecido al 
respecto (Normas de Organización y Funcionamiento).  

 El alumnado mayor de edad tiene libertad para salir del centro durante los cambios de hora, pero 
deberán esperar a que el profesorado de guardia compruebe que así pueden hacerlo (carnet de 
estudiante).  

 Respetar el derecho a la salud de todos los miembros de la comunidad escolar, por lo que, en 
cumplimiento de lo establecido en la Ley 42/2010, de 30 de diciembre, de medidas sanitarias frente al 
tabaquismo y reguladora de la venta, el suministro, el consumo y la publicidad de los productos del tabaco, está 
prohibido fumar en el centro. De igual forma, se prohíbe el consumo de alcohol y de cualquier sustancia 
estupefaciente. 

 
7.3. Ámbito de las instalaciones, materiales y bienes de los miembros de la comunidad 
educativa.  
El ámbito físico es el entorno en el que necesariamente tiene que desarrollarse la acción educativa y de su 
calidad depende en gran medida la calidad de aquella. Una comunidad educativa tiene el deber de valorar el 
espacio físico y material sobre el que asienta su funcionamiento, y, por ende, los bienes materiales de todos y 
cada uno de los miembros que la componen. Por ello, el alumnado deberá: 
 Cuidar y respetar todos los materiales que el centro pone a disposición de alumnos y profesores, 

procurando mantener el mobiliario de las aulas ordenado y limpio. Al finalizar la última clase, y para 
facilitar la tarea del personal de limpieza, las sillas se colocarán sobre las mesas.  
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 Cuidar y respetar las instalaciones y el conjunto del edificio escolar, poniendo especial interés en 
mantenerlas limpias, usando las papeleras.  

 Durante el recreo y siempre que un grupo abandone su aula, esta deberá cerrarse con llave.  
 En la hora del recreo el alumnado no podrá deambular por los pasillos del aulario.  
 Respetar las pertenencias de los miembros de la Comunidad Educativa.  
 Hacer un uso adecuado de las aulas de informática y aulas específicas (laboratorios, talleres, aulas de 

dibujo, etc.), siempre con fines educativos, respetando las normas de uso de estas aulas. 
 
7.4. Ámbito del derecho a la discrepancia.  
El alumnado tiene derecho a la manifestación de la discrepancia ante decisiones o acontecimientos 
relacionados con la vida escolar que interpreten que lesionan sus derechos, pero ese derecho no puede 
suponer un elemento distorsionador de la convivencia ni lesionar el legítimo derecho de una minoría a que se 
respeten sus interese educativos, por lo que es necesario establecer un protocolo que, respetando el derecho 
de unos, no lesione el de los otros; por ello, en caso de discrepancia individual o queja colectiva se contempla 
un protocolo de actuación. 
 
7.5. Conductas contrarias a la convivencia. 
Aprender a convivir es uno de los fines esenciales de la Educación, al objeto de conseguir una sociedad 
democrática, solidaria, cohesionada, crítica y pacífica. La convivencia en los colegios e institutos públicos y 
concertados está regulada por las Comunidades Autónomas. En Canarias está regulado por el DECRETO 
114/2011, de 11 de mayo, por el que se regula la convivencia en el ámbito educativo de la Comunidad 
Autónoma de Canarias. 
 
El Plan de convivencia es un documento en el que se incluye el Proyecto educativo del centro y las medidas 
preventivas, la mediación, los compromisos de convivencia, el Reglamento de convivencia y cuantas otras 
medidas fueran necesarias para la mejora de la convivencia y la resolución pacífica de los conflictos. Estos 
planes describen los derechos y deberes de los alumnos y las conductas de los alumnos que son contrarias o 
gravemente contrarias a la convivencia. 
 
Con carácter general, son conductas perjudiciales para la convivencia aquellas, recogidas en Proyecto 
Educativo, anexo sobre Plan de convivencia, que tienen como consecuencias la alteración del normal 
desarrollo de la convivencia en el centro. Como anexo se recogen las conductas contrarias a la convivencia de 
carácter leve, grave y gravemente perjudiciales. 
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8. USO DE LOS RECURSOS DEL CENTRO 
 
El Centro cuenta con diferentes recursos que aparecen enumerados a continuación. En todos ellos hay que 
respetar las normas de funcionamiento, cuidado y limpieza de los mismos. Cada vez que se haga uso de alguno 
de ellos, es imprescindible que quede en perfecto estado, ordenado y limpio. 
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8.1. INSTALACIONES 
 
8.1.1. Biblioteca y Aula Creativa 

Está ubicada en la planta baja, al final del pasillo donde está ubicada el aula de Dibujo. La biblioteca cuenta 
con fondos de todas las materias y con dos fondos específicos, el destinado al plan lector y uno creado 
específicamente para padres y madres. Es, además, un espacio que puede ser utilizado para impartir 
charlas o realizar diferentes actividades. Para todo ello, cuenta con cañón y pantalla para su utilización 
docente.  

 
8.1.2. Salón de Actos 

El Salón de Actos es un espacio amplio con asientos bidireccionales dividido en dos espacios: un pequeño 
espacio ubicado en las cercanías de la entrada principal (contraescenario) y un espacio algo más elevado 
con una iluminación más intensa que tiene todas las características de un espacio teatral (escenario). El 
Salón de Actos se utiliza para todo tipo de actuaciones (musicales, teatrales, literarias, etc.), conferencias 
y ponencias, y diversos actos institucionales (apertura del Curso, orlas, etc.), quedando a libre disposición 
del profesorado para cualquier actividad que se desee realizar, previa petición a Vicedirección. El Salón de 
Actos cuenta con equipo de sonido y proyección de imágenes en escenario y contraescenario: mesa de 
mezclas, de sonido, CD, columnas, amplificador, etc. Es un espacio de uso frecuente en el centro en el que 
tienen lugar charlas y conferencias, obras de teatro, celebraciones de orlas, etc. El uso y manipulación del 
equipo de sonido y luminoso está reservado al personal subalterno o persona designada por la dirección 
del centro.  

 
8.1.3. Aula de usos múltiples. 

Es el espacio destinado al desarrollo de actividades que requieren una mayor capacidad, tales como 
proyecciones, conferencias o exámenes. En caso de coincidencia tendrán prioridad las actividades 
programadas por la vicedirección del centro. Está equipada con medios audiovisuales y es responsabilidad 
del profesor a cargo de la actividad el control del orden y cuidado del material ubicado en ella. La persona 
a cargo de la vicedirección colocará en el tablón de la sala del profesorado, con una periodicidad quincenal, 
un cuadrante de ocupación en el que deberán anotarse aquellos profesores o profesoras que necesiten 
usarla.  

 
8.1.4. Aulas 

Todas las aulas se reparten en las cuatro plantas del edificio. Cada comienzo de curso, el Jefe de Estudios 
asigna a cada grupo un aula donde se desarrollará la mayor parte de la actividad del grupo. Ningún profesor 
podrá cambiar la distribución de las aulas asignada por la jefatura de estudios. Si hubiera cualquier 
circunstancia que hiciera necesario un cambio de aula, lo solicitará a aquella, que estudiará la posibilidad 
de hacerlo. El equipo directivo procurará un uso racional de las aulas del centro en base a criterios 
pedagógicos y de mejora de la convivencia. Especial mención tienen las aulas de desdoble: son muy 
necesarias para desdoblar grupos en aquellas materias optativas en las que se precise. Es imprescindible 
contar con un número suficiente de aulas de desdoble en cada una de las plantas para una adecuada 
planificación del centro. 
 
Todas las aulas (inclusive las aulas de desdoble) disponen de equipamiento TIC (ordenador y proyector de 
vídeo) que permite la inclusión de las TIC en el aula ordinaria. 

 
Normas específicas de las aulas clase: 
 El mantenimiento, conservación y limpieza de las aulas es responsabilidad del grupo que las tiene 

asignadas, que deberá comunicar a su tutor o tutora cualquier desperfecto, tanto si este se produjo 
cuando el grupo se encontraba en el aula como cuando si ocurrió en su ausencia. 
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 Las aulas deben quedar en perfecto estado una vez que las clases finalicen. Las  aulas deben permanecer 
cerradas cuando no se está desarrollando actividad en ella, siendo responsabilidad del delegado o 
delegada  avisar al profesorado cuando vayan a abandonar la misma para  que  la  cierre.  En  todo  caso,  
el  profesorado  de  guardia  deberá  comprobar que éstas están cerradas cuando no haya alumnado en 
ellas. No obstante, esta norma queda en suspenso ante la situación de pandemia, debiendo estar abierta 
para adecuada ventilación. 

 El alumnado no podrá dejar ningún tipo de material en las  aulas, una vez finalizada la actividad lectiva 
diaria. Todo el material abandonado en ellas será retirado y entregado al personal de la consejería, que 
lo custodiará por un periodo de siete días. Una vez pasado este plazo, el centro no se hace responsable 
de los objetos abandonados en las aulas. 

 Es importante que todo el profesorado –especialmente el tutor de cada grupo- recuerde al alumnado 
la importancia de mantener el centro cuidado, limpio y ordenado. 

 
8.1.5. Aulas de informática 

El centro cuenta con tres aulas de informática dotadas con material para el desarrollo de las TIC, 
denominadas Aula Medusa, Aula Informática1 y Aula Informática2, que están disponibles para todo el 
profesorado. Además, desde el curso pasado se cuenta con el Aula de Informática3 (anexa a la biblioteca).  
 
Tendrán prioridad para su uso aquellas materias en cuyo currículo y programación se contemple el uso de 
ordenadores. Al  comienzo  de  curso,  junto  con  la  entrega  de  solicitud  de horario,  los  jefes  de  los  
distintos departamentos dejarán constancia de su intención de utilizar alguna de estas aulas para las 
materias asignadas  y  la  frecuencia  de  uso  requerido. En  función  de  las  solicitudes  hechas,  y  teniendo  
en cuenta  la  primera  premisa,  la jefatura  de  estudios  hará  un  reparto  equilibrado  del  uso  de  estas 
aulas. El coordinador TIC, o en su defecto la vicedirección, publicará quincenalmente en el tablón de la sala 
de profesorado el cuadrante de ocupación de las dos aulas, para que puedan ser ocupadas en aquellas 
horas en las que no hay una actividad lectiva ya programada. Existirá  un  libro  en cada  aula  donde  los  
usuarios  de  las  mismas  anotarán  cualquier  incidencia detectada, para que pueda ser solventada por el 
coordinador TIC. 

 
8.1.6. Canchas, gimnasio y sala de acondicionamiento físico de Educación Física 

El centro cuenta con diversas instalaciones para la práctica del ejercicio físico: canchas de fútbol sala, 
baloncesto, balonmano y voleibol, gimnasio y sala de acondicionamiento físico… Son espacios destinados 
exclusivamente a la impartición de las clases de Educación Física y otras materias asignadas al  
departamento y permanecerán cerrados cuando no haya clase o actividades autorizadas, estando 
prohibido su uso por el alumnado cuando no haya profesorado a su cargo.  
 
El departamento de Educación Física es el responsable de gestionar estos espacios y el encargado de 
elaborar las normas de uso de los mismos, que deberán estar colocadas en un lugar visible para el 
alumnado. 

 
8.1.7. Aulas específicas 

Son aquellas aulas destinadas a la impartición de determinadas materias que requieren materiales o 
condiciones específicas y están sujetas a las normas que para ellas establezcan los departamentos que las 
tienen a su cargo y no podrán ser usadas para otra materia distinta, salvo permiso del jefe del 
departamento correspondiente. 
 
El IES Viera y Clavijo dispone de las siguientes aulas específicas y espacios didácticos: 
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Planta baja: zona este (anexa a Avda. Lora y Tamayo) 
 Huerto Escolar Ecológico 
 Laboratorio de Biología y Geología 
 Laboratorio de Física y Química   
 Aula de Usos Múltiples. 
 Aula en la Naturaleza (jardín interior) 

Planta baja: zona central 
 Aula de Música 
 Aula de Dibujo 2 (antigua aula de fotografía) 
 Aula de Acondicionamiento Físico 
 Sala del coro Carpe Diem 

Planta baja: zona oeste 
 Aula de Robótica 
 Taller de Tecnología. 
 Aula de Dibujo 1 
 Biblioteca y aula creativa. 
 Aula en la Naturaleza (jardín interior) 
 Gimnasio 

 
Planta primera: zona este 

 Aulas de informática (INF0, INF1, INF2) 
 
Planta primera: zona central 

 Taller de informática (reparación y almacén de equipos TIC del centro) 
 
Planta tercera: zona central 

 Espacio para la radio escolar y el periódico escolar. 
 

8.1.8. Aulas de desdoble 
El instituto dispone de aulas pequeñas de desdoble (D0.1, D0.2 (Guardia), D0.3, D0.4, D2.1 y D3.1). 

 
8.1.9. Zona de administración 

La zona de administración cuenta con:  
 hall de recepción 
 despacho de Dirección 
 despacho de Vicedirección 
 despacho de Jefatura de Estudios 
 sala de juntas y visita de padres 
 despacho de Secretaría 
 secretaría 
 departamento de Orientación 
 almacén de secretaría (bunker) 

 
8.1.10. Departamentos didácticos 

Los despachos de los departamentos están ubicados en las diferentes plantas del Centro. En los últimos 
cursos escolares se ha reestructurado la ubicación de algunos departamentos, unificándolos en algún caso 
o cambiando su ubicación en otros, para conseguir aulas de desdoble extra (no contempladas inicialmente).  
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8.1.11. Sala de profesorado 
En la Sala de Profesorado hay diferentes paneles en los que el profesorado puede encontrar información 
de diversa índole: sindicatos, información sobre cursos, actividades, etc. y hay una pizarra en la que el 
Equipo Directivo irá informando puntualmente al profesorado sobre documentación que se solicite a los 
Jefes de Departamento, tutores o profesorado en general, información sobre diferentes temas, 
convocatorias, etc. Asimismo, se anotará toda aquella información sobre un alumno/a que interese al 
profesorado de un grupo (convocatorias deportivas, etc.) o cualquier información que un profesor 
considere relevante para el profesorado en general. La información sobre las actividades que organice el 
Centro a través de Vicedirección también se podrá consultar en la Sala de Profesorado.  
 

8.1.12. Cafetería 
Está ubicada en la planta baja, y tiene horario de mañana (7:30-13:30 horas). La cafetería no sirve 
almuerzos en ningún momento del curso. 
 Toda la comunidad educativa debe respetar las mismas normas de cuidado, orden y limpieza del 

Centro en la cafetería. 
 El alumnado no debe acudir a la cafetería en horas de clase.  
 Salvo a la entrada o salida de Educación Física para la compra de agua embotellada, solamente está 

permitido que acuda en el recreo. 
 

8.1.13. Aparcamiento 
El centro cuenta con aparcamientos suficientes (aunque ya algo ajustado) para el profesorado y personal 
de administración y servicios que trabaja en turno de mañana y, por la tarde, además del profesorado y 
personal de administración y servicios, para el alumnado que asiste a las clases del bachillerato 
semipresencial y a la Escuela Oficial de Idiomas. 

 
8.1.14. Jardines 

El centro cuenta con varios espacios ajardinados. Uno de ellos es el jardín principal, donde está ubicada la 
emblemática estatua a D. José de Viera y Clavijo. Bordeando el aparcamiento también existe una zona 
ajardinada que llega hasta la zona de las canchas y que delimita nuestro centro con el instituto anexo. 
Asimismo, el centro cuenta con dos jardines interiores (uno en la zona este anexa a los laboratorios y otro 
en la zona oeste del centro anexa a la biblioteca).  
El jardín anexo a la biblioteca se restauró en el curso 2020/2021 para destinarlo como aula en la 
naturaleza, con mobiliario resistente a la climatología, y que podrá utilizarse por alumnado y profesorado 
de forma puntual (actividades al aire libre). 
El jardín anexo al laboratorio de Biología y Geología se restauró en el curso 2022/2023 para convertirlo 
en aula en la naturaleza, con mobiliario resistente a la climatología, y que podrá utilizarse por alumnado y 
profesorado de forma puntual (actividades al aire libre). 

 
8.2. EQUIPAMIENTOS 
 
8.2.1. Equipamiento TIC 

El IES Viera y Clavijo y el AMPA del IES Viera y Clavijo han hecho un esfuerzo importante en estos últimos 
años para mejorar, en condiciones adecuadas, el equipamiento TIC de nuestro centro. Se dispone de 
equipamiento básico, tanto en aulas de informática como en las clases (equipos funcionales que darán 
buen uso durante unos años) para, poco a poco, ir adquiriendo equipos que los puedan sustituir con 
mejores prestaciones. 
 
Con la implantación de la Ley Orgánica para la Mejora de la Calidad Educativa (LOMCE) y, posteriormente 
de la Ley Orgánica para la Mejora de la Ley Orgánica de Educación (LOMLOE) era evidente la imperiosa 
necesidad de recursos TIC. Todas las aulas disponen de ordenador y cañón, además de una conexión a 
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internet por fibra óptica. Cada curso escolar se procede a la renovación parcial del equipamiento TIC (de 
aquellos equipos informáticos que van quedando obsoletos con el transcurrir de los años). Por otro lado, 
en el curso escolar 2019-2020, CAU_CE ha incrementado el rango de IP de la subred del centro (para dar 
cabida suficiente a la totalidad de equipos informáticos que tiene el centro). 
 
Durante el presente curso escolar se contempla, además, la utilización de ordenadores portátiles y tablets, 
una vez que disponemos de carritos para su almacenamiento. 

 
8.2.2. Equipamiento de laboratorios 

Para formar futuros científicos, hay que enseñar al alumnado a actuar como ellos, abordar los aprendizajes 
utilizando los métodos de la ciencia, diferenciarla de la pseudociencia, practicar la observación y 
descripción, la búsqueda de información, la formulación de hipótesis y la presentación de trabajos de 
investigación, para potenciar la capacidad de comunicación en público, así como el manejo de material de 
laboratorio y el cumplimiento de las normas básicas para trabajar con seguridad. Para esto, como eje 
transversal de los currículos, se incluyen los bloques de aprendizaje relativos a los métodos de la ciencia 
que se tratan en diversos cursos, destacando entre ellos la experimentación en laboratorio. 
 
Es por ello que necesitamos disponer de material de laboratorio, preparaciones, reactivos, ... para un 
trabajo adecuado en las materias de ciencias (Biología, Biología Humana, Ciencias de la Tierra y el Medio 
Ambiente, Geología, Física, Química, ...). Y, de forma paralela, horas de desdoble que permitan que el 
aprendizaje de ciencias experimentales pueda realizarse en laboratorios y talleres mediante un plan de 
prácticas. 
 
En este curso escolar se pone nuevamente especial énfasis en el plan de prácticas en las materias 
relacionadas con las ciencias experimentales. 

 
8.2.3. Equipamiento de aula de Música 

El aula de Música actual dispone de: 
 un espacio central amplio, idóneo para actividades grupales en las que el movimiento es la parte 

esencial, para las actividades de ritmo corporal y danza, para los juegos musicales que implican 
movimiento corporal. 

 un espacio para guardar los instrumentos cuando no se usan (evitando que se estropeen) 
 un espacio con pizarra, murales y posters para trabajar el lenguaje musical, la lectura, la escritura 

y la interpretación de este lenguaje, tanto en su forma convencional (pentagramas, figuras y notas 
musicales) como en la representación no convencional de cualidades sonoras (intensidad, altura, 
duración, timbre de los sonidos) y de esquemas rítmicos. 

 un lugar con ordenador - piano-guitarra - equipo de música donde el profesorado prepara 
audiciones, actividades multimedia o acompaña en las canciones e instrumentaciones a los chicos. 

 un mobiliario que alberga una colección de música de diferentes géneros, épocas y estilos así como 
de libros de música para consulta tanto del alumnado como de los profesorado. 

 una zona con suficiente dotación de instrumentos de percusión con los cuales se realizan 
instrumentaciones acompañando a canciones, melodías interpretadas por las flautas, audiciones y 
pequeñas piezas solamente de percusión:  
 Membrana: tambores, panderos, timbales, bongoes 
 Pequeña percusión: claves, cajas chinas, crótalos, triángulos, maracas, etc 
 Láminas: carrillones, xilófonos y metalófonos de diferentes alturas (bajos, altos, sopranos) 

 

8.2.4. Equipamiento de gimnasio y canchas 
La demanda de un pabellón deportivo (cubierto) se solicitado en innumerables ocasiones a la 
Administración Educativa dada la climatología adversa en La Laguna (un número importante de días llueve). 
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Por otro lado, es importante mejorar el pavimento (el actual es muy abrasivo). Durante los pasados cursos 
escolares se han elevado informes a la Dirección General de Centros, Infraestructura y Promoción Educativa 
solicitando dichas instalaciones de manera urgente. 
 
Por otro lado, si el instituto dispusiera de un polideportivo cubierto, el gimnasio sería adecuado... pero no 
lo es debido a que cuando llueve los grupos que están recibiendo la clase deben ponerse a cubierto 
(masificando el gimnasio), debiendo impartir la clase de Educación Física, en el peor de los casos, en el aula.  
 
Por otro lado, también habría que renovar el equipamiento del gimnasio. En definitiva, la mejor solución 
pasa por promover la construcción de un pabellón deportivo (cubierto). No obstante, y dada la necesidad 
de espacios que necesita el departamento de Educación Física, se ha habilitado la antigua aula de desdoble 
D0.3 como sala de Acondicionamiento Físico en la que poder trabajar con material diverso de gimnasio. 

 
8.2.5. Equipamiento de aula de desdoble de idiomas 

No disponemos de aula de desdoble de idiomas específica, dado que todas las aulas clase disponen de 
ordenador, cañón y altavoces. De esta forma, el profesorado de lenguas extranjeras puede disponer de 
libro digital y acceso a contenidos multimedia.  

 
8.2.6. Equipamiento de taller de Tecnología 

El taller de Tecnología necesita de material fungible (tableros de madera, silicona, láminas de plástico, 
cartón, etc.) que hacen bastante insostenible su mantenimiento por su elevado coste anual. Se suele pedir 
al alumnado que traigan algo de material para compartir los costes. Por otro lado, las herramientas 
disponibles en el taller deberían mejorarse (mayor dotación). Dicho taller alberga, además, una zona que 
alberga un pequeño almacén. 

 
8.2.7. Equipamiento de aula de Robótica 

El aula de robótica educativa surge ante la demanda del alumnado de un espacio donde poder realizar 
estas actividades, además de en las sesiones lectivas, en recreos y en horario de tarde. La idea es trabajar 
contenidos relacionados con la robótica educativa y la electrónica a partir de hardware libre (Arduino) y 
hardware privativo (Lego). Asimismo, se contempla la posible participación del alumnado en First Lego 
League (FLL), World Robotics Olimpiad (WRO), Proyecto Tenerife 2030, CanSat, Servet, etc. 

 
8.2.8. Equipamiento de la Biblioteca y Aula Creativa. 

La biblioteca del IES Viera y Clavijo dispone de un extenso fondo documental, algunos de gran valor 
histórico, en la que, además de poder consultar bibliografía de interés, el alumnado puede utilizarla como 
aula de estudio y hacer uso del aula de informática anexa para buscar la información que necesite. Dispone 
de WiFi libre para poder ser utilizada en diferentes dispositivos móviles (ordenador portátil, tablet, móvil, 
...). El fondo documental está gestionado por la aplicación Abies. Además, la biblioteca es anexa a un aula 
creativa, que dispone de radio escolar y equipamiento TIC.  

 
8.2.9. Equipamiento de Salón de Actos 

El Salón de Actos del IES Viera y Clavijo es un patrimonio que debemos cuidar y potenciar. Sus más que 
aceptables dimensiones y su buena acústica hacen de él un espacio adecuado para desarrollar actividades 
de todo tipo. En 2017 se acometió una reforma integral del Salón de Actos: 

- Sonorización. 
Mejora de la acústica mediante la instalación de paneles de lana de roca en el techo para atenuar 
la reverberación (anteriormente el tiempo de reverberación era de unos 6 segundos y actualmente 
apenas sobrepasa el segundo, que es lo adecuado para este tipo de recintos). 
Por otro lado, se ha mejorado equipo de sonido; a partir de la mesa de mezclas amplificada que ya 
teníamos se han instalado cuatro nuevos altavoces pasivos de 200W RMS que reparten el sonido 
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de forma eficiente. Además, se ha reestructurado completamente el cuarto de control de sonido e 
iluminación para centralizar todo en este espacio. Se han instalado tomas de micrófonos y vídeo 
en escenario y contraescenario para poder utilizar ambos espacios. 

- Proyectores de video: 
Se han instalado dos proyectores de video adecuados para la función que tienen que desempeñar. 

- Iluminación. 
Se han restaurado la antigua iluminación mediante lámparas de incandescencia por lámparas LED 
de temperatura de color 3000K, se han mantenido los focos halógenos y las luminarias de tubo 
fluorescente. Las bombillas LED permiten un control de la intensidad (domotizado). Además se ha 
instalado un sistema de iluminación de escenario mediante focos led controlado por mesa de 
iluminación. 
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9. INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA TUTORES/AS 
 
Las reuniones con el orientador del Centro se llevarán a cabo una vez a la semana en el Departamento de 
Orientación, preferentemente los lunes. 
 A lo largo del curso habrá visita de padres en las que todo el profesorado tendrá que estar en el Centro 

(salvo la evaluación inicial) y habrá otras en las que solamente tendrán que permanecer aquellos 
profesores/as que sean convocados mediante cita previa. 

 Para cada profesor/a se establecerá una hora semanal de atención a las familias, quienes llamarán al 
Centro para coger cita. En Conserjería se toma nota de la solicitud de la cita. 

 Al lado de Conserjería hay una pequeña sala de reuniones donde los tutores/as pueden recibir a las 
familias. Si está ocupada, el tutor/a decidirá donde se entrevistará con las familias. 

 El tutor/a o cualquier docente realizará las llamadas a las familias desde la sala de atención a familias 
(también puede hacerlo desde la sala del profesorado, secretaría y conserjería). Asimismo, también 
puede utilizar el servicio de correo electrónico. 

 Lo previsible es que las calificaciones de la primera y segunda evaluación se publiquen en Pincel Ekade 
(para que las familias puedan acceder a las mismas). 

 Una vez que se celebren las sesiones de evaluación finales, se hagan las correspondientes correcciones 
de calificaciones y se preparen los boletines de calificaciones de la tercera evaluación (únicamente 
en la evaluación final ordinaria), los tutores/as deberán recogerlos en la Secretaría (diurno) o en la 
Jefatura de Estudios (nocturno) del centro, revisarlos y firmarlos antes de su entrega a las familias o al 
alumnado. 

 Cada alumno/a cuenta con tres días para justificar sus faltas de asistencia. Los avisos de faltas serán 
facilitados al tutor/a para su firma y posterior comunicación y entrega a las familias.  

 La pérdida de evaluación continua ocurrirá teniendo en cuenta el número de horas de cada materia 
y el número de faltas injustificadas. Para ello se tendrá en cuenta lo siguiente: 

 
NÚMERO DE HORAS DE CADA 

MATERIA A LA SEMANA 
PRIMER AVISO SEGUNDO AVISO TERCER AVISO 

1 HORA 5 % de las faltas (2 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (3 faltas 
injustificadas) 

15 % de las faltas (5 faltas 
injustificadas) 

2 HORAS 5 % de las faltas (3 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (6 faltas 
injustificadas) 

15 % de las faltas (10 
faltas injustificadas) 

3 HORAS 5 % de las faltas (5 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (10 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (14 
faltas injustificadas) 

4 HORAS 5 % de las faltas (6 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (13 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (19 
faltas injustificadas) 

5 HORAS 5 % de las faltas (8 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (16 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (24 
faltas injustificadas) 

6 HORAS 5 % de las faltas (10 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (19 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (29 
faltas injustificadas) 

7 HORAS 5 % de las faltas (11 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (22 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (33 
faltas injustificadas) 

8 HORAS 5 % de las faltas (13 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (26 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (38 
faltas injustificadas) 

9 HORAS 5 % de las faltas (14 faltas 
injustificadas) 

10 % de las faltas (29 
faltas injustificadas) 

15 % de las faltas (39 
faltas injustificadas) 
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10. GUARDIAS 
 
 Existen tres zonas de guardia: 

 Zona de guardia de planta baja (que cubre la planta baja, inclusive accesos),  
 Zona de guardia en 1ª planta (anexo al aula A1.6, que cubre la primera planta)   
 Zona de guardia 2ª planta (entre el aula A2.5 y el aula  A2.6, que cubre la segunda y la tercera planta).    

 
 Los libros de registro de guardias y de control de alumnado se situarán en las siguientes zonas: 

 Planta baja: existirá un libro de registro de guardias (grupos que imparten docencia en planta baja) 
y un libro de entradas y salidas de alumnado, además de un libro de control de personas 
autorizadas que recoge a alumnado. 

 Planta primera: existirá un libro de registro de guardias (grupos que imparten docencia en la 
primera planta). 

 Planta segunda: existirá un libro de registro de guardias (grupos que imparten docencia en la 
primera planta).  
 

 Profesorado de guardia: 
En la medida de lo posible habrá 5 profesores/as de guardia en cada sesión lectiva y en cada recreo, 
intentando reforzar las guardias de las últimas horas.  

 
 El profesorado asignado en cada zona de guardia tomará nota en el libro de registro de guardias y 

atenderá las incidencias ocurridas, firmando a continuación.  
 

 En la planta baja habrá, al menos, un profesor o profesora de guardia. Entre la primera y segunda planta 
habrá dos o tres profesores/as de guardia que mantendrán el orden del edificio central durante las horas 
de clase (plantas primera, segunda y tercera). 
 

 En ausencia del profesor o profesora titular, se verificará la falta y se comprobará si ha dejado material 
de trabajo en Sala de Guardias o Jefatura de Estudios. Si este no existiera, se recurrirá a los recursos 
elaborados por los Departamentos que estarán en la Sala de Guardia, que se distribuirán entre el 
alumnado del grupo sin clase, controlando en todo momento que no se altere el orden. 

 
 Si falta algún/a docente, el profesorado de guardia pasará lista en los grupos y el alumnado 

permanecerá obligatoriamente en el aula, salvo que se determine otro sitio más adecuado y siempre 
bajo custodia del profesor o profesora de guardia. De forma prioritaria se atenderá a los grupos de 
alumnado ESO, y siempre en orden de mejor edad (atendiendo prioritariamente al alumnado de 
grupos de menor edad). 

 
 El profesorado de guardia no podrá enviar alumnado a las canchas ni al gimnasio (las canchas y el 

gimnasio son las aulas en las que el profesorado de Educación Física imparte su docencia).  
 

 El profesorado de guardia de la planta baja es responsable de gestionar la salida de alumnos 
autorizados y de aquellos que estén por cualquier motivo en esta zona. En este sentido, se debe 
comprobar que el alumnado que esté en la cafetería u otras zonas no se haya fugado de clase y, si así 
fuera, deberán acompañarlo al aula. 
 

 Durante los recreos:  
• El profesorado de guardia (interior edificio) comprobará que no hay alumnado en las aulas y que 

están debidamente cerradas. Si algún aula no estuviera cerrada, debe cerrarla, registrando en el libro 
de incidencias de recreo qué aula ha quedado abierta (es responsabilidad del profesorado que 
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acaba la 3ª hora cerrar el aula), haciendo constar la incidencia en el libro de guardias. El alumnado 
permanecerá en las canchas, la cafetería, el patio interior y los jardines.  

• Se evitará que haya alumnado en los pasillos y en las escaleras hacia la segunda y tercera planta.  
• Un profesor de guardia permanecerá en la planta baja, anotando las incidencias y los otros 

controlarán las zonas exteriores, especialmente las canchas y jardín de Biología. 
 

 Incidencias relacionadas con la salud del alumnado. 
Si durante el desarrollo de una clase un alumno o alumna sufre una incidencia que afecte a su salud, el 
profesor o profesora que se encuentre en el aula le atenderá en primera instancia, enviando al delegado 
a la sala de guardia más cercana para solicitar la ayuda del profesorado de guardia en ese momento.   
• Si el alumno/a está consciente y puede caminar se le trasladará a la planta baja,  
• En caso contrario no se le moverá y se comunicará dicha circunstancia al cargo directivo de guardia.  
• En caso de pérdida de conocimiento o urgencia vital, se llamará al 112 (sin paso previo por equipo 

directivo). 
• En todos los casos, se comunicará a los padres o tutores la incidencia (desde secretaría), 

solicitándoles se presenten en el centro, o en el centro de salud al que sea enviado el alumno, para 
hacerse cargo del mismo.  

• Si por alguna circunstancia fuera imposible localizar a los responsables, uno de los profesores de 
guardia acompañará al alumno o alumna, en la ambulancia, si fuera necesario su traslado a un centro 
sanitario, o al centro de salud de la zona, debiendo quedarse al cargo del mismo hasta que sus padres 
o tutores se pongan en contacto con él.  
 

 Si la incidencia se produjera como consecuencia de un accidente (bajando escaleras, practicando 
deporte, etc.), el profesor o profesora de guardia lo comunicará al personal de la secretaría, para 
cumplimentar el parte del seguro correspondiente.  
 

 Las familias tienen la obligación de proporcionar al centro un número de teléfono en el que puedan 
ser localizados en caso de una emergencia médica. 
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11. PLAN DE EMERGENCIA 
 

11.1. EVACUACIÓN 
La señal de acústica que anuncia la necesidad de evacuación será una sirena intermitente de 60 segundos de 
duración. La central de alarma de incendios se activa, el personal de conserjería la verifica y, si se confirma la 
emergencia -alguien observa, en efecto, una situación de emergencia-, avisa al directivo de guardia que dará 
la alarma y avisará a los servicios de emergencia 112. 
11.1.1. ALUMNADO 
 Seguir en todo momento las instrucciones del profesor del aula o de guardia.  
 Cuando suene la señal de alarma, dejar lo que están haciendo, dirigirse deprisa, pero sin correr, hacia la 

salida de emergencia más cercana,  bajando  las escaleras, si hubieran de hacerlo,  en orden y  de dos 
en dos. 

 Dejar todos los objetos personales en el aula, para no entorpecer la evacuación. 
 Comprobar  en  todo  momento  que  su  compañero  no  se  quede  atrás,  avisando  inmediatamente  

al profesor al cargo si eso ocurriera.  
 No retroceder bajo ningún concepto, avisando al profesor de cualquier incidencia que pudiera haber 

surgido durante la evacuación. 
 Una vez en el lugar de concentración, mantenerse a la espera de las instrucciones que se den, sin 

separarse de su grupo. 
 Si  hay  humo  y  no  se  puede  salir,  confinarse  en  el  aula,  haciendo  señales  por las  ventanas. Cubrir 

todas las rendijas por donde pueda entrar el humo. 
  

11.1.2. PROFESORADO DE AULA 
 Ordenar  la  evacuación  del  aula,  procurando  que  los  alumnos  y  alumnas  mantengan  la  calma, 

respetando el orden establecido en la evacuación y asegurándose de que todos  dejen sus cosas en la 
misma. 

 Esperar a que los alumnos y alumnas abandonen el aula y cerrarla al salir, manteniéndose detrás del 
último alumno del grupo. 

 Si fuera el encargado de dirigir la evacuación de la primera planta,  dar instrucciones al alumno que 
encabece  la  evacuación  de  que  fije  las  puertas  de  la  escalera,  que  se  habrán cerrado al sonar la 
alarma de incendio. Si debiera encargarse de cerrar la evacuación, comprobar que todas las aulas de la 
zona estén vacías y avisar al profesor que abre la evacuación de la planta superior de que la vía está ya 
libre. 

 Una  vez  llegados  a  la  zona  de  concentración,  las  canchas,  y  hasta  que  se  dé  por  finalizada  la 
emergencia,  mantener  a  su  curso  agrupado,  comprobando  que  ninguno  de  sus  alumnos  haya 
quedado  atrás,  comunicando  al  directivo  al  cargo  de  la  evacuación  cualquier  incidencia  digna  de 
reseñar y esperando las instrucciones que este dé. 

 Si debido al humo o el fuego no fuera posible proceder a la evacuación, se encerrará con los alumnos 
en  el  aula,  asegurándose  de  que  son  vistos  desde  fuera  y  bloqueando  los  orificios  para  evitar  la 
entrada de humo. 

 

11.1.3. PROFESORADO DE GUARDIA 
 Hacerse cargo de la evacuación de aquellos grupos que en ese momento estuvieran sin profesor. 

 

11.1.4. CARGO DIRECTIVO DE GUARDIA 
 Decidir las medidas que se han de seguir en cada situación. 
 Recibir información de las incidencias ocurridas durante la evacuación.  
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 Recibir y mantener la comunicación con las ayudas externas y estar pendiente de  las  
instrucciones que las autoridades le irán proporcionando. Será el interlocutor ante los 
bomberos y la policía. 

 Atender  las  llamadas de los padres, avisar  a las familias de  las  personas afectadas, si las 
hubiera,  y mantenerlas informadas. 

 
11.1.5. PERSONAL DE CONSERJERÍA 
 Verificar cualquier situación de alarma y comunicarla al cargo directivo de guardia. 
 Antes  de  dirigirse  hacia  la  zona  de  concentración  establecida,  comprobar  que  todo  el  personal  

del centro, o visitantes, que se encontraran en la zona de administración hayan abandonado el centro. 
 Facilitar el acceso al centro y la tarea de los servicios de emergencia. 

 
No obstante de todo lo anterior, se atenderá a lo dispuesto en el PLAN DE EMERGENCIA publicado en la 
página web del centro. 
 
 
11.2. CONFINAMIENTO EN EL CENTRO DOCENTE 
Se avisa, en este caso, de una emergencia que proviene del exterior. El directivo de guardia la valora y ordena 
activar la alarma, y, si procede, todos se encerrarán en el centro docente. El responsable de la emergencia 
estará pendiente de las instrucciones que lleguen del exterior. La señal acústica que indicará situación de 
confinamiento es una sirena continua de segundos de duración. Los espacios más protegidos del centro son 
las aulas, el Salón de actos, el gimnasio, la sala de ordenadores y del profesorado y el archivo de secretaría.  
 
11.2.1. CÓMO ACTUAR EN CASO DE CONFINAMIENTO 
 Entrar al centro si estamos fuera. 
 Ir a nuestra aula. 
 Cerrar las puertas y las ventanas. 
 Si nos tenemos que trasladar a una zona del centro más protegida, que no sea nuestra aula, los alumnos 

se pondrán en fila india, detrás del profesor/a, que hará de guía. 
 No saldremos del centro hasta que nos lo indiquen las autoridades. 

 

11.3. FINALIZACIÓN DE UNA SITUACIÓN DE EMERGENCIA 
 El fin de una situación de emergencia, bien sea de evacuación o confinamiento, lo marcará la señal 

acústica ordinaria, o sea, la sirena de comienzo y fin de la actividad docente, que indicará que la 
actividad del centro puede volver a la normalidad. 
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ANEXO 1: PLANOS Y DISTRIBUCIÓN DE GRUPOS. 
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ANEXO 2: CONDUCTAS CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA. 
 

1. Conductas contrarias a la convivencia de carácter leve 
• Acumulación de tres avisos en la agenda referidos a realización de tareas en las diferentes asignaturas. 
• Faltas de puntualidad o asistencia no justificadas moderadas. 
• Uso del teléfono móvil y/o cualquier aparato electrónico en clase (sin autorización del profesor o de la 

profesora).  
• Acudir a clase sin el material necesario.  
• No ir debidamente documentado. 
• Permanecer en el centro con la cabeza cubierta. 
•  Impedir el normal desarrollo de las actividades del centro  
•  No permitir o dificultar el estudio o trabajo de los compañeros.  
• Deterioro no grave, provocado por un mal uso o descuido, de una instalación o material del centro.  
•  Romper por descuido, utilizar sin permiso o perder objetos de los compañeros. 
•  Falta de colaboración sistemática en la realización de actividades.  
•  Rendimiento inadecuado en función de sus posibilidades y pérdida de tiempo de modo continuo.  
• Permanecer en las aulas durante el recreo o al finalizar la jornada escolar sin permiso del profesor/tutor.  
• Gritar injustificadamente en el recinto escolar.  
• Conductas verbales o gestuales de carácter inadecuado.  
• Acceso a las distintas dependencias del centro por lugares distintos a los indicados para ello.  
• Actuaciones incorrectas con algún miembro de la comunidad educativa.  
• No cuidar la limpieza del centro.  
• Consumir alimentos o bebidas en clase. 
• Falta de aseo e higiene personal y desinterés por modificar esta conducta.  
• Desobediencia a algún profesor o profesora o personal no docente. 
• Actitud pública de rechazo a las Normas de Convivencia.  
• No seguir las indicaciones del profesorado y personal del centro sobre el cumplimiento de las normas de 

Convivencia.  
• No traer firmadas por los responsables del menor, en el plazo previsto, las comunicaciones que así lo requieran.  

 
2. Conductas contrarias a la convivencia de carácter grave 

• Reiteración. intencionalidad y publicidad de cualquiera de las faltas leves enumeradas anteriormente. 
• Faltas de respeto hacia un profesor o profesora o cualquier miembro de la comunidad educativa. 
• Desobediencia expresa al profesorado de guardia. 
• Negativa explícita a seguir las indicaciones de un profesor centro sobre el cumplimiento de las normas de 

Convivencia.  
• Desobediencia a cualquier miembro del equipo directivo. 
• Deterioro con daños económicos, provocado por un mal uso o descuido, de una instalación o material del centro.  
• El deterioro con intencionalidad causado en las instalaciones o el material del centro, tales como pintar en el 

mobiliario o paredes del edificio.  
• Faltas de puntualidad o asistencia no justificadas graves (entre 15% y 50% sobre el total). 
• Los daños no intencionados causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la comunidad educativa. 
• El uso inadecuado de redes sociales si no suponen conductas que perjudican gravemente la convivencia en el 

centro. 
• La incitación o estímulo a la comisión de una falta contraria a las Normas de Conducta. 
• Proferir insultos o amenazas contra cualquier miembro de la comunidad educativa, cuando no estén señaladas 

como conductas que perjudican gravemente la convivencia en el centro. 
• Fugas reiteradas del centro. 
• Discriminación por razón de nacimiento, sexo, edad, raza, estado civil, orientación sexual, ideología, religión… 
• La grabación, publicidad o difusión no autorizada de imágenes de los miembros de la comunidad educativa, 

cuando ello resulte contrario al derecho a su intimidad y no constituya una conducta que perjudica gravemente la 
convivencia. 

• El incumplimiento de la sanción impuesta por la comisión de una falta leve. 
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3. Conductas que perjudican gravemente la convivencia en el centro 
• Faltas de puntualidad o asistencia no justificadas muy graves (superiores al 50% del total). 
• Los actos explícitos de indisciplina o insubordinación, incluida la negativa a cumplir las medidas correctoras 

impuestas, ante los órganos de gobierno del centro docente o profesorado en ejercicio de sus competencias. 
• Las expresiones que sean consideradas gravemente ofensivas contra los miembros de la comunidad educativa, 

verbalmente, por escrito o por medios informáticos, audiovisuales o de telefonía. 
•  Las vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa que tengan una implicación de 

género, sexual, étnica, discapacidad o xenófoba, o se realicen contra el alumnado más vulnerable por sus 
circunstancias personales, sociales o educativas. 

• El acoso escolar, entendido como la intimidación y el maltrato entre escolares de forma repetida y mantenida en 
el tiempo, con la intención de humillar y someter abusivamente a una persona indefensa por parte de otra 
acosadora o de un grupo, a través de agresiones físicas, verbales y sociales con resultados de intimidación 
psicológica y rechazo grupal. 

• La agresión física contra cualquier miembro de la comunidad educativa o la instigación de dichas acciones. 
• Provocar o involucrarse en altercados o conductas agresivas violentas que impliquen riesgo grave de provocar 

lesiones. 
• Cometer intencionadamente actos que causen desperfectos en instalaciones o bienes pertenecientes al centro 

docente, a su personal, a otros alumnos o a terceras personas, tanto de forma individual como en grupo. 
• La alteración del orden en cualquier lugar del centro, transporte escolar o en la realización de actividades fuera 

del centro que creen situaciones de riesgo para cualquier miembro de la comunidad educativa. 
• La grabación, publicidad o difusión no autorizada de imágenes de los miembros de la comunidad educativa, en el 

caso de agresiones o conductas inapropiadas. 
• La suplantación de personalidad y la firma en actos y documentos oficiales de la vida docente. 
• Dañar, cambiar o modificar un documento o registro escolar, en soporte escrito o informático, así como ocultar o 

retirar sin autorización documentos académicos. 
• Cualquier otra conducta que suponga incumplimiento alevoso de los propios deberes cuando atente de manera 

manifiesta al derecho a la salud, a la integridad física, a la libertad de expresión, de participación, de reunión, de 
no discriminación, o al honor, la intimidad y la propia imagen de los demás miembros de la comunidad educativa 
o de otras personas. 

 


