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PASOS A SEGUIR

1) PDFescape es un versatil editor de documentos PDF online, gratuito, y de facil uso al
que se accede mediante la URL https://www.pdfescape.com/windows/

s PDFescape About

Developers Support Login igr Use Free

The original online Free PDF editor & form filler.

Now with more options! Make your choice, online or desktop?

PDFescape Online PDF Editor

Online PDF editor and form filler. Always free!

Free Online

PDFescape Editor for Windows
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A smart alternative to Adobe® Acrobat® for Windows.

= Try Desktop

.- works with Windows 10, 8, & 7
Qi

2) Hacemos clic en el recuadro rojo Free Online y llegamos a la siguiente pantalla, que

nos ofrece

Cetting Started

To begin, choose a PDF file to open in PDFescape.

crear un nuevo documento PDF
| @m Create new PDF Document 4/
subir un documento PDF
4 Upload PDF to PDFescape 4—/_

subir un PDF desde una web

“so Load PDF from Internet <4—

subir un documento abierto

“4Y Load PDF Previously Opened <—

PDF files must be less than 10 MB and less than 100 pages.

previamente (requiere estemos
registrados como usuario)

Como ya tenemos un documento en formato PDF que queremos convertir en
rellenable, hacemos clic en Upload PDF to PDFescape, y elegimos el archivo a subir.


https://www.pdfescape.com/windows/

Tenemos dos maneras de hacerlo, arrastrandolo y soltdndolo en el centro del recuadro
(Drop PDF here)

Upload File \

Choose a PDFTIIENp upload and open in PDFescape. o seleccionando el archivo y después clicando
en Upload.
Drop PDF Here
| Seleccionar arch‘wm.do |

Upload Cancel

3) Una vez subido el documento nos aparecera una pantalla similar a esta.

Whiteout |

||§i’ Image H(’ Freehand |
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JUSTICANTE DE FALTAS DEL

=) Apellidos y Nombre
Grupo

- Nombre del Tutor/a
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Fechas para las que presenta justificante

Hacemos clic en Form Field y nos aparecerdn las opciones de configuracién de campo

para nuestro formulario.  Form Field Creation Tool
Type

4) En el desplegable Type tendremos las opciones a elegir, segun se trate de texto,

Form Field Creation Tool parrafo, casilla de verificacién, botones de

Type:| Text v » . .
eleccién multiple, desplegable con opciones,
56 Text Paragraph
g“g_c‘*box lista con opciones, botén reset y botén enviar.
adio
Dropdown

Listbox
Reset Button
Submit Button



5) Una vez elegida la opcidn, veremos el siguiente aviso, que nos dice que hagamos clic
y arrastremos para crear el campo a rellenar.

/

Click and drag on page to insert a new ohject. Click here to disable.

[

Repetimos el proceso tantas veces como campos queremos

crear. Cuando terminemos, y siempre que vayamos a cambiar

a alguna de las opciones mencionadas en el punto 4, hacemos clic aqui.

Y el resultado deberia ser similar a esto:

Apeliidos y Nombre

6) Tenemos la opcidn de

ocultar los campos marcando

esta casilla. wJ«— 7) Para grabar el formulario y
continuar modificandolo mas
= tarde, clicamos en el icono con
-

forma de diskette.

8) Si queremos guardar el trabajo y descargarlo, usamos esta opcion.

9) Al estar todos los menus de PDFescape en inglés, puede ser de utilidad consultar el
siguiente tutorial, elaborado por Rosa Garza Torrijo (colaboradora didactica TIC del
CIFE Juan de Lanuza) que los explica uno a uno:

https://es.scribd.com/document/207119240/PDFEscape-Manual-de-Uso
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